
 



 

  

สารบัญ 

ขั้นตอนการเขาสูระบบสมาชิก ............................................... 1 

การสมคัรสมาชิก ................................................................ 2 

การจัดการขอมูลสวนตัว ..................................................... 5 

 

ต้ังคาเว็บไซต .......................................................................... 7 

ขอมูลเว็บไซต ..................................................................... 8 

SEO .................................................................................. 11 

ภาษา ................................................................................ 14 

วันท่ีและเวลา ................................................................... 20 

ตั้งคาอีเมล ........................................................................ 21 

API Connect  ................................................................. 22 

Line Notify ..................................................................... 37 

สกุลเงิน ............................................................................ 38 

ใบสั่งซื้อ / ใบกํากับภาษี ................................................... 39 

นโยบายคุกก้ี ..................................................................... 40 

 

ปรับแตงเว็บไซต ............................................................... 42 

วิดเจ็ต ............................................................................... 43 

เลยเอาต ........................................................................... 63 

เทมเพลต .......................................................................... 68  

หนา Intro ........................................................................ 70  

จัดการสมาชกิ ................................................................... 74 

การจัดการสมาชิก ............................................................ 75 

การจัดการประเภทสมาชิก ............................................... 81 

การจัดการติดตามขาวสาร ................................................ 87 

แบบฟอรมการสมัครสมาชิก Register Form ................... 91 

ประวัติการเขาใชระบบ ..................................................... 95 

การตั้งคาสมาชิก ............................................................... 96 

 

บทความ ........................................................................... 97 

การจัดการบทความ .......................................................... 98 

การจัดการหมวดหมูบทความ ........................................ 106 

การตั้งคารายการบทความ ............................................. 116  
 

มีเดีย ...............................................................................119 

การจัดการมีเดีย/จัดการไฟล.......................................... 120 

การจัดการรูปภาพลายน้ํา .............................................. 128 
 

แกลเลอรี ........................................................................129 

การจัดการอัลบ้ัม ........................................................... 130 

การจัดการหมวดหมู....................................................... 137 

การตั้งคาอัลบ้ัม .............................................................. 144 

 

รานคา ............................................................................146 

จัดการสินคา .................................................................. 147 

หมวดหมูสินคา .............................................................. 160 

จัดการคูปอง .................................................................. 171 

จัดการแคมเปญ ............................................................. 176 

รายการสั่งซื้อสินคา ........................................................ 180 

รายการจัดสงสินคา ........................................................ 184 



 

 

ตั้งคาเก่ียวกับสินคา ........................................................ 187 

ตั้งคาการชําระเงิน .......................................................... 191 

ตั้งคาการออกใบเสร็จรับเงิน ........................................... 197 

รูปแบบการจดัสงสินคา................................................... 198 
 

เมน ู................................................................................. 204 

การจัดการกลุมเมนู ........................................................ 205 

การแกไขกลุมเมนู ........................................................... 209 
 

ติดตอเรา ......................................................................... 213 

ขอความติดตอ ................................................................ 214 

ประเภทการตดิตอ .......................................................... 217 

ฟอรมขอความติดตอ ...................................................... 221 

ขอมูลการติดตอ .............................................................. 224 

แผนท่ีติดตอ .................................................................... 225 

ตั้งคาการตดิตอ ............................................................... 229 
 

เว็บบอรด ........................................................................ 232 

หนาหลัก ......................................................................... 233 

ฟอรั่ม ............................................................................. 235 

หมวดหมูกระทู ............................................................... 239 

กระทู .............................................................................. 246 

ไอคอน ............................................................................ 254 

ตั้งคา .............................................................................. 256 
 

คําถามท่ีพบบอย ............................................................. 259 

คําถามท่ีพบบอย ............................................................. 260 

 

 

หมวดหมูคาํถามท่ีพบบอย ............................................. 269 

คําถามท่ีผูใชแจงเขามา .................................................. 278 

การลบการแจงกระทูคําถาม .......................................... 279 

ตารางรายการคําถามท่ีแจงมา ....................................... 280 

ตั้งคาคําถามท่ีพบบอย ................................................... 281 
 

แจงลบ ............................................................................284 

จัดการแจงลบบทความ .................................................. 285 

จัดการแจงลบแกลเลอรี ่................................................. 288 

จัดการแจงลบกระทูและขอคิดเหน็ ................................ 291 

จัดการเหตผุลแจงลบ ..................................................... 294 
 

Membership ................................................................298 

รายการสั่งซื้อแพ็กเกจ .................................................... 299 

รายการแพ็กเกจเว็บไซต ................................................ 301 

รายการแจงชําระเงิน ..................................................... 304 

รายการเว็บไซต .............................................................. 306 
 

หองพัก ...........................................................................310 

จัดการประเภทหองพัก .................................................. 311 

จัดการประเภทเตียง ...................................................... 319 

จัดการโปรโมช่ัน............................................................. 324 

งคาการชําระเงิน ............................................................ 329 

จัดการการจองหองพัก ................................................... 335 

ตั้งคาการจองหองพัก ..................................................... 339 
 

 

 



รานอาหาร ...................................................................... 342 

จัดการเมนูอาหาร ........................................................... 343 

จัดการหมวดหมูอาหาร ................................................... 350 

จัดการจองโตะ/สั่งอาหาร ............................................... 357 

ตั้งคาการชําระเงิน .......................................................... 361 

ตั้งคารานอาหาร ............................................................. 366 

ทัวร ................................................................................ 369 

จัดการทัวร ..................................................................... 370 

หมวดหมูทัวร .................................................................. 380 

จัดการโปรโมช่ัน ............................................................. 385 

ตั้งคาการชําระเงิน .......................................................... 391 

จัดการการจองทัวร ......................................................... 397 

ตั้งคาการจองทัวร ........................................................... 402 



 

1 
 

 
 
 
 
 

 

 

Chapter 1 : ขั้นตอนการเขาสูระบบสมาชิก 

ระบบสมาชิกของ  SoGoodWeb  จะใชบัญชีเดียวกันท้ังหมด ท้ังเว็บไซตหลัก  SoGoodWeb  หรือเว็บไซต

รานคา  SoGoodWeb ทุกราน โดยคุณและลูกคาสามารถ เขาสูระบบ ดวยบัญชีเดียวเทานั้น  

 

หัวขอยอย 

• การสมคัรสมาชิก 

• การจัดการขอมลูสวนตัว 
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1. การสมัครสมาชิก 

1. คลิกท่ีปุม “ทดลองใชฟร ีหรือ สมัครสรางเว็บไซต” 

 
 

2. กรอกขอมูลการสมัครใหครบถวน เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลวคลิกปุม “ยืนยัน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง การแสดงรหัสผาน 
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3. ระบบจะแสดงหนาจอยืนยันการสมัครสมาชิก คลิกปุม “จัดการเว็บไซต” เพ่ือทําการปรับแตงเว็บไซต 
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4. ระบบจะแสดงหนาขอมูลสมาชิก ผูใชสามารถเลือกแกไขขอมูลสวนตัว รวมไปถึงการจัดการเว็บไซตท่ีไดดูแล

อยู โดยการคลิกเลือกเว็บไซตท่ีตองการปรับแตง หรือสรางเว็บไซตใหม 
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2. การจดัการขอมูลสวนตัว 

1. เม่ือทําการสมัครสมาชิกเสร็จเรียบรอยแลว ผูดูแลระบบสามารถจัดการขอมูลสวนตัว โดยการคลิก ปุม “

” ดานขวามือของจอแสดงผล แลวเลือก “แกไขขอมูลสวนตัว” 

 

2. จากนั้นระบบจะแสดงหนาแบบฟอรมขอมูลสวนตัว ใหทําการกรอกขอมูลใหครบถวนตามกําหนด แลวกด

ปุม “บันทึก” (การแกไขขอมูลสวนตัวผูใช สามารถเปลี่ยนรูปประจําตัว หรือรหัสผานใหมได) 
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3. กรณีท่ีผูใชตองการเปลี่ยนรหัสผาน คลิกปุม “เปลี่ยนรหัสผาน” และระบุรหัสผานเดิม และรหัสผานใหม

พรอมกับยืนยันรหัสผานใหมอีกครั้ง จากนั้นคลิกปุม “ยืนยัน” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7 
 

 
 
 
 
 

 

 

Chapter 2 : ตั้งคาเว็บไซต 

ระบบตั้งคาเว็บไซต เปนระบบที่ใชบริหารจัดการขอมูลพื้นฐานของเว็บไซต โดยผูที่มีสิทธิ์เขาใชจะตองมี สิทธิ์

การเขาถึง (Role) เปนผูดูแลระบบ เทานั้น 

  

หัวขอยอย 

• ขอมูลเว็บไซต 

• SEO 

• ภาษา 

• วันที่และเวลา  

• ต้ังคาอีเมล 

• API Connect  

• Line Notify 

• สกุลเงิน 

• ใบสั่งซ้ือ / ใบกํากับภาษี  

• นโยบายคุกก้ี  
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1. ขอมูลเว็บไซต 

ขอมูลเว็บไซต ผูดูแลระบบจะตองทําการเขาสูระบบ (Login) และเลือกเมนู “ตั้งคาเว็บไซต” จากนั้นเลือก 

“ขอมูลเว็บไซต” โดยจะปรากฏหนาขอมูลเว็บไซต เปนหนาจอที่ใชสําหรับแกไขขอมูลพื้นฐานของเว็บไซต โดยสามารถ

แบงออกเปน 6 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การตั้งคาหมวดหมูเว็บไซต 

2. การตั้งคาโดเมนยอย 

3. การตั้งคาชื่อเว็บไซต 

4. การตั้งคา Favicon 

5. การตั้งคาระบบปองกันการคลิกขวา 

6. การตั้งคาระบบปองกันการลากคลุม 
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1.1 การต้ังคาหมวดหมูเว็บไซต 

สามารถเลือกตามความตองการ ตามตัวเลือกในระบบ 

 

1.2 การต้ังคาโดเมนยอย 

จะเปนคาเริ่มตนเม่ือเริ่มสมัครใชงานเว็บไซต ตามท่ีผูสมัครกรอกขอมูล 
  

หมายเหตุ 

• การเปลี่ยนชื่อโดเมนยอย มีผลกระทบตอเว็บไซต 

• หากตองการเปลี่ยนชื่อโดเมนยอย กรุณาติดตอเจาหนาท่ี 

 

1.3 การต้ังคาช่ือเว็บไซต 

จะเปนคาเริ่มตนเม่ือเริ่มสมัครใชงานเว็บไซต 

 

1.4 การต้ังคา Favicon 

คลิกปุม “เพ่ิมไฟล” เพ่ือทําการเลือกสวนของไอคอนท่ีแสดงบนหัวเว็บไซต จะเปนการใหเลือกรูปจาก

เครื่องของผูดูแลระบบ เพ่ือ upload เปน Favicon 

   

หมายเหตุ 

• ถาไมมีการเลือกไฟล ชองรูปภาพของ Favicon จะเปน “  ” 

 

1.5 การต้ังคาระบบปองกันการคลิกขวา 

เปนสวนสําหรับกําหนดวาจะใหผูเขาใชงานเว็บไซตสามารถคลิกขวาได หรือไมสามารถคลิกขวาได ซ่ึง

จะมี 2 ตัวเลือก คือ  

1. ตัวเลือกเปด : ทําใหผูใชงานเว็บไซตสามารถคลิกขวาได  

2. ตัวเลือกปด  : ทําใหผูใชงานเว็บไซตไมสามารถคลิกขวาได 
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1.6 การต้ังคาระบบปองกันการลากคลุม 

เปนสวนสําหรับกําหนดวาจะใหผูเขาใชงานเว็บไซตสามารถลากคลุมตัวหนังสือได หรือหรือไมสามารถ

ลากคลุมตัวหนังสือได ซ่ึงจะมี 2 ตัวเลือก คือ  

1. ตัวเลือกเปด : ทําใหผูใชงานเว็บไซตสามารถลากคลุมตัวหนังสือได  

2. ตัวเลือกปด  : ทําใหผูใชงานเว็บไซตไมสามารถลากคลุมตัวหนังสือได 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 

• เม่ือทําการตั้งคาขอมูลเว็บไซตเสร็จแลว ใหคลิกปุม “บันทึก”  

เพ่ือยืนยันการตั้งคาขอมูลเว็บไซต 

• เม่ือตองการยกเลิก ใหคลิกปุม “ยกเลิก” ระบบจะแสดง Pop-up 

เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” เพ่ือทําการยกเลิก 

การตั้งคาขอมูลเว็บไซต 
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2. SEO 

ผูดูแลระบบสามารถเลือกเมนู “SEO” ได โดยการเลือกเมนู “ตั้งคาเว็บไซต” จากนั้นเลือก “SEO” จะปรากฏ

หนาจอท่ีใชสําหรับแกไขขอมูล SEO ของเว็บไซต โดยสามารถแบงออกเปน 5 หัวขอ ดังนี้ ดังรูป 

 

 
 

1. การตั้งคาขอความหัวเว็บ 

2. การตั้งคา Keyword 

3. การตั้งคา Description 

4. การตั้งคา Manual Meta Tag 

5. การตั้งคา Google Analytics 
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2.1 การต้ังคาขอความหัวเว็บ 

เปนสวนสําหรับระบุ Page Title ของเว็บไซต 

 

หมายเหตุ 

• หัวขอเว็บไซตไมควรยาวเกิน 100 ตัวอักษร 

 

2.2 การต้ังคา Keyword 

เปนสวนสําหรับระบุ Keyword ของเว็บไซต ควรสอดคลองกับเนื้อหาในเว็บไซต 

  

หมายเหตุ 

• ใหกรอกเปน วลี และค่ันดวย , (ลูกนํ้า) ไมควรยาวเกิน 10 คํา 

 

2.3 การต้ังคา Description 

เปนสวนสําหรับระบุ Description ของเว็บไซต จะแสดงในผลลัพธตอจาก Title เมื่อมีผูคนหาผาน 

Google การใส Description ท่ีดีจะยิ่งจูงใจใหผูคนหาคลิกเขามายังรานคาของคุณมากข้ึน 

 

2.4 การต้ังคา Manual Meta Tag 

1. การเพ่ิม Meta Tag : คลิกปุม “ ” ตามจํานวนท่ีตองการเพ่ิม 

2. การลบ Meta Tag  : คลิกปุม “ ” ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิก

ปุม “ยอมรับ” เพ่ือทําการลบ Meta tag 
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2.5 การต้ังคา Google Analytics 

เปนสวนสําหรับระบุ Google Analytics ของเว็บไซต หากตองการใชบริการ Google Analytics ทาง 

Google ตองการยืนยันตัวเว็บไซต ใหใสรหัสการติดตาม ท่ีไดมากรอกในชองนี้ 

  

หมายเหตุ 

• Tracking ID (รูปแบบ UA-XXXXXXXX-X) 

• เม่ือทําการตั้งคา SEO เสร็จแลว ใหคลิกปุม “บันทึก”  

เพ่ือยืนยันการตั้งคา SEO 

• เม่ือตองการยกเลิก ใหคลิกปุม “ยกเลิก” ระบบจะแสดง Pop-up  

เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” เพ่ือทําการยกเลิก 
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3. ภาษา 

ผูดูแลระบบสามารถเลือกเมนู “ภาษา” ได โดยการเลือกเมนู “ตั้งคาเว็บไซต” จากนั้นเลือก “ภาษา” จะ

ปรากฏหนาจอที่ใชสําหรับจัดการภาษา สําหรับใหผูดูแลระบบเลือกใชภาษาในเว็บไซตของตัวเองโดยเลือกจากภาษา

เริ่มตนท่ีมีใหเลือกจากทาง SoGoodWeb โดยสามารถแบงออกเปน 9 หัวขอ ดังรูป  

 

 
 

1. ปุมเพิ่มภาษา 

2. ปุมลบภาษา 

3. ปุมเปด/ปด การใชงานภาษา 

4. ลําดับภาษา 

5. Language Name 

6. Language Local Name 

7. ภาษาเร่ิมตน 

8. สถานะของภาษา 

9. เคร่ืองมือ 
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3.1 ปุมเพิ่มภาษา 

เม่ือคลิกปุม “เพ่ิม” ระบบจะแสดงหนาตางแสดงรายการภาษาท่ี SoGoodWeb กําหนดไวในระบบ 

CMS Setting ใหผูดูแลระบบเลือก ดังรูป 

 

 
 

1. ภาษา : เลือกภาษาท่ีตองการเพ่ิม 

2. ลําดับ : เปนลําดับของภาษาท่ีเว็บไซตของเราใชอยู 

3. การแสดง : เปนสถานะของภาษา เพ่ือใหผูใชงานเลือกภาษานั้นๆ จะมีการแสดงผลของภาษา  

ในเว็บไซตหรือไม 

 

หมายเหตุ 

• เม่ือคลิกปุม “บันทึก” จะมีการบันทึกภาษาท่ีเพ่ิมใหมและยัง 

คงอยูในหนาของการเพ่ิมภาษา เพ่ือใหผูดูแลระบบท่ีตองการ 

จะเพ่ิมภาษาอีก  

• เม่ือคลิกปุม “บันทึกและปด” จะมีการบันทึกภาษาท่ีเพ่ิมใหม 

และกลับไปยังหนาหลักภาษา 

• เม่ือคลิกปุม “ยกเลิก” ระบบจะแสดงขอความเพ่ือยืนยัน 

การทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” เพ่ือทําการยืนยัน 

การยกเลิกเพ่ิมภาษา 
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3.2 ปุมลบภาษา 

1. การลบทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงรายการภาษาท่ีตองการลบ 

2. การลบทีละหลายรายการ : เลือกรายการภาษาท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox 

ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

3.3 ปุมเปด/ปด การใชงานภาษา 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ เปดใชงาน (แสดงบนหนาเว็บไซต) 

• สัญลักษณ “ ” คือ ปดใชงาน (ไมแสดงบนหนาเว็บไซต) 

 

1. การเปด/ปด การใชงานภาษาทีละหลายรายการ : เลอืกรายการภาษาท่ีตอ้งการเปิด/ปิด การใชง้าน 

โดยคลกิท่ีกลอ่ง Checkbox ดา้นซา้ยสดุ จากนัน้คลกิปุ่ ม “ใชง้าน” หรอื “ไมใ่ชง้าน” ดงัรูป 

2. การเปด/ปด การใชงานภาษาทีละรายการ : คลกิท่ี “ ” หรอื “  ” ตรงรายการภาษาท่ีตอ้งการ

เปิด/ปิด การใชง้าน 
 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1. ลําดับภาษา : เปนสวนสําหรบัแสดงลําดับของภาษา 

2. Language Name : เปนสวนสําหรับแสดงชื่อภาษาตามสากล 

3. Language Local Name : เปนสวนสําหรับแสดงชื่อภาษาตามตัวอักษรของภาษานั้นๆ 

4. Backend Language : เปนสวนสําหรับท่ีแสดงชื่อระบบหลังบาน 

5. Default : สามารภกําหนดภาษาเริ่มตน โดยคลิกท่ี “ ” ตรงรายการภาษาท่ีตองการ 

 

 

6.  สถานะของภาษา : การเปด/ปด การใชงานภาษา โดยคลิกที่ “ ” หรือ “  ” ตรงรายการ

ภาษาท่ีตองการเปด/ปด การใชงาน 

 
 
 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ ภาษาเริ่มตนของเว็บไซต 
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7.  เครื่องมือ : เครื่องมือจัดการภาษา มีดังนี้ 

- “ ” ปุมประวัติ : ดูประวัติการแกไขภาษา 

- “ ” ปุมแกไข : แกไขภาษาท่ีตองการ 

- “ ” ปุมลบ : ลบรายการภาษาท่ีตองการ 

 

ปุมประวัติ : เม่ือคลิก  แลว จะแสดงประวัติการแกไขภาษา ดังรูป 

 

 
 

 

ปุมแกไข : คลิกท่ี “ ” ระบบจะแสดงหนาตางการแกไขภาษา ดังรูป 

 

 
 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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ปุมลบ : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการภาษาท่ีตองการลบ ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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4. วันท่ีและเวลา  

การตั้งคารูปแบบวันท่ีและเวลาตามตองการ ดังรูป 
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5. ต้ังคาอเีมล 

การตั้งคาอีเมลเพ่ือระบบจะทําการแจงเตือนผานทางอีเมลท่ีระบุไว ซ่ึงสามารถระบุอีเมลไดมากกวา  

1 รายการ การตั้งคาการสงอีเมลมี ดังรูป 

 

 
 

1. From Name : ชื่อของเจาของเว็บไซต 

2. From Email : อีเมลของเจาของเว็บไซต 

3. Reply-To Email : ตอบกลับไปหาผูสงขอความมา 

4. To Emails : ตอบกลับไปหาอีเมลท่ีระบุในชองวาง 

5. Cc Emails : สําหรับใสอีเมลของผูท่ีเจาของเว็บไซตอยากใหรับรูเรื่องดวย แตอาจไมใชตัวหลักใน

การสนทนา 

6. Bcc Emails : สําหรับใสอีเมลผูท่ีเจาของเว็บไซตอยากใหรับรูดวย โดยไมมีผูอ่ืนในอีเมลฉบับนั้น 

รูวาคนๆ นี้ไดอาน Email ฉบับนี้อยู 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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6. API Connect  

API คือ ตัวกลางในการเชื่อมตอจากระบบของ SoGoodWeb ไปสูอีกระบบหนึ่ง เพ่ือใหซอฟทแวรภายนอก 

ขาถึงและสามารถอัพเดทขอมูลกันได สามารถเลอืกการใชง้าน API ดงัตอ่ไปนี ้

 
 

 

1. Lalamove คือ การเชื่อมตอ API สําหรับการจัดสงสินคาและคํานวณคาจัดสง 

2. Omise คือ การเชื่อมตอ API เพ่ือใชบริการรับชําระเงินผานระบบของ Omise 

3. SCB API คือ การเชื่อมตอสําหรับใชบริการรับชําระเงินผานระบบของ SCB 

4. PaySolutions คือการเชื่อมตอสําหรับใชบริการรับชําระเงินผานระบบของ PaySolutions 

5. Google reCAPTCHA v.3 คือการเชื่อมตอ API เพ่ือให Google คัดกรอง spam ในการกรอกขอมูลบน

เว็บไซต 
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6.1 ขั้นตอนการใชงาน Lalamove API 

Lalamove API ใชสําหรับจัดสงพัสดุผาน Lalamove เชื่อมกับระบบ shop ของ SoGoodWeb หลังจาก

ลูกคาสั่งซ้ือและเลือกจัดสงผานระบบ Lalamove และระบบ API จะคํานวณคาจัดสงตามระยะทางท่ีลูกคาปกหมุดจุด

สงของใหอัตโนมัติ (อัตราคาบริการข้ึนอยูกับเง่ือนไขของทาง Lalamove) 

1. ตองลงทะเบียนใชงานกับ Lalamove คลิกท่ีนี่  

 

2. เม่ือเขาสูระบบของ Lalamove 

 

 

 

 

 

 

https://partnerportal.lalamove.com/login?redirect=/records&_ga=2.97409369.773447642.1667441291-170988455.1666937629
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- เลือกเมนู Developers (หมายเลข 1) 

- เลือก API Keys (หมายเลข 2) 

- เลือกประเภทของบัญชีท่ีจะใช SANDBOX(บัญชีทดลอง), Live(บัญชีจริง) (หมายเลข 3) 

- นํา API Key ท่ีไดมาใสในระบบหลังบานของเว็บไซต 

 

3. เขาไปท่ีเมนู ตั้งคาเว็บไซต ของ SoGoodWeb แลวเลือก API connect กดเพ่ิม 

 

4. ในชอง App Name เลือก Lalamove 
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- API Type : เลือกประเภทบัญชีตามท่ีไดเลือกไวในระบบของ Lalamove 

- Key และ Secret Key : นํา Key และ Secret Key ท่ีไดจาก Lalamove มากรอกในชองนี ้

- ผูสงสินคา :  กรอกชื่อผูสงสินคา 

- เบอรโทร : กรอกเบอรโทรผูสงสินคา 

- ท่ีอยูรับสินคา :  ปกหมุดจุดท่ีจะให Rider ไปรับสินคา 

- ท่ีอยู :  กรอกท่ีอยู หรือแกไขรายละเอียดท่ีอยูของตําแหนงท่ีรับสินคา 
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5. เลือกเมนู รานคา เลือกรูปแบบการจัดสงสินคา กดเพ่ิม 
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- ช่ือรูปแบบการขนสง : กรอกชื่อรูปแบบการขนสง 

- ประเภทการจัดสง : เลือกประเภทการจัดสงเปน “แมสเซ็นเจอร” 

- ผูใหบริการขนสง : เลือกผูใหบริการขนสงเปน Lalamove 

- เกณฑการคํานวณราคา :  เลอืกคํานวณอัตโนมัติ 

- เลือกรถสําหรับขนสง : เลือกรถ Motorcycle, Hatchback, Pick-Up Truck 

 

6.2 ขั้นตอนการต้ังคาการใชงาน Omise API 

Omise API ใชสําหรับรับชําระเงินผานบัตรเดบิตและบัตรเครดิต เชื่อมกับระบบของ SoGoodWeb (อัตรา

คาบริการข้ึนอยูกับเง่ือนไขของทาง Omise) 

1. ลงช่ือเขาใชเพ่ือเขาสูระบบของ Omise : คลิกท่ีนี่ หากยังไมมีบัญชีใหสมัครบัญชีกับ Omise 

กอน 

 

 

 

 

https://dashboard.omise.co/signin
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- เลือกประเภทบัญชีท่ีตองการ (บัญชีจริง,บัญชีทดลอง) 

- คลิกเมนูตั้งคา  

- คลิกเมนู Keys : ระบบจะแสดง Key ท่ีใชสําหรับการเชื่อมตอ API 

- นํา Key ท่ีไดใน หมายเลข 4 และ 5 ไปใสในหนาตั้งคา API ของ SoGoodWeb 

 

2. เขาไปท่ีเมนู ตั้งคาเว็บไซต ของ SoGoodWeb แลวเลือก API connect กดเพ่ิม 
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3. ในชอง App Name เลือก Omise 

 

 

 

 

 

 

 

- นํา Keys ท่ีไดจากระบบของ Omise มาใสในชองหมายเลข 1 

- เลือกระบบท่ีตองการใชงานรับชําระเงินดวย Omise 

- ใสหมายเหตุ หรือไมระบุก็ได 

 

6.3 ขั้นตอนการต้ังคาใชงาน SCB API 

SCB API ใชสําหรับการรับชําระเงินผานบัตรเดบิต, บัตรเครดิต, SCB APP และการรับชําระเงินผาน QR Code 

1. อานรายละเอียดและเง่ือนไขการสมัครใชบริการไดท่ี คลิกท่ีนี่ 

2. เม่ือสมัครใชบริการผานแลว : เขาไปท่ีเมนู ตั้งคาเว็บไซต ของ SoGoodWeb แลวเลอืก api 

connect กดเพ่ิม 

 

 

 

 

https://www.scb.co.th/th/personal-banking/payment/for-merchant/payment-gateway.html
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3. ในชอง App Name เลือก SCB API 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- API Type : เลือกประเภทของบัญชี 

- API Key : กรองขอมูลการเชื่อมตอ API ท่ีไดมาจากธนาคาร 

- รูปแบบการรับชําระเงิน : เลือกรูปแบบการรับชําระเงิน 

- เปดปดการใชงาน : เลือกระบบท่ีตองการจะรับชําระเงินดวย SCB API 
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6.4 ขั้นตอนการต้ังคาใชงาน PaySolutions 

PaySolutions API ใชสําหรับการรับชําระเงินผาน บัตรเดบิต, บัตรเครดิต, Internet Banking, PromptPay, 

True Money Wallet, AliPay, WeChat Pay (อัตราคาบริการข้ึนอยูกับเง่ือนไขของทาง PaySolutions) 

1. เขาสูระบบของ Paysolution : คลิกท่ีนี่ หากยังไมมีบัญชีใหสมัครบัญชีกอน 

 

 

- เลือกเมนู จัดการขอมูลรานคา 

- เลือกตั้งคาเบื้องตน 

- เลือกสกุลเงินสําหรับรับชําระเงิน 

https://controls.paysolutions.asia/th/authen
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- เลือกเมนู จัดการเมนูรานคา (หมายเลข 1) 

- เลือก สงคากลับเว็บไซตหลัก (หมายเลข 2) 

- เลือก ใช เพ่ือเปดการใชงาน Post Back URL  (หมายเลข 3) 

- กําหนด URL ท่ีจะใหเปดหลังจากชําระเงินสําเร็จ (หมายเลข4) 

- นํา PostBack URL ท่ีไดจากระบบของ SoGoodWeb มากรอกในชองหมายเลข 5 

- กด Submit เพ่ือบันทึกการตั้งคา (หมายเลข 6) 
 

2. เขาไปท่ีเมนู ตั้งคาเว็บไซต ของ SoGoodWeb แลวเลือก API connect กดเพ่ิม 
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3. ในชอง App Name เลือก Paysolutions และตั้งคา Paysolutions 

- กรอกรหัสรานคาของ Paysolution 

- เลือกสกุลเงิน 

- เม่ือเลือกระบบท่ีตองการใช Paysolution จะมีลิงค Postback url แสดง ให copy ลิงคนี้ไป

ใสในชอง Postback url ของระบบ Paysolution  
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6.5 ขั้นตอนการต้ังคาใชงาน Google reCAPTCHA V.3 

Google reCAPTCHA V.3 ใชสําหรับการคัดกรอง Spam ท่ีเขากรอกขอมูลตางๆบนเว็บไซต (อัตราคาบริการ 

ฟรี สําหรับการสงคําขอตรวจเช็ค spam ไมเกิน 1 ลานครั้งตอเดือน หากมากกวานั้น ราคาข้ึนอยูกับทาง Google 

reCAPTCHA กําหนด) 

1. ตองลงทะเบียนใชงาน Google reCAPTCHA คลิกท่ีนี่ และเม่ือเขาสูระบบของ Google 

reCAPTCHA 

- ปายกํากับ : กรอกขอมูลระบุชื่อใหกับการตั้งคา Google reCAPTCHA 

- ประเภท reCAPTCHA : ระบุเวอรชันของ reCAPTCHA ใหเลือกเวอรชัน 3 

- โดเมน : ระบุชื่อโดเมนของเว็บไซตท่ีตองการใชงาน 

- เจาของ : หากตองการเพ่ิมผูมีสิทธิ์เขาถึงระบบ Google reCAPTCHA ของโดเมนนี้สามารถ

เพ่ิมในชองนี้ได  

- ยอมรับขอกําหนด : เม่ืออานขอกําหนดในการใหบริการของ reCAPTCHA เรียบรอยแลว ให

กดยอมรับขอกําหนดในการใหบริการ 

 

https://www.google.com/recaptcha/admin/create
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- สงการแจงเตือนใหเจาของ : หากตองการรับการแจงเตือนหาก Google ตรวจพบปญหาใน

เว็บไซต เชน ขอผิดพลาดจากการกําหนดคาท่ีไมถูกตองหรือมีการเขาชมท่ีนาสงสัยเพ่ิม 

 

2. เม่ือบันทึกการตั้งคาแลวจะแสดงขอมูลดังภาพ 

 
 

- คียของเว็บไซต : ให copy ขอมูลในชองนี้ไปใสในชอง PublicKey ในระบบของ 

SoGoodWeb 

- คียลับ : ให copy ขอมูลในชองนี้ไปใสในชอง SecretKey ในระบบของ SoGoodWeb 

 

3. ไปท่ีเมนู ตั้งคาเว็บไซต ของ SoGoodWeb แลวเลือก API connect กดเพ่ิม 
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4. ในชอง App Name เลือก Google reCAPTCHA v.3 

 

 

 

 

 

 

 

- PublicKey : นําขอมูลคียของเว็บไซต ท่ีไดมาจากข้ันตอนกอนหนามาใสในชองนี้ 

- SecretKey: นําขอมูลคียลับ ท่ีไดมาจากข้ันตอนกอนหนามาใสในชองนี้ 

- ระดับคะแนนความปลอดภัย : เลือกระดับความปลอดภัยในการคัดกรอง spam 

สามารถเลือกไดตั้งแต ระดับตํ่าสุดคือ 0.5 ไปจนระดับสูงสุดคือ 1 

คาเริ่มตนตั้งไวท่ีระดับ 0.7 
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7. Line Notify 

การตั้งคาการแจงเตือนผาน LINE Notify ในระบบ SoGoodWeb ท่ีจะชวยใหไมพลาดทุกความเคลื่อนไหวบน

เว็บไซต ไมวาจะแนการแจงเตือการสั่งซ้ือสินคา การแจงการชําระเงิน การจองหองพัก ฯลฯ  

  

 
  

1. สราง Access Token : ใชบริการ LINE Notify โดยตองไปสราง access token ผานลิง้ค 

https://notify-bot.line.me/my/  โดยเจาของบัญชี Line เปนผูสมัครการใชงานและกรอก

ขอมูลตางๆ เปนของเจาของบัญชีเอง  

สามารถศึกษาวิธีการใชบริการไดตามลิ้งคนี้เพ่ิมเติม 

www.SoGoodWeb.com/Faq/Detail/4905/วิธีตั้งคา-แจงเตือนผาน-LINE-Notify-ในระบบ-

SoGoodWeb 

 

 

2. สัญลักษณสกุลเงิน : นํารหัส Token ท่ีไดมากรอกใน ชอง Access Token 

- Token Name: ตั้งชื่อ รหัสท่ีสรางไว  

- Access Token: ใสรหัส ท่ีไดรับมา 

- Detail: ใสรายละเอียดเพ่ิมเติม เก่ียวกับรหัส  

 

 

 

https://notify-bot.line.me/my/
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8. สกุลเงิน 

การตั้งคาสกุลเงิน สําหรับใชในระบบสินคา โดยสามารถแบงออกเปน 5 หัวขอ ดังรูป  

  

 
  

1. สกุลเงินท่ีใช : สกุลเงินท่ีใช สามารถเลือกไดคือ ไทย , U.S. dollars  

2. สัญลักษณสกุลเงิน : สัญลักษณสกุลเงิน เชน เลือก สกุลเงิน ไทย จะมีสัญลักษณใหเลือกคือ THB, ฿ 

,บาท  ,บ. ,Thai Baht , Baht  

3. ตําแหนงสัญลักษณสกุลเงิน : ตําแหนงสัญลักษณสกุลเงิน เลือกได 4 แบบ คือ ซาย , ขวา , ซาย เวน

วรรค และ ขวา เวนวรรค  

4. ตําแหนงทศนิยมคาเงิน : ตําแหนงทศนิยมคาเงิน สามารถกําหนดเลขทศนิยมได 10 ตําแหนง 

5. ตัวอยางการแสดงผล : ตัวอยางการแสดงผล แสดงตัวอยางการตั้งคาสกุลเงินท่ีผูดูแลระบบเลือกจาก

ตัวเลือกท้ังหมด 
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9. ใบสั่งซือ้ / ใบกํากบัภาษี  

การตั้งคาการใชงาน ใบสั่งซ้ือ และ ใบกํากับภาษี ท่ีผูขายสินคาหรือใหบริการ เปนผูออกใหแกผูซ้ือหรือใช

บริการ โดยสามารถอธิบายแบงออกเปน 2 หัวขอ ดังรูป  

  

 
  

1. ขอมูลท่ีจะแสดงในใบส่ังซ้ือ/ใบกําหับภาษี  

- เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร : ของผูขายสินคา หรือใหบริการ  

- ช่ือ : ชื่อของผูขายสินคา หรือใหบริการ 

- ท่ีอยู : ท่ีอยูของผูขายสินคา หรือใหบริการ 

2. ใบกํากับภาษี : สามารถเลือก เปด/ปด การใชงานของใบกํากับภาษีได  
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10. นโยบายคุกกี ้ 

การตั้งคาการใชงานนโยบายคุกก้ี โดยสามารถแบงออกเปน 4 หัวขอ ดังรูป   

   

  
   

1. นโยบายคุกกี้ : สามารถเลือก เปด/ปด การใชงาน   

2. ปุมยอมรับคุกกี้ท้ังหมด : ตั้งชื่อปุม ยอมรับ 

3. ปุมตั้งคาคุกกี้ : ตั้งชื่อปุม ตั้งคาคุกก้ี 

4. รูปแบบการแสดงรายการ : เลือกรูปแบบการจัดวาง คุกก้ีปอปอัพ แบบครึ่งหรือแบบเต็ม 
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5. ขอความ: ขอความท่ีจะแสดงใน คุกก้ีปอปอัพ หรือแบนเนอรคุกก้ี 

 

 
 

6. รายละเอียด: แสดงรายละเอียดนโยบายการใชงานคุกก้ี  
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Chapter 3 : ปรับแตงเว็บไซต 

ระบบปรับแตงเว็บไซต เปนระบบที่ใชบริหารจัดการรูปแบบเว็บไซต รูปแบบการแสดงผลของหนาจอในสวน

ของ Frontend โดยจัดการผานระบบ Backend เปนหนาจอที ่ใชสําหรับเรียกดูรูปแบบเว็บไซตทั ้งหมดในระบบ 

สามารถทําการรูปแบบเว็บไซตใหมีความสวยงาม การเลือกใชเทมเพลต รวมไปถึงภาษาที่ใชบนหนาเว็บ โดยผูที่มีสิทธิ์

เขาใชจะตองมี Role (สิทธิ์การเขาถึง) เปนผูดูแลระบบเทานั้น 

 

หัวขอยอย 

• วิดเจ็ต 

• เลยเอาต 

• เทมเพลต 

• หนา Intro 
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1. วิดเจ็ต 

ผูดูแลระบบจะตองทําการเขาสูระบบ (Login) และเลือกเมนู “ปรับแตงเว็บไซต” จากนั้นเลือก “วิดเจ็ต” เปน

หนาจอสําหรับการปรับแตงหนาเว็บไซต รวมทั้งการเพิ่ม CSS เพื่อใหเว็บไซตเปนไปตามความตองการได โดยสามารถ

แบงออกเปน 15 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. ปุมบันทึกวิดเจ็ต 

2. ปุมลบวิตเจ็ต 

3. ปุมแสดง/ไมแสดงวิดเจ็ต 

9. สวนของ Wrapper Bar 

10. สวนของ Header 

11. สวนจัดการวิดเจ็ตตางๆ 
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4. ปุม Move To Store 

5. ปุมพื้นหลัง 

6. ปุม CSS 

7. ปุมเปด/ปดเว็บไซต 

8. การคนหา 

12. สวนของ Section-center และ Body 

13. สวนของ Section-side 

14. สวนของ Wrapper-Bottom 

15. ปุมแกไข 

 

 

1.1 ปุมบันทึกวิดเจ็ต 

เม่ือทําการแกไขสวนตางๆ เชน การยายวิดเจ็ต ใหกดปุม “บันทึก” 

 

1.2 ปุมลบวิดเจ็ต 

1. การลบวิดเจ็ตทีละรายการ : คลิกท่ี “  ” ตรงวิดเจ็ตท่ีตองการลบ จากนั้นเลือก “ ลบ ”  

2. การลบวิดเจ็ตทีละหลายรายการ : เลือกรายการวิดเจ็ตท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซาย

สุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 
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1.3 ปุมแสดง/ไมแสดงวิดเจ็ต 

 

 

 

 

 

1. การแสดง/ไมแสดงวิดเจ็ตทีละรายการ : คลิกปุม “  ” หรือ “  ” ตรงวิดเจ็ตท่ีตองการแสดง/ไม

แสดง  

2. การแสดง/ไมแสดงวิดเจ็ตทีละหลายรายการ : เลือกรายการวิดเจ็ตท่ีตองการแสดง/ไมแสดง โดยคลิกท่ี

กลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “  ” คือ แสดงวิดเจ็ต 

• สัญลักษณ “  ” คือ ไมแสดงวิดเจ็ต 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1.4 ปุม Move To Store 

1. การ Move To Store วิดเจ็ตทีละรายการ : คลิกปุม “  ” ตรงวิดเจ็ตท่ีตองการจากนั้นเลือก “

Move To Store ”  

2. การ Move To Store วิดเจ็ตทีละหลายรายการ : เลอืกรายการวิดเจ็ตท่ีตองการ Move To Store โดย

คลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “Move To Store” ดังรูป 

 

 
   

 
 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1.5 ปุมพื้นหลัง 

1. รูปแบบพ้ืนหลังกรณีใชตาม Template  

 

 
 

2. รูปแบบพ้ืนหลังกรณีใชรูปภาพเปนพ้ืนหลัง 

 

 
 

หมายเหตุ 

• ล็อค คือ การล็อคพ้ืนหลังไมใหเลื่อนไปกับเนื้อหาของเว็บไซต 
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3.รูปแบบพ้ืนหลังกรณีใชสีเปนพ้ืนหลัง 

 

 
 

1.6 ปุม CSS 

เม่ือคลิกแลวจะแสดง หนาจอ Pop-up การปรับแตง CSS ดังรูป 
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1.7 ปุมเปด/ปดเว็บไซต 

เม่ือคลิกแลวจะแสดง หนาจอ Pop-up การเปด/ปดการใชงานเว็บไซต ดังรูป 

 

 
 

1. กรณีท่ีปดการใชงานเว็บไซตใชงานตามเทมเพลต 
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2. กรณีท่ีปดการใชงานเว็บไซตใชงานแบบกําหนดเอง 

 

 
 

1.8 การคนหา 
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1.9 สวนของ Wrapper Bar 

เหมาะสําหรับใชแสดงวิดเจ็ต ล็อคอิน ภาษา และ ตะกราสินคา 

 

1.10 สวนของ Header 

1. ปุมแกไขโลโกและสโลแกน : ใชสําหรับปรับแตงโลโก, ชื่อเว็บไซต, สโลแกน เม่ือคลิกแลวจะแสดง Pop-up 

การแกไขโลโก ดังรูป 
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2. ปุมแกไขพ้ืนหลังสวนหัว : เม่ือคลิกแลวจะแสดง หนาจอ Pop-up การแกไขพ้ืนหลังสวนหัว 

- กรณีท่ีเลือกใชตาม Template 

 

 
 

- กรณีท่ีเลือกใชรูปภาพเปนพ้ืนหลัง 

 

 
 

- กรณีท่ีเลือกใชแฟลช 
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1.11 สวนจัดการวิดเจ็ตตางๆ   

1. วิดเจ็ตบทความ 

 
 

2. วิดเจ็ตสินคา 
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3. วิดเจ็ตรานอาหาร 

 

 

4. วิดเจ็ตจองหองพัก 
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5. วิดเจ็ตทัวร 

 

6. วิดเจ็ตอัลบ้ัม 
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7. วิดเจ็ตแบนเนอร 
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8. วิดเจ็ตเว็บบอรด 

 
 

9. วิดเจ็ตสมาชิก 
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10. วิดเจ็ตติดตอเรา 

 
 

11. วิดเจ็ตคําถามท่ีพบบอย 
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12. วิดเจ็ตประกาศงาน 

 

 

13. วิดเจ็ตคนหา 

 
 



 

60 
 

 
 
 
 
 

 

 

14. วิดเจ็ตเมนู 

 

 
 
 

15. วิดเจ็ตอ่ืนๆ 
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1.12 สวนของ Section-center และ Body 

1. Section-center : ใชสําหรับจัดการวิดเจ็ตตางๆ เชน วิดเจ็ตเมนู วิดเจ็ตแบนเนอร วิดเจ็ตบทความ วิดเจ็ต

สินคา เปนตน ดังรูป 

 

 
 

2. Body : ใชสําหรับแสดงเนื้อหาของเว็บไซต (ยกเวนหนาหลักเว็บไซต) ดังรูป 

 

 
 

 

1.13 สวนของ Section-side 

ใชสําหรับจัดการวิดเจ็ตตางๆ เชน วิดเจ็ตเมนู วิดเจ็ตแบนเนอร วิดเจ็ตบทความ วิดเจ็ตสินคา เปนตน 

 

1.14 สวนของ Wrapper-Bottom 

ใชสําหรับจัดการวิดเจ็ตตางๆ เชน วิดเจ็ตเมนู วิดเจ็ตแบนเนอร วิดเจ็ตบทความ วิดเจ็ตสินคา เปนตน 
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1.15 ปุมแกไข 

ใชสําหรับปรับแตง Footer โดยคลิกท่ีปุม “  ” จะแสดง หนาจอ Pop-up การแกไข Footer ดังรูป 

 

  
  

เพ่ิมเติม Widget Store  

เปนสวนท่ีสามารถเก็บ widget ท่ีสรางแลว แตยังไมตองการใช เพ่ือความสะดวกในการจัดการ  

Widget โดยการเลือก widget ท่ีตองการเก็บ คลิก แลว ลากลงมาเก็บใสสวน Widget Store ดังรูป  
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 2. เลยเอาต 

หนาจอจัดการเลยเอาต เปนหนาจอสําหรับการเลือกใช และจัดการ ในสวนของการวาง Layout ของเว็บไซต

โดยรวม สามารถแบงออกเปน 5 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพ่ิมเลยเอาต 

2. การลบเลยเอาต 

3. การเปด/ปดใชงานเลยเอาต 

 

4. การคนหาเลยเอาต 

5. ตารางแสดงรายการเลยเอาต 
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2.1 การเพิ่มเลยเอาต 

คลิกปุม “เพ่ิม” สามารถเลือกใชเลยเอาตท่ีแตกตางกันออกไป สําหรับหนาตางๆ เชน หนาแรกใช เลยเอาต 

L002 และ หนาบทความ ใช เลยเอาต L009 เปนตน 

 

 
 

1. เลยเอาต : เลือกรูปแบบเลยเอาตท่ีจะใช ซ่ึงมี 11 รูปแบบดวยกัน คือ L002 ,L003 ,L004 ,L005 ,L006 

,L007  ,L008 ,L009 ,L010, L011, L012, L013 

2. หนาหลัก : เลือกหนาท่ีตองการใชรูปแบบเลยเอาต เชน หนาหลัก หนาการติดตอ 

3. การแสดง : เปนการเลือกใช หรือ ไมใชเลยเอาต 
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2.2 การลบเลยเอาต 

1. การลบเลยเอาตทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงรายการเลยเอาตท่ีตองการลบ 

2. การลบเลยเอาตทีละหลายรายการ : เลือกรายการเลยเอาตท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox 

ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

2.3 การเปด/ปดใชงานเลยเอาต 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 

• หนาท่ีลบเลยเอาตออกนั้น จะแสดงเปนคา Default 

ของ Template ท่ีเลือก 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “  ” คือ เปดใชงาน (แสดงบนหนาเว็บไซต) 

• สัญลักษณ “  ” คือ ปดใชงาน (ไมแสดงบนหนาเว็บไซต) 



 

66 
 

 
 
 
 
 

 

 

1. การเปด/ปดใชงานเลยเอาตทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” หรือ “  ” ตรงรายการเลยเอาตท่ีตองการ

เปด/ปด การใชงาน 

2. การเปด/ปดใชงานเลยเอาตทีละหลายรายการ : เลือกรายการเลยเอาตท่ีตองการเปด/ปด การใชงาน โดย

คลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ใชงาน” หรือ “ไมใชงาน” ดังรูป 

 

 
     

 

 

 

 

 

2.4 การคนหาเลยเอาต 

 

 
 

1. Layout  : เลือกรูปแบบเลยเอาตท่ีตองการคนหา และ เลือกสถานการณใชงานเลยเอาตคือ    ใชงาน 

และ ไมใชงาน 

2. หนาหลัก : เลือกหนาท่ีตองการคนหา 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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2.5 ตารางแสดงรายการเลยเอาต 

 

 
 

1. หนา  : แสดงชื่อหนาเว็บไซต 

2. Layout : แสดงรูปแบบ Layout ท่ีเลือก 

3. ใชงาน : แสดงการใชงาน “ ” หรือ ไมใชงาน “ ” ของเลยเอาต 

4. จัดการ : มีรายการดังนี้ 

• ปุมประวัติ : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการเลยเอาตท่ีตองการดูประวัติ  

• ปุมแกไข : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการเลยเอาตท่ีตองการแกไข  

• ปุมลบ : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการเลยเอาตท่ีตองการลบ 
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3. เทมเพลต 

หนาจอเปลี่ยนเทมเพลตเปนหนาจอสําหรับใหเจาของเว็บไซตเลือกใชเทมเพลตท่ีทาง SoGoodWeb เตรียมไว

ให และมีการแสดงเทมเพลตที่กําลังใชอยูในปจจุบัน  รายละเอียดเบื้องตนของเทมเพลตประกอบไปดวย ชื่อเทมเพลต 

วันที่เทมเพลตเปดใหใชงาน ตัวเลือกใชเทมเพลต และ จํานวนผูใชงานเทมเพลต ในสวนของ “เปลี่ยนเทมเพลต”  

สามารถแบงออกเปน 4 หัวขอ ดังรูป 

  

 
 

1. เทมเพลตท่ีใชอยูตอนนี้ 

2. รายการเทมเพลต 

3. ปุม Live Preview และ Detail 

4. เลือกเทมเพลต 

5. ใชเทมเพลตและลางคา 
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3.1 เทมเพลตท่ีใชอยูตอนน้ี 

เปนสวนสําหรับแสดงเทมเพลตและรายละเอียดของเทมเพลตท่ีเจาของเว็บไซตกําลังเลือกใชงานอยู 

 

3.2 รายการเทมเพลต 

เปนสวนสําหรับแสดงเทมเพลตและรายละเอียดของเทมเพลตท่ี SoGoodWeb มีใหเลือกใชงาน โดยสามารถ

เลือกคนหาเทมเพลตอ่ืนตามหมวดหมูได 

 

3.3 ปุม Live Preview และ Detail 

คลิกเลือกเพ่ือแสดงตัวอยาง หรือ รายละเอียดเก่ียวกับเทมเพลต 

 

3.4 เลือกเทมเพลต 

คลิก “ เลือกเทมเพลต” เพ่ือเลือกใชเทมเพลตท่ีตองการ 

 

3.5 ใชงานเทมเพลตและลางคา 

คลิก “ ใชงานเทมเพลตและลางคา” เพ่ือเลือกใชเทมเพลตท่ีตองการและลางคาโคดตางๆ ใหเปนคาเริ่มตน 
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4. หนา Intro 

หนาจอตั้งคาหนา Intro เปนหนาจอสําหรับเปด/ปด หนา Intro กอนเขาสูเว็บไซต โดยสามารถเลือกไดท้ังแบบ

ที ่ Template เตรียมไวให แบบรูปภาพ วีดีโอ ไฟลแฟลช หรือกําหนดเอง คา Default จะเปนใชรูปแบบตาม 

Template ในสวนของ “หนา Intro” สามารถแบงออกเปน 5 กรณี 

  

1. กรณีรูปแบบใชตามเทมเพลต 

2. กรณีรูปแบบรูปภาพ  

3. กรณีรูปแบบวีดีโอ 

4. กรณีรูปแบบแฟลช  

5. กรณีรูปแบบกําหนดเอง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

71 
 

 
 
 
 
 

 

 

4.1 กรณีรูปแบบใชตามเทมเพลต 

จะใชตามท่ีเทมเพลตใหมา 

 

 
 

4.2 กรณีรูปแบบรูปภาพ 

สามารถเลือกอัพโหลดรูปภาพท่ีตองการ เพ่ือเลือกเปนหนา Intro และกรอกขอความลิงก เพ่ือลิงกไปยังหนา

หลัก หรือหนาอ่ืนท่ีตองการแสดง 
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4.3 กรณีรูปแบบวีดีโอ 

สามารถเลือกอัพโหลดวิดีโอท่ีตองการ หรือใช URL วิดีโอ ใน web browser ตางๆ ในการแสดงหนา Intro 

และกรอกขอความลิงก เพ่ือลิงกไปยังหนาหลัก หรือหนาอ่ืนท่ีตองการแสดง 

 

 
 

4.4 กรณีรูปแบบแฟลช 

สามารถเลือกอัพโหลดไฟลแฟลตท่ีตองการ เพ่ือเลือกเปนหนา Intro และกรอกขอความลิงก เพ่ือลิงกไปยัง

หนาหลัก หรือหนาอ่ืนท่ีตองการแสดง 
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4.5 กรณีรูปแบบกําหนดเอง 

สามารถเลือกปรับแตงหนา Intro ดวยตัวเอง โดยใชขอความ , ภาพ หรือ Css&html 
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Chapter 4 : จัดการสมาชิก 

ระบบสมาชิก เปนระบบที่ใชบริหารจัดการสมาชิก รูปแบบการแสดงผลหนาการสมัครสมาชิก โดยจัดการผาน

ระบบงานสวนหลัง (Backend) เปนสวนที่ใชสําหรับเรียกดูขอมูลสมาชิกทั้งหมดในระบบ สามารถทําการเพิ่มขอมูล

สมาชิกใหม และแกไขขอมูลสมาชิกได โดยผูท่ีมีสิทธิ์เขาใชจะตองมีสิทธิ์การเขาถึง (Role) ซ่ึงจะเปนผูดูแลระบบเทานั้น  

 

หัวขอยอย 

• การจัดการสมาชิก 

• การจัดการประเภทสมาชิก 

• การจัดการติดตามขาวสาร 

• แบบฟอรมการสมคัรสมาชิก 

• ประวัติการใชงาน 

• การต้ังคาสมาชิก 
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1. การจดัการสมาชิก 

การจัดการขอมูลสมาชิก ผูดูแลระบบจะตองทําการเขาสูระบบ (Login) และเลือกเมนู “สมาชิก” จากนั้นเลือก 

“Member” โดยจะปรากฏหนาการจัดการสมาชิก ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มสมาชิก 

2. การลบขอมูลสมาชิก 

3. การกําหนดสถานะของสมาชิก 

4. การเปล่ียนประเภทของสมาชิก 

5. ถังขยะสมาชิก 

6. การคนหาสมาชิก 

7. ตารางรายการสมาชิก 
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1.1 การเพิ่มสมาชิก 

- คลิกปุม “เพ่ิม” จะแสดงหนาเพ่ิมขอมูลสมาชิก ดังรูป 

 
 

 

 

 

 

- กรอกขอมูลใหครบถวน เม่ือกรอกขอมูลเสร็จแลวคลิกปุม “บันทึก” เพ่ือบันทึกขอมูลสมาชิกใหม จากนั้น

ระบบจะสงขอมูลชื่อผูใช และรหัสผานไปยังไปยังอีเมลของสมาชิก 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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1.2 การลบสมาชิก 

1. การลบสมาชิกทีละรายการ: คลกิปุ่ ม “ ” ตรงรายการสมาชิกท่ีตอ้งการลบ 

2. การลบสมาชิกทีละหลายรายการ: เลอืกรายการสมาชิกท่ีตอ้งการลบ และคลปิปุ่ ม “ลบ” 

 

 

1.3 การเปล่ียนสถานะของสมาชิก 

1. การเปลี่ยนสถานะทลีะรายการ: คลกิท่ี “ ” หรอื “ ” เพ่ือเปลีย่นสถานะ 

2. การเปลี่ยนสถานะทลีะหลายรายการ: เลอืกรายการสมาชิกท่ีตอ้งการเปลีย่นสถานะ และคลกิปุ่ ม “ใช้

งาน” หรอื “บลอ็ค” 
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1.4 การเปล่ียนประเภทสมาชิก 

- เลือกรายการสมาชิกท่ีตองการเปลี่ยนประเภท แลวทําการคลิกปุม “ยาย” ดังรูป 

 
 

- ระบบแสดงหนาตางการเปลี่ยนประเภทสมาชิก ผูใชเลือกประเภทท่ีตองการ แลวคลิกปุม “บันทึก” ดังรูป 
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1.5 ถังขยะสมาชิก 

หนาถังขยะสมาชิก เปนหนาแสดงรายการสมาชิกท่ีผูดูแลระบบเคยลบในหนาจัดการสมาชิก ดังรูป 

 

 
 

1. เรียกคืน: กูคืนสมาชิกท่ีเลือกกลับไปยังหนาจัดการสมาชิก 

2. ลบ: ลบสมาชิกท่ีเลือกออกจากระบบ 

3. ยอนกลับ: ยอนกลับไปหนาจัดการสมาชิก 

4. การคนหาสมาชิก (ถังขยะ): คนหาสมาชิกจากขอมูลดังตอไปนี้ 

- คําคน: คนหารายการสมาชิกจากรายชื่อของสมาชิก 

- ประเภทสมาชิก: ประเภทของสมาชิกท่ีตองการคนหา 

- วันท่ีลบ: คนหารายการสมาชิก จากวันท่ีลบสมาชิก 

5. ตารางรายการสมาชิก (ถังขยะ): ตารางแสดงขอมูลสมาชิกท่ีถูกลบ มีหัวขอดังตอไปนี้ 

- ช่ือผูใช: ชื่อผูใชของสมาชิกท่ีถูกลบ 

- ช่ือแสดง: ชื่อสมาชิกท่ีกําหนดไวสําหรับการแสดง 

- ช่ือ – นามสกุล: แสดงชื่อจริงและนามสกุลของสมาชิก 

- วันท่ีลบ: วันท่ีทําการลบสมาชิก 

- ลบโดย: ชื่อของผูท่ีทําการลบสมาชิก 

- จัดการ: การจัดการกับรายการสมาชิก ซ่ึงมีการจัดการดังนี้ 

• “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของสมาชิก 

• “ ” การเรียกคืนทีละรายการ 
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1.6 การคนหาสมาชิก 

ผูใชสามารถคนหารายการสมาชิกจากขอมูลท่ีใชในการคนหาดังตอไปนี้ 

 

 
 

1. คําคน: คนหารายการจากชื่อผูใชหรือชื่อแสดงของสมาชิกตามคําระบุ 

2. ประเภทสมาชิก: คนหาจากประเภทของสมาชิก 

3. สถานะสมาชิก: คนหาจากสถานะของสมาชิก 

4. วันท่ีแกไข: คนหาจากวันท่ีขอมูลของสมาชิกถูกเปลี่ยนแปลงแกไข 

 

 1.7 ตารางรายการสมาชิก 

 
 

1. ช่ือผูใช: ชื่อผูใชของสมาชิก 

2. ช่ือ – นามสกุล: ชื่อจริงและนามสกุลของสมาชิก 

3. ช่ือแสดง: ชื่อท่ีใชแสดงบนหนาเว็บไซต 

4. ประเภทสมาชิก: ประเภทของสมาชิก 

5. วันท่ีแกไข: วันท่ีแกไขขอมูลลาสุด 

6. สถานะ: สถานะของสมาชิก 

7. จัดการ: การจัดการเก่ียวกับสมาชิก มีดังตอไปนี้ 

• “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของสมาชิก 

• “ ” การแกไขขอมูลสมาชิก 

• “ ” การลบสมาชิกทีละรายการ 
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2. การจดัการประเภทสมาชิก 

ผูดูแลระบบสามารถจัดการประเภทสมาชิกได โดยเขาสูหนาจัดการประเภทสมาชิกจากเมนู “Member 

Type” ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มประเภทสมาชิก 

2. การลบประเภทสมาชิก 

3. การเปล่ียนสถานะประเภทสมาชิก 

4. ถังขยะประเภทสมาชิก 

5. การคนหาประเภทสมาชิก 

6. ตารางรายการประเภทสมาชิก 
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2.1 การเพิ่มประเภทสมาชิก 

คลิกปุม “เพ่ิม” ระบบจะแสดงฟอรมการกรอกขอมูลประเภทสมาชิก และแสดงรายการฟเจอรเพ่ือให

กําหนดประเภทสมาชิกสามารถใชงานฟเจอรใดไดบาง โดยทําการเลือกรายการท่ีตองการ เสร็จแลวคลิกปุม 

“บันทึก” 
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2.2 การลบประเภทสมาชิก 

1. การลบทีละรายการ: คลิกปุม “ ” ตรงรายการสมาชิกท่ีตองการลบ 

2. การลบทีละหลายรายการ: เลือกรายการสมาชิกท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox 

ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” 

 
 

2.3 การเปล่ียนสถานะประเภทสมาชิก 

1. การเปล่ียนสถานะทีละรายการ: คลิกท่ี “ ” หรือ “ ” เพ่ือเปลี่ยนสถานะ 

2. การเปล่ียนสถานะทีละหลายรายการ: เลือกรายการประเภทสมาชิกท่ีตองการเปลี่ยนสถานะ และ

คลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” เพ่ือเปลี่ยนสถานะตามตองการ 
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2.4 ถังขยะประเภทสมาชิก 

หนาถังขยะประเภทสมาชิก เปนสวนสําหรับแสดงรายการประเภทท่ีผูดูแลระบบไดลบรายการดังกลาว ดังรูป 

 
 

1. เรียกคืน: กูคืนประเภทท่ีเลือกกลับไปยังหนาจัดการประเภทสมาชิก 

2. ลบ: ลบประเภทสมาชิกท่ีเลือกออกจากระบบ 

3. ยอนกลับ: ยอนกลับไปหนาจัดการประเภทสมาชิก 

4. การคนหาสมาชิก (ถังขยะ): คนหาประเภทสมาชิกจากขอมูลดังตอไปนี้ 

- คําคน: คนหารายการประเภทจากรายชื่อของประเภทสมาชิก 

- วันท่ีลบ: คนหารายการประเภทสมาชิก จากวันท่ีลบ 

5. ตารางรายการประเภทสมาชิก (ถังขยะ): ตารางแสดงขอมูลประเภทสมาชิกท่ีถูกลบ 

- ประเภทสมาชิก: ชื่อของประเภทสมาชิกท่ีถูกลบ 

- วันท่ีลบ: วันท่ีทําการลบสมาชิก 

- ลบโดย: ชื่อของผูท่ีทําการลบสมาชิก 

- จัดการ : การจัดการกับรายการสมาชิก ซ่ึงมีการจัดการดังนี้ 

• “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของประเภทสมาชิก 

• “ ” การเรียกคืนทีละรายการ 

• “ ” การลบทีละรายการ 
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2.5 การคนหาประเภทสมาชิก 

ผูใชสามารถคนหารายการประเภทสมาชิกจากขอมูลท่ีใชในการคนหาดังตอไปนี้ 

 

 
 

1. คําคน: คนหารายการจากชื่อประเภทสมาชิกตามคําระบุ 

2. สถานะประเภท: คนหาจากสถานะของประเภทสมาชิก 

3. วันท่ีแกไข: คนหาจากวันท่ีขอมูลของสมาชิกถูกเปลี่ยนแปลงแกไข 

 

2.6 ตารางรายการประเภทสมาชิก 

 

 
 

1. ลําดับ: แสดงลําดับท่ีอางอิงในปะเภทสมาชิกตามเง่ือนไขท่ีใชคนหา 

2. ประเภทสมาชิก: ชื่อประเภทสมาชิก 

3. วันท่ีแกไข: วันท่ีแกไขขอมูลลาสุด 

4. แกไขโดย: ชื่อของผูท่ีแกไขประเภทสมาชิก 

5. Default: การกําหนดคาเริ่มตนของประเภทสมาชิก กลาวคือ การกําหนดใหประเภทสมาชิกนั้นเปนคา

เริ่มตนในการสมัครสมาชิก โดยผูท่ีสมัครสมาชิกจะเปนประเภทสมาชิกตามท่ีกําหนด ซ่ึงจะมี Default ได

เพียง 1 รายการเทานั้น โดยจะสามารถกําหนดไดในหนาการจัดการประเภทสมาชิก ซ่ึงมีสัญลักษณ

ดังตอไปนี้ 

• “ ” หมายถึง คาเริ่มตน (Default) 

• “ ” หมายถึง ไมเปนคาเริ่มตน 
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6. สถานะ: สถานะของประเภทสมาชิก 

7. จัดการ: การจัดการเก่ียวกับประเภทสมาชิก มีดังตอไปนี้ 

• “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของประเภทสมาชิก 

• “ ” การแกไขขอมูลประเภทสมาชิก 

• “ ” การลบประเภทสมาชิกทีละรายการ 
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3. การจดัการติดตามขาวสาร 

สวนการจัดการติดตามขาวสาร (Subscribe) เปนสวนของผูใชหรือสมาชิกรับการติดตามขาวสารจากทาง

เว็บไซตหรือระบบของเรา โดยผูดูแลระบบสามารถจัดการกับสมาชิกตางท่ีเขารับการติดตามขาวสารได 

 

 
 

1. การเพิ่มอีเมลติดตามขาวสาร 

2. การลบอีเมลติดตามขาวสาร 

3. การเปล่ียนสถานะติดตามขาวสาร 

4. การคนหาอีเมลติดตามขาวสาร 

5. ตารางรายการอีเมลติดตามขาวสาร 
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3.1 การเพิ่มอีเมลติดตามขาวสาร 

- คลิกปุม “เพ่ิม” จากนั้นกรอกอีเมลท่ีตองการติดตามขอมูลขาวสาร และเลือกสถานะติดตาม หรือไมติดตาม 

เม่ือระบุครบถวนแลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

 

3.2 การลบอีเมลติดตามขาวสาร 

1. การลบทีละรายการ: คลิกปุม “ ” ตรงรายการอีเมลสมาชิกท่ีตองการลบ 

2. การลบทีละหลายรายการ: เลือกรายการอีเมลท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด 

จากนั้นคลิกปุม “ลบ” 
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3.3 การเปล่ียนสถานะติดตามขาวสาร 

1. การเปล่ียนสถานะทีละรายการ: คลิกท่ี “ ” หรือ “ ” เพ่ือเปลี่ยนสถานะ ดังรูป 

2. การเปล่ียนสถานะทีละหลายรายการ: เลือกรายการประเภทสมาชิกท่ีตองการเปลี่ยนสถานะ และคลิกปุม 

“Subscribe” หรือ “Unsubscribe” เพ่ือเปลี่ยนสถานะตามตองการ ดังรูป 

 
 

3.4 การคนหาอีเมลติดตามขาวสาร 

 
 

1. Email: คนหารายการจากชื่ออีเมล 

2. สถานะ: คนหาจากสถานะของการติดตามขาวสาร 

3. วันท่ีแกไข: คนหาจากวันท่ีขอมูลของอีเมลถูกเปลี่ยนแปลงแกไขลาสุด 
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3.5 ตารางรายการอีเมลติดตามขาวสาร 

 
 

1. Email Address: อีเมลท่ีรับการติดตามขาวสาร 

2. วันท่ีแกไข: วันท่ีแกไขขอมูลลาสุด 

3. สถานะ: สถานะของการติดตามขาวสาร 

4. จัดการ: การจัดการเก่ียวกับหัวขอ มีดังตอไปนี้ 

• “ ” การแกรายละเอียดอีเมล 

• “ ” การลบอีเมลทีละรายการ 
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4. แบบฟอรมการสมัครสมาชิก Register Form 

 ผูดูแลระบบสามารถทําการตั้งคาหนาสมัครสมาชิกได โดยสามารถกําหนดวาจะใหผูดูแลระบบทําการกรอก

ขอมูลอะไรไดบาง ขอมูลไหนจําเปนตองกรอกบาง โดยจะแสดงรายการหัวขอตาราง ดังรูป 

 
 

1. การเพิ่มหัวขอ 

2. การลบหัวขอ 

3. ตารางแสดงขอมูลแบบฟอรมสมาชิก 
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4.1 การเพิ่มหัวขอ 

• คลิกปุม “เพ่ิม” ระบบจะแสดงสวนของการกรอกขอมูลสําหรับการเพ่ิมหัวขอ ดังรูป 

 
 

1. หัวขอ: หัวขอท่ีแสดงในหนาสมัครสมาชิก 

2. หมายเหตุเพ่ิมเติม: ขอความ หรือเง่ือนในการกรอกขอมูล 

3. รูปแบบการแสดงผล: รูปแบบการแสดงผล ไดแก กลองขอความ (Textbox), TextArea, Checkbox, 

Radio และ Dropdown List 

4. ลําดับ: ลําดับรายการหัวขอ เพ่ือใชในการอางอิงสําหรับการคนหา 

5. จํานวนอักษรอยางนอย (กรณีเลือกรูปแบบเปน Textbox หรือ TextArea): การกําหนดจํานวนอักษร

อยางนอยท่ีตองกรอก เชน 5 หมายถึง จะตองกรอกลงในแบบฟอรมอยางนอย 5 ตัวอักษร 
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6. จํานวนอักษรสูงสุด (กรณีเลือกรูปแบบเปน Textbox หรือ TextArea): การกําหนดจํานวนอักษรสูงสุด

ท่ีสามารถกรอกได เชน 20 หมายถึง สามารถกรอกขอมูลไดมากสุด 20 ตัวอักษร (กรณีไมกําหนดใหวางไว) 

7. การแสดงหัวขอ มีดังตอไปนี้ 

• แสดงขอมูล: การแสดงขอมูลในหนาขอมูลสมาชิก 

• แสดง: การแสดงหัวขอในหนาสมัครสมาชิก 

• ตองกรอก: การบังคับใหกรอกขอมูล และแจงเตือนใหกรอก 

 

4.2 การลบหัวขอ 

1. การลบทีละรายการ: คลิกปุม “ ” ตรงรายการหัวขอท่ีตองการลบ 

2. การลบทีละหลายรายการ: เลือกรายการหัวท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้น

คลิกปุม “ลบ” 
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4.3 ตารางแสดงขอมูลแบบฟอรมสมาชิก 

 

 

1. ลําดับ: ลําดับหัวขอสมาชิก เพ่ือใชในการอางอิงสําหรับการคนหา 

2. หัวขอ: ชื่อรายการหัวขอแบบฟอรม 

3. แสดงขอมูล: การแสดงขอมูลหัวขอมูลในหนาขอมูลสมาชิก 

4. แสดง: การแสดงหัวขอในหนาสมัครสมาชิก 

5. ตองกรอก: การบังคับใหกรอกขอมูล และแจงเตือนใหกรอก 

6. รูปแบบ: รูปแบบหัวขอท่ีเลือก 

7. จัดการ: การจัดการเก่ียวกับหัวขอ มีดังตอไปนี้ 

• “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของหัวขอ 

• “ ” การแกรายละเอียดขอมูลหัวขอ 

• “ ” การลบหัวขอทีละรายการ 
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5. ประวัติการเขาใชระบบ 

 ประวัติการเขาใชระบบ (Log Login) เปนการแสดงขอมูลการใชงานของสมาชิก ท่ีผูดูแลระบบสามารถ

ตรวจสอบสถานะการเขาใชระบบของสมาชิก 

 
 

1. การคนหา 

• คําคน: คนหาจากชื่อผูใช หรือชื่อแสดง 

• ประเภทสมาชิก: คนหาจากประเภทสมาชิก 

• สถานะ: คนหาจากสถานะของสมาชิก 

• วันท่ีเขาระบบ: คนหาจากวันท่ีผูใชเขาใชงานระบบ 

• วันท่ีออกแบบ: คนหาจากวันท่ีผูใชออกจากระบบ 

2. ช่ือผูใช: ชื่อผูใชงาน (สมาชิก) 

3. ช่ือท่ีแสดง: ชื่อของสมาชกิ 

4. ไอพีแอดเดรส (IP Address): หมายเลข IP Address ของสมาชิก 

5. วันเวลาเขาใชงานระบบ: วันและเวลาท่ีสมาชิกทําการเขาสูระบบ 

6. วันเวลาออกจากระบบ: วันและเวลาท่ีสมาชิกทําการออกจากระบบ 

7. เวลาการใชงาน: ระยะเวลาท่ีสมาชิกเขามาใชงานระบบ (แสดงหนวยเปนชั่วโมง) 
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6. การต้ังคาสมาชิก 
 

 
 

1. สมัครสมาชิก: สถานะของการเปด/ปดการสมัครสมาชิก 

2. ยืนยันการสมัครสมาชิก: ตั้งคาการยืนยันการสมัครสมาชิก โดยมีรูปแบบ ดังนี้ 

• สมัครสมบูรณแลวล็อกอินไดทันที: ผูท่ีสมัครสมาชิกเม่ือทําตามข้ันตอนสมัครสมาชิกครบถวนแลว 

สามารถเขาสูระบบ และทํารายการอ่ืนๆไดทันที 

• สมัครสมบูรณแลวใหยืนยันทางอีเมล: ผูท่ีสมัครสมาชิกเม่ือทําตามข้ันตอนสมัครสมาชิกครบถวนแลว 

ตองยืนยันการสมัครสมาชิกทางอีเมลท่ีผูสมัครไดกรอกไวเบื้องตน จึงจะสามารถสามารถเขาสูระบบ 

และทํารายการอ่ืนๆ ได 

• สมัครสมบูรณแลวใหรอการยืนยันจากผูดูแล: ผูท่ีสมัครสมาชิกเม่ือทําตามข้ันตอนสมัครสมาชิก

ครบถวนแลว ตองรอใหผูดูแลระบบยืนยันการสมัครสมาชิกจึงจะทําการสามารถเขาสูระบบ และทํา

รายการอ่ืนๆ ได 
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Chapter 5 : บทความ 

ระบบบทความ เปนระบบที่ใชบริหารจัดการบทความ รูปแบบการแสดงผลหนาบทความ โดยจัดการผาน

ระบบงานสวนหลัง (Backend) เปนสวนที่ใชสําหรับเรียกดูขอมูลบทควาททั้งหมดในระบบ สามารถทําการเพิ่มขอมูล

บทความใหม และแกไขขอมูลบทความตามหมวดหมูตางๆ ได โดยผูที่มีสิทธิ์เขาใชจะตองมีสิทธิ์การเขาถึง (Role) ซ่ึงจะ

เปนผูดูแลระบบเทานั้น  

 

หัวขอยอย 

• การจัดการบทความ 

• การจัดการหมวดหมู 

• การต้ังคารายการบทความ 
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1. การจดัการบทความ 

การจัดการบทความ ผูดูแลระบบจะตองทําการเขาสูระบบ (Login) และเลือกเมนู “บทความ” จากนั้นเลือก 

“จัดการบทความ” โดยจะปรากฏ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มบทความ 

2. การลบบทความ 

3. การกําหนดสถานะของบทความ 

4. การยายหมวดหมูของบทความ 

5. การคัดลอกบทความ 

6. ถังขยะบทความ 

7. การคนหาบทความ 

8. ตารางรายการบทความ 
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1.1 การเพิ่มบทความ 

- คลิกปุม “เพ่ิม” จะแสดงหนาเพ่ิมขอมูลบทความ ดังรูป 

 
 

1. หมวดหมูบทความ: เลือกหมวดหมูของบทความ 

2. ช่ือบทความ: ระบุชื่อบทความท่ีตองการสรางใหม 

3. รูปประจําบทความ: รูปภาพแสดงหนาหัวขอบทความ 

4. รายละเอียดยอ: รายละเอียดโดยยอของหัวขอบทความ  
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5. ตั้งคาการเช่ือมโยง: การเชื่อมโยงระหวางหัวขอบทความกับบทความโดยใช URL 

6. รายละเอียด: รายละเอียดท้ังหมดของบทความ 

7. ลําดับ: ลําดับการแสดงของบทความ 

8. การแสดง: สถานะการแสดงของบทความ 

9. แท็ก: แท็กท่ีเก่ียวของของบทความ 

10. SEO: การตั้งคา SEO โดยระบบจะแสดงขอมูลสวนการตั้งคาดังนี้ 

 

 
 

• ขอความสวนหัวขอเว็บ: ขอความสําหรับการระบุชื่อของหนานั้น อาจจะใชชื่อเดียวกับ

หมวดหมูกับบทความก็ได 

• Keyword: คําหลักในการคนหาเขาสูหนาเว็บไซตเปาหมายท่ีตองการสําหรับผูท่ีทําการ

คนหา และรับทราบขอมูลขาวสาร หรือการประชาสัมพันธ 

• Meta Description: คําอธิบายหนาบทความ 

 

1.2 การลบบทความ 

1. การลบบทความทีละรายการ: คลิกปุม “ ” ตรงรายการบทความท่ีตองการลบ 

2. การลบสมาชิกทีละหลายรายการ: เลือกรายการบทความท่ีตองการลบ และคลิกปุม “ลบ” 
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1.3 การเปล่ียนสถานะการแสดงของบทความ 

1. การเปล่ียนสถานะทีละรายการ: คลิกท่ี “ ” หรือ “ ” เพ่ือเปลี่ยนสถานะ 

2. การเปล่ียนสถานะทีละหลายรายการ: เลือกรายการบทความท่ีตองการเปลี่ยนสถานะ และคลิก

ปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” 
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1.4 การยายหมวดหมูของบทความ 

- เลือกรายการบทความท่ีตองการเปลี่ยนหมวดหมู แลวทําการคลิกปุม “ยาย” ดังรูป 

 

 
 

- ระบบแสดงหนาตางการเปลี่ยนหมวดหมูของบทความ ผูใชเลือกหมวดหมูท่ีตองการ แลวคลิกปุม 

“บันทึก” ดังรูป 
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1.5 การคัดลอกบทความ 

- การคัดลอกบทความสามารถทําไดโดยการเลือกรายการบทความท่ีตองการคัดลอก แลวคลิกปุม 

“คัดลอก” 

- ระบบจะแสดงรายการหมวดหมู เพ่ือใหผูดูแลระบุเลือกบทความท่ีคัดลอกไปยังหมวดหมูท่ี

ตองการ จากนั้นคลิก “บันทึก” ดังรูป 
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1.6 ถังขยะบทความ 

หนาถังขยะบทความ เปนหนาแสดงรายการบทความท่ีผูดูแลระบบเคยลบในหนาจัดการบทความ 

 

 
 

1. เรียกคืน: กูคืนบทความท่ีเลือกกลับไปยังหนาจัดการบทความ 

2. ลบ: ลบบทความท่ีเลือกออกจากระบบ 

3. ยอนกลับ: ยอนกลับไปหนาจัดการบทความ 

4. การคนหาสมาชิก (ถังขยะ): คนหาสมาชิกจากขอมูลดังตอไปนี้ 

- คําคน: คนหารายการบทความจากรายชื่อของบทความ 

- หมวดหมู: หมวดหมูของบทความท่ีตองการคนหา 

5. ตารางรายการบทความ (ถังขยะ): ตารางแสดงขอมูลบทความท่ีถูกลบ มีหัวขอดังตอไปนี้ 

- ช่ือบทความ: ชื่อบทความท่ีถูกลบ 

- หมวดหมู: หมวดหมูของบทความ 

- วันท่ีลบ: วันท่ีทําการลบบทความ 

- ลบโดย: ชื่อของผูท่ีทําการลบบทความ 

- เครื่องมือ: การจัดการกับรายการบทความ ซ่ึงมีการจัดการดังนี้ 

• “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของบทความ 

• “ ” การเรียกคืนทีละรายการ 

• “ ” การลบทีละรายการ 
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1.7 การคนหาบทความ 

ผูใชสามารถคนหารายการสมาชิกจากขอมูลท่ีใชในการคนหาดังตอไปนี้ 

 

 
 

1. คําคน: คนหารายการจากชื่อของบทความตามคําระบุ 

2. หมวดหมู: คนหาจากหมวดหมูของบทความ 

3. สถานะบทความ: คนหาจากสถานะของบทความ 

 

1.8 ตารางรายการบทความ 

 
 

1. ลําดับ: ลําดับการแสดงผลของบทความ 

2. ช่ือบทความ: ชื่อของบทความ 

3. หมวดหมู: หมวดหมูของบทความ 

4. อาน/ตอบ: จํานวนการอานบทความ และการตอบกลับจากบุคคลภายนอกหรือสมาชิกอ่ืนๆ 

5. วันท่ีแกไข: วันท่ีแกไขขอมูลบทความลาสุด 

6. สถานะ: สถานะของบทความ 

7. จัดการ: การจัดการเก่ียวกับสมาชิก มีดังตอไปนี้ 

• “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของบทความ 

• “ ” การแกไขขอมูลบทความ 

• “ ” การลบบทความทีละรายการ 
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2. การจดัการหมวดหมูบทความ 

ผูดูแลระบบสามารถจัดการหมวดหมูได โดยเขาสูหนาจัดการหมวดหมูบทความจากเมนู “จัดการหมวดหมู”  

ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มหมวดหมู 

2. การลบหมวดหมู 

3. การเปล่ียนสถานะหมวดหมู 

4. การยายหมวดหมู 

5. การคัดลอกหมวดหมู 

6. ถังขยะหมวดหมู 

7. การคนหาหมวดหมู 

8. ตารางรายการหมวดหมู 
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2.1 การเพิ่มหมวดหมู    

- คลิกปุม “เพ่ิม” จะแสดงหนาเพ่ิมขอมูลหมวดหมูบทความ ดังรูป 

 
 

1. หมวดหมูบทความ: เลือกหมวดหมูหลักหรือหมวดหมูยอย 

2. ช่ือหมวดหมูบทความ: ระบุชื่อหมวดหมูท่ีตองการสรางใหม 

3. รูปประจําหมวดหมู: รูปภาพแสดงหนาหัวขอหมวดหมู 

4. รายละเอียดยอ: รายละเอียดโดยยอของหมวดหมู แสดงในหนารายการหมวดหมู 
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5. Code Editor : สําหรับเขียนโคด css หรือ javascript ปรับแตงหนาหมวดหมูโดยเฉพาะ  

6. ลําดับและการแสดง: ลําดับการแสดงของหมวดหมู และสถานะแสดงของหมวดหมู 

7. SEOและSEO Categoty: การตั้งคา SEO โดยระบบจะแสดงขอมูลสวนการตั้งคาดังนี้ 

 

 
 

• ขอความสวนหัวขอเว็บ: ขอความสําหรับการระบุชื่อของหนานั้น อาจจะใชชื่อเดียวกับ

หมวดหมูกับบทความก็ได 

• Keyword: คําหลักในการคนหาเขาสูหนาเว็บไซตเปาหมายท่ีตองการสําหรับผูท่ีทําการ

คนหา และรับทราบขอมูลขาวสาร หรือการประชาสัมพันธ 

• Meta Description: คําอธิบายหนาบทความ 

 

8. ตั้งคาการแสดงหมวดหมูและรายการบทความภายในหมวดหมู: ประกอบดวย 

• การแสดงหมวดหมู: สวนของการแสดงของรายการหมวดหมูผานทางหนาจอ ผูใชสามารถ

เลือกไดวาจะใชการตั้งคาเริ่มตนท่ีไดกําหนดในสวนกลาง หรือตองการกําหนดเองในสวนของ

หมวดหมูนี้  
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• การแสดงรายการบทความในหมวดหมู: สวนของการแสดงของรายการบทความใน

หมวดหมูผานทางหนาจอ โดยผูใชสามารถกําหนดสถานะของรายละเอียดของการแสดง

บทความดังกลาวได โดยคลิกท่ี “การตั้งคา” 
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9. การตั้งคาบทความท่ีเกี่ยวของ: ผูใชสามารถเปดใชงานบทความท่ีเก่ียวของ ท่ีอยูภายใน

หมวดหมูเดียวกัน หรือ บทความท่ีมีการใช Tag เดียวกัน มาแสดงในหนาบทความนั้นๆและ

สามารถกําหนดรูปแบบการจัดวางบทความท่ีเก่ียวของในรูปแบบตางๆ 

 

 
 

 

2.2 การลบหมวดหมู 

1. การลบทีละรายการ: คลิกปุม “ ” ตรงรายการสมาชิกท่ีตองการลบ 

2. การลบทีละหลายรายการ: เลือกรายการสมาชิกท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox 

ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” 
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2.3 การเปล่ียนสถานะหมวดหมู 

1. การเปล่ียนสถานะทีละรายการ: คลิกท่ี “ ” หรือ “ ” เพ่ือเปลี่ยนสถานะ 

2. การเปล่ียนสถานะทีละหลายรายการ: เลือกรายการหมวดหมูท่ีตองการเปลี่ยนสถานะ และคลิก

ปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” เพ่ือเปลี่ยนสถานะตามตองการ 

 
 

2.4 การยายหมวดหมู 

- เลือกรายการหมวดหมูท่ีตองการยาย แลวทําการคลิกปุม “ยาย” ดังรูป 

 

 
 

- ระบบแสดงหนาตางการเปลี่ยนหมวดหมูของบทความ ผูใชเลือกหมวดหมูท่ีตองการ แลวคลิกปุม  

“บันทึก” ดังรูป 
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2.5 การคัดลอกหมวดหมู 

- การคัดลอกหมวดหมูสามารถทําไดโดยการเลือกรายการหมวดหมูท่ีตองการคัดลอก แลวคลิกปุม 

“คัดลอก” 

- ระบบจะแสดงรายการหมวดหมู เพ่ือใหผูดูแลระบุเลือกหมวดหมูท่ีคัดลอกไปยังหมวดหมูท่ี

ตองการ จากนั้นคลิก “บันทึก” 
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2.6 ถังขยะหมวดหมู 

หนาถังขยะหมวดหมู เปนสวนสําหรับแสดงรายการหมวดหมูท่ีผูดูแลระบบไดลบรายการดังกลาว  

 
 

1. เรียกคืน: กูคืนหมวดหมูท่ีเลือกกลับไปยังหนาจัดการหมวดหมู 

2. ลบ: ลบหมวดหมูท่ีเลือกออกจากระบบ 

3. ยอนกลับ: ยอนกลับไปหนาจัดการหมวดหมู 

4. การคนหาหมวดหมู (ถังขยะ): คนหาหมวดหมูจากขอมูลดังตอไปนี้ 

- คําคน: คนหารายการประเภทจากรายชื่อของหมวดหมู 

5. ตารางรายการหมวดหมู (ถังขยะ): ตารางแสดงขอมูลประเภทสมาชิกท่ีถูกลบ 

- ช่ือหมวดหมู: ชื่อของหมวดหมูท่ีถูกลบ 

- วันท่ีลบ: วันท่ีทําการลบหมวดหมู 

- ลบโดย: ชื่อของผูท่ีทําการลบหมวดหมู 

- จัดการ: การจัดการกับรายการหมวดหมู ซ่ึงมีการจัดการดังนี้ 

• “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของหมวดหมู 

• “ ” การเรียกคืนทีละรายการ 

• “ ” การลบทีละรายการ 
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2.7 การคนหาหมวดหมู 

ผูใชสามารถคนหารายการประเภทสมาชิกจากขอมูลท่ีใชในการคนหาดังตอไปนี้ 

 

 
 

1. คําคน: คนหารายการจากชื่อหมวดหมูตามคําระบุ 

2. หมวดหมู: คนหาจากกลุมหมวดหมู 

3. สถานะของหมวดหมู: คนหาจากสถานะของหมวดหมู 

 

2.8 ตารางรายการหมวดหมู 

 

 
 

1. ลําดับ: แสดงลําดับท่ีอางอิงของหมวดหมู 

2. ช่ือหมวดหมู: ชื่อของหมวดหมู 

3. บทความ: จํานวนบทความท่ีอยูในหมวดหมูนี้ 

4. วันท่ีแกไข: วันท่ีแกไขขอมูลลาสุด 

5. แกไขโดย: ชื่อของผูท่ีแกไขหมวดหมู 

6. แสดง: สถานะของหมวดหมู 

7. เครื่องมือ: การจัดการเก่ียวกับหมวดหมู มีดังตอไปนี้ 

• “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของหมวดหมู 

• “ ” การแกไขขอมูลหมวดหมู 

• “ ” การลบหมวดหมูทีละรายการ 
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3. การต้ังคารายการบทความ 

 สวนของการตั้งคาการแสดงผลหนารายการบทความ (Frontend) โดยประกอบดวยการตั้งคา 3 สวน ดังนี้ 

 

3.1 การต้ังคาการแสดงรายการหมวดหมูบทความ 

 

 

 

1. เรียงโดย: การกําหนดการแสดงรายการหมวดหมูโดยเรียงตามสถานะตางๆ 

2. รูปแบบการแสดงรายการ: การกําหนดการแสดงรายการหมวดหมูตามรูปแบบท่ีตองการ 

3. การแสดงผลรูปภาพรายการ: การกําหนดอัตราสวนของรูปภาพท่ีใชแสดงหนารายการหมวดหมู 

4. จํานวนรายการท่ีแสดง: การกําหนดจํานวนรายการหมวดหมูท่ีจะแสดงในหนึ่งหนา 
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3.2 การต้ังคาการแสดงบทความ 

 

 

 

1. บทความ: การกําหนดรายการแสดงผลในหนาของบทความ 

2. เรียงโดย: การกําหนดการแสดงรายการบทความโดยเรียงตามสถานะตางๆ 

3. รูปแบบการแสดงรายการ: การกําหนดการแสดงรายการตามรูปแบบท่ีตองการ 

4. การแสดงผลรูปภาพรายการ: การกําหนดอัตราสวนของรูปภาพท่ีใชแสดง 

5. จํานวนรายการท่ีแสดง: การกําหนดจํานวนรายการท่ีจะแสดงในหนึ่งหนา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

118 
 

 
 
 
 
 

 

 

3.3 การต้ังคาระบบบทความท่ีเกี่ยวของ 

 

 

 

1. เปดปดการใชงานและการเช่ือมโยงโดย Tags: การเปดปดการใชงานของบทความท่ีเก่ียวของ

และการกําหนดบทความท่ีเก่ียวของโดยเชื่อมโยงกับ Tags 

2. เรียงโดย: การกําหนดการแสดงรายการบทความท่ีเก่ียวของโดยเรียงตามสถานะตางๆ 

3. รูปแบบการแสดงรายการ: การกําหนดการแสดงรายการบทความท่ีเก่ียวของตามรูปแบบท่ี

ตองการ 

4. จํานวนรายการท่ีแสดง: การกําหนดจํานวนรายการท่ีจะแสดงในหนึ่งหนา 
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Chapter 6 : มีเดีย 

ระบบการจัดการมีเดีย เปนระบบท่ีใชบริหารจัดการมีเดียซ่ึงมีรูปแบบการแสดงผลในสวนการระบบสวนหนา 

(Frontend) ผานการจัดการระบบสวนหลัง (Backend) โดยเปนสวนท่ีเรียกดูขอมูลมีเดียท้ังหมดในระบบ ซ่ึงสามารถ

ทําการเพ่ิมและลบขอมูลมีเดียตางๆ ได เชน ไฟลรูปภาพ ไฟลวิดีโอ เปนตน โดยผูดูแลระบบเทานั้นท่ีมีสิทธิ์เขาถึงใน

สวนนี ้

 

หัวขอยอย 

• การจัดการมีเดีย/จัดการไฟล 

• การจัดการรูปภาพลายน้ํา 
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1. การจดัการมีเดีย/จัดการไฟล 

การจัดการมีเดีย/จัดการไฟล คือ สวนท่ีจัดการไฟลและโฟลเดอรท่ีมีในระบบ โดยสามารถใชงานไดโดยเลือก

หัวขอมีเดีย และเลือก “จัดการมีเดีย” ดังรูป 

 

 
 

1. การสรางโฟลเดอร 

2. การอัพโหลดไฟล 

3. การยายรายการมีเดีย 

4. การลบมีเดีย 

5. ถังขยะมีเดีย 

6. การคนหามีเดีย 

7. แสดงรายการโฟลเดอรมีเดีย 

8. แสดงรายการมีเดียแบบละเอียด 
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1.1 การสรางโฟลเดอร 

- คลิกปุม “สรางโฟลเดอร” ระบบจะแสดงหนาสําหรับการเพ่ิมขอมูลใหม โดยทําการกรอกชื่อโฟลเดอร 

และเลือกรูปแบบของโฟลเดอรใหเปนโฟลเดอรหลัก หรือโฟลเดอรยอย ดังรูป 

 

 

1.2 การอัพโหลดไฟล 

- คลิกปุม “อัพโหลด” ระบบจะแสดงหนาสําหรับการอัพโหลดไฟล 

- เลือกไดเรกทอรี (โฟลเดอร) ท่ีตองการเก็บไฟลภาพ จากนั้นคลิก “อัพโหลดไฟล” และทําการเลือกไฟล

จากเครื่องคอมพิวเตอรของผูใช จากนั้นคลิก “open” ระบบจะทําการอัพโหลดไฟลดังกลาวมาเก็บไวใน

สวนไดเรกทอรท่ีีเลือกไว 
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1. ยอนกลับ: ยอนกลับไปไดเร็กทรอรี่กอนหนา สําหรับกรณีท่ีเลือกเขาโฟลเดอรและตองการยอนกลับ 

2. รีเฟรช: การรีเฟรชหนาใหมเพ่ืออัพเดตขอมูล 

3. สรางโฟลเดอร: การสรางโฟลเดอรสําหรับจัดเก็บไฟล 

4. อัพโหลดไฟล: การอัพโหลดไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร 

5. ลบไฟล: การลบไฟลท่ีเลือก 

6. คนหา: การคนหาไฟลในสวนของการอัพโหลด 

7. ตัวเลือก: การเลือกไฟลท้ังหมด และใสลายนํ้า 

8. เลือกไฟล: นําไฟลท่ีเลือกไปใชงาน 

9. รายการไฟล: รายการไฟลและโฟลเดอรแบบละเอียด 

10. โหลดขอมูลเพ่ิมเติม: แสดงขอมูลไฟลและโฟลเดอรเพ่ิมข้ึน (กรณีท่ีมีจํานวนไฟลและโฟลเดอรมาก) 

11. ข้ึนไปบนสุด: เลือนข้ึนไปหนาบนสุดของรายการไฟลและโฟลเดอร 
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1.3 ยายรายการมีเดีย 

- เลือกไฟลท่ีตองการยาย จากนั้นคลิกปุม “ยาย” ระบบจะแสดงรายการโฟลเดอรท้ังหมด ดังรูป 

 
 

- จากนั้นเลือกโฟลเดอรท่ีตองการยาย และคลิก “ยอมรับ” ดังรูป 
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1.4 การลบมีเดีย 

1. การลบทีระรายการ: คลิกปุม “ ” ตรงรายการไฟลท่ีตองการลบ 

2. การลบหลายรายการ: เลือกรายการท่ีตองการลบ จากนั้นคลิกปุม “ลบ” 

 

 

1.5 ถังขยะมีเดีย 

ถังขยะมีเดีย เปนสวนท่ีเก็บรายการมีเดียท่ีเคยถูกลบจากหนาจอจัดการมีเดีย ดังรูป 
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1. การเรียกคืน 

• การเรียกคืนทีละรายการ: คลิกปุม “ ” ตรงรายการท่ีตองการเรียกคืน 

• การเรียกคืนหลายรายการ: เลือกรายการท่ีตองการเรียกคืน หรือคลิก “เลือกท้ังหมด” จากนั้น

คลิกปุม “เรียกคืน” 

2. การลบไฟลหรือโฟลเดอรในถังขยะ 

• การลบทีละรายการ: คลิกปุม “ ” ตรงรายการท่ีตองการลบ 

• การลบหลายรายการ: เลือกรายการท่ีตองการลบ จากนั้นคลิกปุม “ลบ” 

3. การยอนกลับ: คลิก “ยอนกลับ” เพ่ือกลับไปยังหนาจัดการมีเดีย 

4. การคนหา: ระบุคําเพ่ือคนหาไฟลในถังขยะมีเดีย 

5. ตารางแสดงรายการไฟลในถังขยะมีเดีย: การแสดงมีสองมุมมอง ไดแก มุมมองแบบภาพ และมุมมอง

แบบรายละเอียด 

 

 

1.6 การคนหารายการมีเดีย 

การคนหารายการมีเดีย สามารถคนหาไดตามชื่อไฟล ชื่อโฟลเดอร หรือประเภทของไฟล 
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1.7 การแสดงรายการโฟลเดอรมีเดีย 

การแสดงรายการโฟลเดอรหลัก และโฟลเดอรยอยท่ีไดทําการสรางไว 

 

 

1.8 การแสดงรายการมีเดียแบบละเอียด 

การแสดงรายการมีเดียแบบละเอียด สามารถแบงมุมมองในการแสดงรายการมีเดียได 2 มุมมอง ดังนี้ 

1. มุมมองภาพ ประกอบดวย ชื่อ และลิงกของภาพหรือไฟล 
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2. มุมมองละเอียด  

 

- พรีวิว: สวนแสดงไอคอนของประเภทไฟลนั้นๆ 

- ช่ือ: สวนแสดงชื่อไฟล 

- ประเภท: สวนแสดงประเภทไฟล 

- วันท่ี: สวนแสดงวันท่ีท่ีไดทําการแกไขลาสุด 

- ขนาด: สวนแสดงขนาดไฟล หรือขนาดโฟลเดอร 

- จัดการ: สวนสําหรับคลิกเพ่ือแกไข หรือลบ 
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2. การจดัการรูปภาพลายนํ้า 

 

 

1. ปุมบันทึก: ใชสําหรับบันทึกการจัดการรูปภาพลายนํ้าเม่ือทํารายการเสร็จสิ้น 

2. เกี่ยวกับรูปภาพ: เปนสวนแสดงรายละเอียดของรูปภาพลายนํ้า 

- ลิงกรูปตัวอยาง: ลิงกตัวอยางรูปภาพท่ีใสลายนํ้า 

- ความปลอดภัย: คาความปลอดภัยในการใสลายนํ้า โดยการตั้งคา 

3. การตั้งคา  

- ใชภาพลายนํ้า: เลือกเปด หรือ ปดการใชลายนํ้า 

- สีพ้ืนหลังรูป: เปนการตั้งคาสีพ้ืนหลังรูปภาพขนาดโชวภาพ Pop-up  

4. ตั้งคาลายนํ้า 

- ความสวาง: เปนการตั้งคาความโปรงใสของรูปภาพท่ีนํามาใชเปนภาพลายนํ้า 

- ตําแหนง: เปนการตั้งคาตําแหนงของรูปภาพลายนํ้า โดยสามารถเลือกได 10 แบบ 

- ใชภาพลายนํ้า: คลิกปุม “เพ่ิมไฟล” เพ่ือเลือกภาพท่ีจะนํามาเปนภาพลายนํ้า 
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Chapter 7 : แกลเลอร ี

ระบบแกลเลอรี เปนระบบท่ีออกแบบเพ่ือการจัดการอัลบั้มรูปภาพ หมวดหมูอัลบั้มรูปภาพ และรูปภาพ รวม

ไปถึงการตั้งคาการแสดงผลของอัลบั้ม และรูปภาพในอัลบั้ม ระบบสําหรับสมาชิกสามารถใหคะแนน โพสขอความแตละ

อัลบั้มแตละรูปได เก็บอัลบั้มและรูปภาพไวในรายการโปรดได และแชรผานโซเชียลเน็ตเวิรคสงตอใหเพ่ือนได 

 

หัวขอยอย 

• การจัดการอัลบ้ัม 

• การจัดการหมวดหมู 

• ต้ังคาอลับ้ัม 
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1. การจดัการอลับ้ัม 

การจัดการอัลบั้ม คือ สวนท่ีใชบริหารจัดการอัลบั้ม เพ่ือนําไปแสดงยังสวนของงานสวนหนา (Frontend) โดย

สามารถใชงานไดโดยเลือกหัวขอ “จัดการอัลบั้ม” ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มอัลบ้ัม 

2. การลบอัลบ้ัม 

3. การกําหนดสถานะสําหรับแสดงอัลบ้ัม 

4. การยายอัลบ้ัม 

5. การคัดลอกอัลบ้ัม 

6. ถังขยะอัลบ้ัม 

7. การคนหาอัลบ้ัม 

8. ตารางรายการอัลบ้ัม 
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1.1 การเพิ่มอัลบ้ัม  

- คลิกปุม “เพ่ิม” ระบบจะแสดงหนาสําหรับการเพ่ิมขอมูลใหม ดังรูป 

 

1. หมวดหมูอัลบ้ัม: หมวดหมูสําหรับการจัดเก็บอัลบั้ม 

2. ช่ืออัลบ้ัม: ชื่ออัลบั้มท่ีตองการสรางใหม 

3. สถานะอัลบ้ัม: สถานะเพ่ือแสดงเปนอัลบั้มแนะนํา อัลบั้มมาใหม หรืออัลบั้มยอดนิยม 

4. คําอธิบายอัลบ้ัม: รายละเอียดของอัลบั้ม การจัดการรูปภาพ รายการรูปภาพในอัลบั้ม สวนสําหรับ

แสดงรายการรูปภาพในอัลบั้ม 

5. เลือกรูปภาพ: การเพ่ิมรูปภาพประจําอัลบั้ม 

6. ลําดับและการแสดง: ลําดับการแสดงของอัลบั้ม และแสดงอัลบั้ม 

7. แสดง: สถานะการแสดง/ไมแสดงของอัลบั้ม 
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8. แท็ก: คําท่ีเก่ียวของกับเนื้อหา 

9. SEO: ประกอบดวย 

 

- ขอความหัวเว็บ: สวนสําหรับระบุชื่อของหนานั้น อาจจะใชชื่อเดียวกับชื่ออัลบั้มก็ได 

- Keyword: คําหลักในการคนหาเขาเว็บไซตเปาหมายท่ีตองการใหผูสนใจเขาถึงและรับทราบ

ขอมูลขาวสาร การประชาสัมพันธ 

- Meta Descrition: คําอธิบายของหนาอัลบั้ม 

10. การแสดงผลของอัลบ้ัม: การตั้งคาการแสดงผลของอัลบั้ม เชน สิทธิ์การเขาถึง การแสดงการความ

คิดเห็น เปนตน 

 

1.2 การลบอัลบ้ัม 

1. การลบทีละรายการ: คลิก “ ” ท่ีรายการท่ีตองการลบ 

2. ลบทีละหลายรายการ: เลอืกรายการท่ีตองการลบ จากนั้นคลิกปุม “ลบ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

133 
 

 
 
 
 
 

 

 

1.3 การกําหนดสถานะสําหรับแสดงอัลบ้ัม 

1. เปล่ียนสถานะทีละรายการ: คลิก “ ” หรือ “ ” เพ่ือกําหนดสถานะการแสดงรายการ 

2. เปล่ียนสถานะทีละหลายรายการ: เลือกรายการตองการเปลี่ยนสถานะ จากนั้นคลิก “แสดง” หรือ “ไม

แสดง” เพ่ิมกําหนดสถานะการแสดงของรายการท่ีเลือก 

 

 

1.4 การยายอัลบ้ัม 

- การยายอัลบั้มเพ่ือเปลี่ยนหมวดหมู สามารถทําไดโดยการคลิก “ยาย” ดังรูป 

 

- ระบบจะแสดงรายการหมวดหมูเพ่ือใหผูใชเลือกหมวดหมูท่ีตองการยาย จากนั้นคลิก “บันทึก” 
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1.5 การคัดลอกอัลบ้ัม 

- เลือกรายการท่ีตองการคัดลอก จากนั้นคลิก “คัดลอกอัลบั้ม” 

- ระบบจะแสดงรายการหมวดหมู เพ่ือใหผูใชคัดลอกอัลบั้มไปยังหมวดหมูท่ีตองการ 

 

 

1.6 ถังขยะอัลบ้ัม 

ถังขยะอัลบั้ม เปนสวนท่ีเก็บรายการอัลบั้มท่ีเคยถูกลบจากหนาจอจัดการอัลบั้ม ดังรูป 

 

1. การเรียกคืน 

• การเรียกคืนทีละรายการ: คลิกปุม “ ” ตรงรายการท่ีตองการเรียกคืน 



 

135 
 

 
 
 
 
 

 

• การเรียกคืนหลายรายการ: เลือกรายการท่ีตองการเรียกคืน หรือคลิก “เลือกท้ังหมด” 

จากนั้นคลิกปุม “เรียกคืน” 

2. การลบอัลบ้ัมถังขยะ 

• การลบทีละรายการ: คลิกปุม “ ” ตรงรายการท่ีตองการลบ 

• การลบหลายรายการ: เลือกรายการท่ีตองการลบ หรือคลิก “เลือกท้ังหมด” จากนั้นคลิก

ปุม “ลบ” 

3. การยอนกลับ: คลิก “ยอนกลับ” เพ่ือกลับไปยังหนาจัดการอัลบั้ม 

4. การคนหา 

• คําคน: ระบุคําเพ่ือคนหาไฟลในถังขยะอัลบั้ม 

• หมวดหมู: คนหาจากหมวดหมู 

5. ตารางแสดงรายการอัลบ้ัมในถังขยะ: ประกอบดวย 

• ช่ืออัลบ้ัม: แสดงชื่ออัลบั้มเพ่ือเรียงลําดับการแสดงรายการตามชื่ออัลบั้มได 

• หมวดหมู: แสดงชื่อหมวดหมู เพ่ือเรียงลําดับการแสดงรายการตามชื่อหมวดหมูได 

• วันท่ีลบ: แสดงวันท่ีอัลบั้มถูกลบ เพ่ือเรียงลําดับการแสดงรายการตามวันท่ีถูกลบได 

• ลบโดย: แสดงชื่อผูลบอัลบั้ม 

• จัดการ: การจัดการกับรายการอัลบั้ม ซ่ึงมีการจัดการดังนี้ 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของอัลบั้ม 

- “ ” การเรียกคืนทีละรายการ 

- “ ” การลบทีละรายการ 
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1.7 การคนหาอัลบ้ัม 

 

1. ช่ืออัลบ้ัม: คนหาจากชื่อของอัลบั้มตามคําท่ีระบุ 

2. หมวดหมูอัลบ้ัม: คนหาจากหมวดหมู 

3. สถานะ: คนหาจากสถานะของอัลบั้ม 

4. วันท่ีแกไข: คนหาจากวันท่ีแกไข 

 

1.8 ตารางรายการอัลบ้ัม 

 

1. ลําดับ: แสดงลําดับท่ีอางอิงในอัลบั้มตามเง่ือนไขท่ีใชคนหา 

2. ช่ืออัลบ้ัม: แสดงชื่ออัลบั้มแตละรายการ 

3. หมวดหมูอัลบ้ัม: หมวดหมูของอัลบั้ม 

4. อาน/ตอบ: จํานวนผูอานอัลบั้ม และจํานวนของผูตอบ 

5. วันท่ีแกไข: วันท่ีทําการแกไขลาสุด 

6. กําหนดการแสดงสถานะ: สถานการณแสดงอัลบั้มในหนารายการหมวดหมู 

7. เครื่องมือ: 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของอัลบั้ม 

- “ ” การแกไขอัลบั้ม 

- “ ” การลบทีละรายการ 
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2. การจดัการหมวดหมู 

 การจัดการหมวดหมูของอัลบั้ม ซ่ึงสามารถจัดการคุณสมบัติหมวดหมูอัลบั้ม การแสดงผลหมวดหมูอัลบั้ม แถบ

จัดการหมวดหมู โดยเลือกเมนู “จัดการหมวดหมู” ดังรูป 

 

1. การเพิ่มหมวดหมู 

2. การลบหมวดหมู 

3. การกําหนดสถานะแสดงหมวดหมู 

4. การคัดลอกหมวดหมู 

5. ถังขยะหมวดหมู 

6. การคนหาหมวดหมู 

7. ตารางรายการหมวดหมู 
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2.1 การเพิ่มหมวดหมู 

 

1. ช่ือหมวดหมู: ระบุชื่อหมวดหมูใหมท่ีตองการ 

2. รูปประจําหมวดหมู: การกําหนดรูปประจําหมวดหมู 

3. รายละเอียดโดยยอ: คําอธิบายยอของหมวดหมู 

4. ลําดับและแสดง: ลําดับท่ีแสดงหมวดหมูในหนาจัดการหมวดหมู และสถานะการแสดง 

5. SEO: ประกอบดวย 

• ขอความหัวเว็บ: สวนสําหรับระบุชื่อของหนานั้น อาจจะใชชื่อเดียวกับชื่ออัลบั้มก็ได 

• Keyword: คําหลักในการคนหาเขาเว็บไซตเปาหมายท่ีตองการใหผูสนใจเขาถึงและรับทราบขอมูล

ขาวสาร การประชาสัมพันธ 

• Meta Descrition: คําอธิบายของหนาอัลบั้ม 
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6. การแสดงผลของอัลบ้ัม: สวนสําหรับระบุวาจะใชคาปกติ หรือกําหนดเอง ถาใชคาปกติ ระบบจะใช

ขอมูลการตั้งคาการแสดงจากการตั้งคาปกติ ถากําหนดเองระบบจะแสดงสวนของการตั้งคาการแสดง

หมวดหมูอัลบั้ม 

7. ตั้งคาอัลบ้ัมท่ีเกี่ยวของ: สวนสําหรับระบุวาจะใชคาปกติ หรือกําหนดเอง ถาใชคาปกติ ระบบจะใช

ขอมูลการตั้งคาการแสดงจากการตั้งคาปกติ ถากําหนดเองระบบจะแสดงสวนของการตั้งคาอัลบั้มท่ี

เก่ียวของ เพ่ือใหผูใชเลือกสถานะของการตั้งคาตางๆ ดวยตนเอง 

 

2.2 การลบหมวดหมู 

1. การลบทีละรายการ: คลิกปุม “ ” รายการท่ีตองการลบ 

2. การลบทีละหลายรายการ: เลือกรายการหมวดหมูท่ีตองการลบ จากนั้นคลิกปุม “ลบ” 
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2.3 การกําหนดสถานะแสดงหมวดหมู 

1. เปล่ียนสถานะทีละรายการ: คลิก “ ” หรือ “ ” เพ่ือกําหนดสถานะการแสดงรายการ 

2. เปล่ียนสถานะทีละหลายรายการ: เลือกรายการตองการเปลี่ยนสถานะ จากนั้นคลิก “แสดง” หรือ “ไม

แสดง” เพ่ิมกําหนดสถานะการแสดงของรายการท่ีเลือก 

 

 

2.4 การคัดลอกหมวดหมู 

- เลือกรายการท่ีตองการคัดลอก จากนั้นคลิก “คัดลอก” 

- ระบบจะแสดงการยืนยันการคัดลอก ผูใชเลือก “ยืนยัน” จากนั้นระบบจะทําการคัดลอกหมวดหมู

ข้ึนมาใหม 
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2.5 ถังขยะหมวดหมู 

 

1. การเรียกคืน 

• การเรียกคืนทีละรายการ: คลิกปุม “ ” ตรงรายการท่ีตองการเรียกคืน 

• การเรียกคืนหลายรายการ: เลือกรายการท่ีตองการเรียกคืน หรือคลิก “เลือกท้ังหมด” จากนั้น

คลิกปุม “เรียกคืน” 

2. การลบหมวดหมูในถังขยะ 

• การลบทีละรายการ: คลิกปุม “ ” ตรงรายการหมวดหมูท่ีตองการลบ 
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• การลบหลายรายการ: เลือกรายการหมวดหมูท่ีตองการลบ หรือคลิก “เลือกท้ังหมด” จากนั้นคลิก

ปุม “ลบ” 

3. การยอนกลับ: คลิก “ยอนกลับ” เพ่ือกลับไปยังหนาจัดการหมวดหมู 

4. การคนหา 

• คําคน: ระบุคําเพ่ือคนหาไฟลในถังขยะหมวดหมู 

• หมวดหมู: คนหาจากหมวดหมู 

5. ตารางแสดงรายการอัลบ้ัมในถังขยะ: ประกอบดวย 

• ช่ือหมวดหมู: แสดงชื่ออัลบั้มเพ่ือเรียงลําดับการแสดงรายการตามชื่ออัลบั้มได 

• จํานวนอัลบ้ัม:  จํานวนอัลบั้มท่ีอยูในหมวดหมูนี้ 

• วันท่ีลบ: แสดงวันท่ีหมวดหมูถูกลบ 

• ลบโดย:  แสดงชื่อผูลบหมวดหมู 

• เครื่องมือ: การจัดการกับรายการหมดหมู ซ่ึงมีการจัดการดังนี้ 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของหมวดหมู 

- “ ” การเรียกคืนทีละรายการ 

- “ ” การลบทีละรายการ 

 

2.6 การคนหาหมวดหมู 

 

1. คําคน: คนหาจากชื่อของหมวดหมูตามคําท่ีระบุ 

2. สถานะ: คนหาจากสถานะของหมวดหมู 

3. วันท่ีแกไข: คนหาจากวันท่ีแกไข 
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2.7 ตารางรายการหมวดหมู 

 

1. ลําดับ: แสดงลําดับท่ีอางอิงในหมวดหมูตามเง่ือนไขท่ีใชคนหา 

2. ช่ือหมวดหมู: แสดงชื่อหมวดหมูแตละรายการ 

3. จํานวนอัลบ้ัม: จํานวนของอัลบั้มท่ีอยูในหมวดหมูนี้ 

4. วันท่ีแกไข: วันท่ีทําการแกไขลาสุด 

5. แกไขโดย: ชื่อของผูท่ีทําการแกไข 

6. กําหนดการแสดงสถานะ: สถานการณแสดงหมวดหมูในหนารายการหมวดหมู 

7. จัดการ: 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของหมวดหมู 

- “ ” การแกไขหมวดหมู 

- “ ” การลบทีละรายการ 
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3. การต้ังคาอัลบ้ัม 

 การตั้งคาอัลบั้ม เปนการตั้งคาระบบอัลบั้มรูปภาพและคาปกติ (Global) ของอัลบั้มรูปภาพ ประกอบดวย 3 

สวนหลัก ดังนี้ 

3.1 การแสดงรายการหมวดหมู 

- การตั้งคาการแสดงรูปแบบ และจํานวนอัลบั้มของแตละหมวดหมูในหนึ่งหนา 

 

 

3.2 รายการอัลบ้ัมท่ีแสดง 

- การตั้งคารูปแบบของรูปภาพท่ีจะแสดงในอัลบั้ม และสามารถระบุจํานวนรูปท่ีตองแสดง 
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3.3 อัลบ้ัมท่ีเกี่ยวของ 

 

 

1. เปดปดการใชงานและการเช่ือมโยงโดย Tags: การเปด/ปดการใชงานของอัลบั้มท่ีเก่ียวของและ

การกําหนดอัลบั้มท่ีเก่ียวของโดยเชื่อมโยงกับ Tags 

2. เรียงโดย: การกําหนดการแสดงรายการอัลบั้มท่ีเก่ียวของโดยเรียงตามสถานะตางๆ 

3. รูปแบบการแสดงรายการ: การกําหนดการแสดงอัลบั้มท่ีเก่ียวของตามรูปแบบท่ีตองการ  

4. จํานวนรายการท่ีแสดง: การกําหนดจํานวนอัลบั้มท่ีจะแสดงในหนึ่งหนา 
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Chapter 8 : รานคา 

ผูดูแลระบบ สามารถจัดการขอมูลสินคา โดยการเพิ่ม ลบ หรือแกไขสินคาในระบบ สามารถกําหนดหมวดหมู

ใหแตละสินคาได ซึ่งจะไดอธิบายตอไปในขั้นตอนการเพิ่มสินคา แถบจัดการสินคา สามารถอธิบายความหมายของปุม

ตางๆในแถบไดดังนี้ 

 

หัวขอยอย 

• จัดการสินคา 

• หมวดหมูสินคา 

• รายการสั่งซ้ือสินคา 

• รายการจัดสงสินคา 

• ต้ังคาเก่ียวกับสินคา 

• ต้ังคาการชําระเงิน 

• ต้ังคาการออกใบเสร็จรบัเงิน 

• รูปแบบการจัดสงสินคา 
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1. จัดการสินคา 

ผูดูแลระบบ สามารถจัดการขอมูลสินคา โดยการเพิ่ม ลบ หรือแกไขสินคาในระบบ สามารถกําหนดหมวดหมู

ใหแตละสินคาได ซึ่งจะไดอธิบายตอไปในขั้นตอนการเพิ่มสินคา แถบจัดการสินคา สามารถอธิบายความหมายของปุม

ตางๆในแถบ แบงออกเปน 8 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มสินคา 

2. การลบสินคา 

3. การแสดง/ไมแสดงสินคา 

4. การยายสินคา 

 

5. การคัดลอกสินคา 

6. ถังขยะสินคา 

7. การคนหาสินคา 

8. ตารางแสดงรายการสินคา 
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1.1 การเพิ่มสินคา 

1. ขอมูลสินคา  

 

 
 

- รหัสสินคา : สําหรับใชอางอิงสินคาท่ีกําลังสรางใหม  

- หมวดหมูสินคา : ตองเลือกหมวดหมูใดหมวดหมูหนึ่งสําหรับเก็บสินคา  

- ช่ือสินคา : สําหรับกรอก ชื่อสินคา ท่ีตองการสรางใหม   

- รายละเอียดยอ : ไมบังคับกรอก สําหรับกรอกคําอธิบายยอของสินคา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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2. ราคาสินคา 

 

 
 

- ราคาสินคา : สําหรับกรอก ราคาสินคา ใชเปนตัวเลข  

- นํ้าหนัก : สําหรับระบุนํ้าหนักของสินคา  

- ขอความแสดงแทนราคาสินคา : ใชสําหรับกรอกขอความแทนราคาสินคา กรณีท่ีไมตองการ 

แสดงราคา เชน Free , กรุณาติดตอสอบถามท่ีตัวแทนจําหนาย เปนตน  

- ประเภทสวนลด : ใชระบุประเภทสวนลด หรือไมมีสวนลด  

- ไมมีสวนลด : จะแสดงราคาสินคา  

- ลดแบบเปอรเซ็นต : กรอกเปอรเซ็นตท่ีตองการลด แลวระบบจะคํานวณและแสดงในราคา

ใชงานจริง  

- ลดแบบจํานวนเงิน : กรอกจํานวนเงินท่ีตองการลด แลวระบบจะคํานวณและแสดงใน 

ราคาใชงานจริง 
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- ราคาใชงานจริง : ใชแสดงราคาท่ีใชคํานวณสินคาในตะกรา  

- ราคาสมาชิก : กําหนดราคาสําหรับสมาชิก 

- ราคาตามประเภทสมาชิก : สามารถกําหนดราคาตามประเภทสมาชิก 

 

 
 

 

3. รูปประจําสินคา 

 

 

ไมบังคับกรอก สามารถเพิ่มรูปสินคา เพื่อใชเปนรูปประจําสินคาที่ใชแสดงในหนารายการสินคา รูปแบบ

ไฟลเปน .jpg .gif .png และสามารถ “เพ่ิมตัวเลือก” เพ่ือใชแสดงสีของสินคา, ขนาดสินคา ฯลฯ  
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4. รายละเอียด 

สวนนี้จะแสดงรายละเอียดของสินคา เม่ือผูดูแลระบบคลิกเขาไปชมสินคา  

 

 
 

 

5. คลังสินคา 

หนาจอแสดงจํานวนสินคาในระบบ หรือคลังสินคา  

 

 
 

- ทําการเพ่ิมสินคาหรือลดสินคาตามจํานวนท่ีตองการ โดยกรอกขอมูลวันท่ีและจํานวน 
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6. ตั้งคาสินคา 

 

 
 

- สถานะสินคา : ระบุสถานะสินคาขายดี สินคาแนะนํา และสินคาใหม  

- จังหวัด : เลือกจังหวัดท่ีตั้งของสินคา 

- อําเภอ : แสดงสถานท่ีตั้งของสินคา (เหมาะกับเว็บไซตประเภทอสังหาริมทรัพย) 

- ลําดับ : ลําดับการแสดงสินคาหนาเว็บไซต 

- การแสดง : เลือกแสดง หรือ ไมแสดงสินคา หนาเว็บไซต 

- แท็ก : สําหรับอธิบายเรื่องท่ีเขียน ควรเปนคําท่ีเก่ียวของกับเนื้อหา โดยการใส “ , ” ค่ัน

ระหวางคํา 

 

7. SEO 

ใชสําหรับการตั้งคา Title Keyword เพ่ือทํา SEO  
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1. ขอความหัวเว็บ : สวนสําหรบัระบุชื่อของหนานั้น อาจจะใชชื่อเดียวกับชื่อหมวดหมูก็ได 

2. Keyword : ใสคําหลักในการคนหาเขาสูหนาเว็บไซตเปาหมายท่ีตองการใหผูสนใจเขาถึงและ

รับทราบขอมูลขาวสาร การประชาสัมพันธ 

3. Meta Description : คําอธิบายของหนาสินคา 

 

 

1.2 การลบสินคา 

1. การลบสินคาทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการสินคาท่ีตองการลบ  

2. การลบสินคาทีละหลายรายการ : เลือกรายการสินคาท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox 

ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1.3 การแสดง/ไมแสดงสินคา 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “  ” คือ แสดงสินคา 

• สัญลักษณ “  ” คือ ไมแสดงสินคา 

 

1. การแสดง/ไมแสดงสินคาทีละรายการ : คลิกปุม “  ” หรือ “  ” ตรงสินคาท่ีตองการแสดง/

ไมแสดง  

2. การแสดง/ไมแสดงสินคาทีละหลายรายการ : เลือกรายการสินคาท่ีตองการแสดง/ไมแสดง โดย

คลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1.4 การยายสินคา 

การยายสินคา : เลือกรายการสินคาท่ีตองการโดยคลิก “ ” แลวกดปุม “ยาย” ดังรูป 

 

 
    

- ระบบจะแสดงรายการใหเลือกหมวดหมูท่ีตองการยาย ดังรูป 

 

 
 

  

  

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1.5 การคัดลอกสินคา 

การคัดลอกสินคา : เลือกรายการสินคาท่ีตองการโดยคลิก “ ” แลวกดปุม “คัดลอก” ดังรูป 

 

 
 

- ระบบจะแสดงรายการใหเลือกหมวดหมูท่ีตองการคัดลอก ดังรูป 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1.6 ถังขยะสินคา 

เม่ือคลิกแลวจะแสดงสินคาท่ี ผูดูแลระบบ เคยลบในหนาจัดการสินคา ดังรูป 

 

 
 

1. เรียกคืน : กูคืนสินคาท่ีเลือกกลับไปยังหนาจัดการสินคา 

2. ลบ : ลบสินคาท่ีเลือกออกจากระบบ 

3. ยอนกลับ : ยอนกลับไปหนาจัดการสินคา 

4. การคนหาสินคา (ถังขยะ) : คนหาโดยสินคาโดยกรอกขอมูลจากนั้นกดปุม “คนหา” 

5. ตารางรายการสินคา (ถังขยะ) : ตารางแสดงขอมูลสินคาท่ีถูกลบ มีหัวขอดังตอไปนี้ 

- ช่ือสินคา : ชื่อผูใชของสินคาท่ีถูกลบ 

- หมวดหมู : ชื่อหมวดหมูสินคาท่ีกําหนดไวสําหรับการแสดง 

- วันท่ีลบ : วันท่ีทําการลบสินคา 

- ลบโดย : ชื่อของผูท่ีทําการลบสินคา 

- จัดการ : การจัดการกับรายการสินคา ซ่ึงมีการจัดการดังนี้ 

• “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของสินคา 

• “ ” การเรียกคืนทีละรายการ 

• “ ” การลบสินคาทีละรายการ 
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1.7 การคนหาสินคา 

 

 
 

1. ระบุคําคน : คนหารายการจากชื่อหรือรหัสสินคาตามคําท่ีกําหนด 

2. หมวดหมูท้ังหมด : คนหารายการจากชื่อหมวดหมูสินคาท่ีมีอยู 

3. การแสดงสินคา : สินคาท้ังหมด สินคาท่ีแสดงอยู Frontend และ สินคาท่ีไมไดแสดง 

4. สถานะสินคา : สามารถเลือกไดดังนี้ คือสินคาท้ังหมด สินคามาใหม สินคาแนะนํา สินคาขายดี 

 

1.8 ตารางแสดงรายการสินคา 

 

 
 

1. ลําดับสินคา : แสดงลําดับท่ีอางอิงในสินคาตามเง่ือนไขท่ีใชคนหา 
2. รหัสสินคา : แสดงรหัสสินคาแตละรายการ 

3. รูปสินคา : รูปประจําสนิคา 

4. ช่ือสินคา : แสดงชื่อสินคาแตละรายการ 

5. หมวดหมูสินคา : แสดงหมวดหมูของสินคาในแตละรายการ 

6. ราคา : ราคาของสินคา 

7. เขาชม/ส่ังซ้ือ : แสดงจํานวนผูเขาชมสินคา หรือ กดสั่งซ้ือ 

8. สรางโดย : ผูดูแลระบบท่ีเพ่ิมสินคา 

9. แนะนําสินคา : ขายดี แนะนํา มาใหม  

10. สถานะ : สามารถกดเปด/ปดการแสดงสินคาในหนารายการสินคา Frontend 
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11. เครื่องมือ : เครื่องมือรายการสินคา มีดังนี้ 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของสินคา 

- “ ” การแกไขรายการสินคา 

- “ ” การลบสินคาทีละรายการ 
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2. หมวดหมูสินคา 

สามารถจัดการหมวดหมูสินคาได โดยสามารถเพิ่ม ลบ หมวดหมูสินคา สามารถเลือกแสดงหรือไมแสดง

หมวดหมู สามารถทําการยายหรือคัดลอกได สามารถคนหาหมวดหมูสินคา อธิบายความหมายของปุมตางๆในแถบ แบง

ออกเปน 8 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มหมวดหมูสินคา 

2. การลบหมวดหมูสินคา 

3. การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูสินคา 

4. การยายหมวดหมูสินคา 

 

5. การคัดลอกหมวดหมูสินคา 

6. ถังขยะหมวดหมูสินคา 

7. การคนหาหมวดหมูสินคา 

8. ตารางหมวดหมูสินคา 
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2.1 การเพิ่มหมวดหมูสินคา 

การตั้งคาหมวดหมูสินคา 

 
 

 

 

 

 

1. ประเภทหมวดหมู : เลือกประเภทหมวดหมู มี 2 ประเภท หมวดหมูหลัก หรือ หมวดหมูยอย 

โดยท่ีถาเลือกเปนหมวดหมูยอย จะตองระบุหมวดหมูหลักท่ีตองการใชอางอิงดวย 

2. ช่ือหมวดหมู : ระบุชื่อหมวดหมูท่ีตองการ  

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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3. รูปประจําหมวดหมู : ไมบังคับกรอก สามารถเลือกไดเพียง 1 รูปเพ่ือใชเปนรูปประจําหมวดหมูท่ี

ใชแสดงในหนารายการหมวดหมู  

4. คําอธิบายหมวดหมู : สําหรับกรอกคําอธิบายยอของหมวดหมูท่ีตองการเพ่ิมใหม  

5. Code Editor : สําหรับเขียนโคด css หรือ javascript ปรับแตงหนาหมวดหมูโดยเฉพาะ 

6. รายละเอียด : สําหรับกรอกคําอธิบายเก่ียวกับเนื้อหาดานในสินคาชิ้นนั้นๆ 

7. ลําดับและการแสดง: ลําดับการแสดงของอัลบั้ม และแสดงอัลบั้ม 

8. SEOและSEO Categoty: การตั้งคา SEO โดยระบบจะแสดงขอมูลสวนการตั้งคาดังนี้ 

 

 
 

• ขอความสวนหัวขอเว็บ: ขอความสําหรับการระบุชื่อของหนานั้น อาจจะใชชื่อเดียวกับ

หมวดหมูกับสินคาก็ได 

• Keyword: คําหลักในการคนหาเขาสูหนาเว็บไซตเปาหมายท่ีตองการสําหรับผูท่ีทําการ

คนหา และรับทราบขอมูลขาวสาร หรือการประชาสัมพันธ 

• Meta Description: คําอธิบายหนาสินคา 
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9. ตั้งคาการแสดงรายการหมวดหมูสินคา ประกอบดวย 

• การแสดงหมวดหมู: สวนของการแสดงของรายการหมวดหมูผานทางหนาจอ ผูใชสามารถเลือก

ไดวาจะใชการตั้งคาเริ่มตนท่ีไดกําหนดในสวนกลาง หรือตองการกําหนดเองในสวนของหมวดหมู

นี้ ในกรณีท่ีเลือกกําหนดเอง ระบบจะแสดงขอมูลเพ่ือใหผูดูแลระบบทําการกําหนด 

 

• การแสดงรายการสินคาในหมวดหมู: สวนของการแสดงของรายการสินคาในหมวดหมูผานทาง

หนาจอ โดยผูใชสามารถกําหนดสถานะของรายละเอียดของการแสดงสินคาดังกลาวได โดยคลิกท่ี 

“การตั้งคา” 
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• รูปภาพการตั้งคาระบบสินคา 

. 
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10. สินคาท่ีเกี่ยวของ: ผูใชสามารถเปดใชงานบทความท่ีเก่ียวของ ท่ีอยูภายในหมวดหมูเดียวกัน หรือ 

บทความท่ีมีการใช Tag เดียวกัน มาแสดงในหนาบทความนั้นๆและสามารถกําหนดรูปแบบการจัดวาง

บทความท่ีเก่ียวของในรูปแบบตางๆ 

 

 
 

 

1. เปดปดการใชงาน : เลือกวาจะใชงานสวนนี้หรือไม และกําหนดวาจะใชงาน Tags หรือไม 

2. เรียงโดย : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการหมวดหมูสินคาโดยเรียงตามอะไร 

3. รูปแบบการแสดงรายการ : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการในรูปแบบไหน โดยจะแสดง

ตัวอยางจริงตามรูปแบบท่ีผูดูแลระบบเลือกกอนบันทึก 

4. การแสดงผลรูปภาพรายการ : สามารถเลือกอัตราสวนของขนาดภาพ เปน สี่เหลี่ยมจัตุรัส 

แนวนอน หรือ แนวต้ัง 

5. จํานวนรายการท่ีแสดง : กําหนดจํานวนรายการท่ีแสดง  
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2.2 การลบหมวดหมูสินคา    

1. การลบหมวดหมูสินคาทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงรายการหมวดหมูสินคาท่ีตองการลบ 

2. การลบหมวดหมูสินคาทีละหลายรายการ : เลือกรายการหมวดหมูท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง 

Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

2.3 การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูสินคา  

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูสินคาทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” หรือ “  ” ตรงรายการ

หมวดหมูสินคาท่ีตองการแสดง/ไมแสดง 

2. การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูสินคาทีละหลายรายการ : เลือกหมวดหมูสินคาท่ีตองการแสดง/ไม

แสดงโดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดังรูป 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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2.4 การยายหมวดหมูสินคา 

 การยายหมวดหมูสินคา : เลือกรายการหมวดหมูสินคาท่ีตองการโดยคลิก “ ” แลวกดปุม 

“ยาย” ดังรูป 

 

 
 

- ระบบจะแสดงรายการใหเลือกหมวดหมูท่ีตองการยาย ดังรูป 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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2.5 การคัดลอกหมวดหมูสินคา 

1. การคัดลอกหมวดหมูสินคา : เลือกรายการหมวดหมูสินคาท่ีตองการโดยคลิก “ ” แลวกดปุม 

“คัดลอก” ดังรูป 

 

 
 

- ระบบจะแสดงรายการใหเลือกหมวดหมูท่ีตองการคัดลอก ดังรูป 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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2.6 ถังขยะหมวดหมูสินคา 

 

 
 

1. เรียกคืน : กูคืนหมวดหมูสินคาท่ีเลือกกลับไปยังหนาจัดการหมวดหมูสินคา 

2. ลบ : ลบหมวดหมูสินคาท่ีเลือกออกจากระบบ 

3. ยอนกลับ : ยอนกลับไปหนาจัดการหมวดหมูสินคา 

4. การคนหาหมวดหมูสินคา (ถังขยะ) : คนหาโดยสินคาโดยกรอกขอมูลจากนั้นกดปุม “คนหา” 

5. ตารางรายการหมวดหมูสินคา (ถังขยะ): ตารางแสดงขอมูลหมวดหมูสินคา มีหัวขอดังตอไปนี้ 

- ช่ือหมวดหมู : ชื่อหมวดหมูสินคาท่ีกําหนดไวสําหรับการแสดง 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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- วันท่ีลบ : วันท่ีทําการลบหมวดหมูสินคา 

- จัดการ : การจัดการกับรายการสินคา ซ่ึงมีการจัดการดังนี้ 

• “ ” การเรียกคืนทีละรายการ 

• “ ” การลบหมวดหมูสินคาทีละรายการ 

 

2.7 การคนหาหมวดหมูสินคา 

 

 
 

1. ระบุคําคน : คนหารายการจากชื่อหมวดหมู 

2. หมวดหมูสินคา : เลือกหมวดหมูท่ีตองการระบุการคนหา 

 

2.8 ตารางหมวดหมูสินคา 

 

 

 

1. ลําดับหมวดหมูสินคา : แสดงลําดับหมวดหมู 
2. ช่ือหมวดหมูสินคา : แสดงหมวดหมูท้ังหมด 

3. จํานวนสินคา : แสดงจํานวนสินคาในหมวดหมู 

4. วันท่ีแกไข : แสดงวันท่ีมีการแกไขขอมูลหมวดหมู 

5. สถานะ : สามารถกดเปด/ปดการแสดงหมวดหมูสินคา 

6. เครื่องมือ : เครื่องมือรายการหมวดหมูสินคา มีดังนี้ 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของหมวดหมูสินคา 

- “ ” การแกไขรายการหมวดหมูสินคา 

- “ ” การลบหมวดหมูสินคาทีละรายการ 
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3. จัดการคูปอง 

สามารถจัดการคูปองได โดยสามารถเพิ่ม ลบ สามารถเลือกแสดงหรือไมแสดงคูปอง สามารถคนหาคูปอง 

อธิบายความหมายของปุมตางๆในแถบ แบงออกเปน 5 หัวขอ ดังรูป 

 

 

1. การเพิ่มคูปอง 

2. การลบคูปอง 

 

3. การแสดง/ไมแสดงคูปอง 

4. ตารางคูปอง 
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3.1 การเพิ่มคูปอง 

   

1. ช่ือคูปอง : ตั้งชื่อคูปอง ควรตั้งใหสอดคลองกับการใชงานประเภทคูปอง  

2. รหัสคูปอง : กําหนดรหัสท่ีตองการเพ่ือนําไปใชงาน  

3. สีคูปอง : เลือกสีของ widget คูปอง  

4. ประเภทคูปองและประเภทสวนลด : ประเภทการใชงานและสวนลดของคูปอง  

- สวนลดสินคา : ตั้งคาสวนลดสินคา ลดเปนจํานวนเงินหรือเปอรเซ็นตราคาสินคา  

- สวนลดคาจัดสง : ตั้งคาสวนลดคาจัดสง ลดเปนจํานวนเงินหรือเปอรเซ็นตหรือจัดสงฟรี 
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5. จํานวนคูปอง : เลือกระบุจํานวนครั้งของการใชคูปอง หรือไมจํากัดจํานวนการใช 

6. สินคาท่ีรวมรวยการ 

- สินคาท้ังหมด : สําหรับใชอางอิงรายการสินคาท้ังหมด 

- สินคากําหนดเอง : สําหรับใชอางอิงรายการสินคาท่ีกําหนดเอง 

- สินคาตามหมวดหมู : สําหรบัใชอางอิงรายการสินคาตามหมวดหมู 

7. เง่ือนไขการซ้ือ : เลือกเง่ือนไขการซ้ือแบบไมมีข้ันตํ่า หรือเง่ือนไขการซ้ือแบบมีข้ันตํ่า 

8. กําหนดเวลา : กําหนดชวงเวลาการใชคูปอง 

 

ภาพตัวอยาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 การลบคูปอง 

 
 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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1. การลบคูปองทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการคูปองท่ีตองการลบ  

2. การลบคูปองทีละหลายรายการ : เลือกรายการคูปองท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox 

ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 

 

 

 

3.3 การแสดง/ไมแสดงคูปอง  

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงคูปองทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” หรือ “  ” ตรงรายการคูปองท่ีตองการ

แสดง/ไมแสดง 

2. การแสดง/ไมแสดงคูปองทีละหลายรายการ : เลือกคูปองท่ีตองการแสดง/ไมแสดงโดยคลิกท่ี

กลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดังรูป 

 

 
 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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3.4 ตารางคูปอง 

 

 

 

1. ลําดับคูปอง : แสดงลําดับคูปอง 
2. รหัสคูปอง : แสดงรหัสคูปองแตละรายการ 

3. ช่ือคูปอง : แสดงชื่อคูปองแตละรายการ 

4. ประเภทคูปอง : แสดงหประเภทคูปองท่ีตั้งคาไว 

5. ใชแลว/โควตา : แสดงจํานวนใชงานคูปอง และ จํานวนสิทธิ์ของคูปอง 

6. วันท่ีเริ่มตน: วัน-เวลาท่ีเริ่มตนการใชงานคูปอง 

7. วันท่ีส้ินสุด : วัน-เวลาท่ีสิ้นสุดการใชงานคูปอง 

8. สถานะ : แสดงสถานะคูปอง 

9. ใชงาน : สามารถกดเปด/ปดการแสดงสินคาในหนารายการคูปอง Frontend 

10. จัดการ : เครื่องมือรายการคูปอง มีดังนี้ 

-  “ ” การแกไขรายการคูปอง 

- “ ” การลบคูปองทีละรายการ 
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4. จัดการแคมเปญ 

สามารถจัดการแคมเปญเพื่อโปรโมทสินคาได โดยสามารถเพิ่ม ลบ สามารถเลือกแสดงหรือไมแสดงแคมเปญ 

สามารถคนหาแคมเปญ อธิบายความหมายของปุมตางๆในแถบ แบงออกเปน 5 หัวขอ ดังรูป 

 

 

1. การเพิ่มแคมเปญ 

2. การลบแคมเปญ 

 

3. การแสดง/ไมแสดงแคมเปญ 

4. ตารางแคมเปญ 
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4.1 การเพิ่มแคมเปญ 

 

1. ช่ือแคมเปญ : ตั้งชื่อแคมเปญเพ่ือสงเสริมการขายสินคา 

2. สินคาท่ีรวมรายการ 

- สวนลดสินคา : สําหรับใชอางอิงสินคาท่ีกําลังสรางใหม 

- สวนลดคาจัดสง : ตองเลือกหมวดหมูใดหมวดหมูหนึ่งสําหรับเก็บสินคา 

 

3. กําหนดเวลา : กําหนดชวงเวลาของแคมเปญ  

 

ภาพตัวอยาง 

 
 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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4.2 การลบแคมเปญ  

 
 

1. การลบแคมเปญทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการแคมเปญท่ีตองการลบ  

2. การลบแคมเปญทีละหลายรายการ : เลือกรายการแคมเปญท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง 

Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 

 

 

 

4.3 การแสดง/ไมแสดงแคมเปญ 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงแคมเปญทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” หรือ “  ” ตรงรายการแคมเปญท่ี

ตองการแสดง/ไมแสดง 

2. การแสดง/ไมแสดงแคมเปญทีละหลายรายการ : เลือกแคมเปญท่ีตองการแสดง/ไมแสดงโดยคลิก

ท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดังรูป 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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4.4 ตารางแคมเปญ 

 

 

1. ลําดับแคมเปญ : แสดงลําดับแคมเปญ 

2. ช่ือแคมเปญ : แสดงชื่อแคมเปญแตละรายการ 

3. วันท่ีเริ่มตน: วัน-เวลาท่ีเริ่มตนการใชงานแคมเปญ 

4. วันท่ีส้ินสุด : วัน-เวลาท่ีสิ้นสุดการใชงานแคมเปญ 

5. สถานะ : แสดงสถานะแคมเปญ 

6. ใชงาน : สามารถกดเปด/ปดการแสดงสินคาในหนารายการแคมเปญ Frontend 

7. จัดการ : เครื่องมือรายการแคมเปญ มีดังนี้ 

-  “ ” การแกไขรายการแคมเปญ 

- “ ” การลบแคมเปญทีละรายการ 
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5. รายการสั่งซือ้สินคา 

ผูดูแลระบบ สามารถจัดการรายการสั่งซื้อภายในราน โดยจะแสดงรายการสั่งซื้อเรียงตามวันที่มีการสั่งซื้อ 

สามารถกดเขาไปดูรายละเอียดเพื่อตรวจสอบรายการและสถานะ รวมทั้งสงการตอบรับระหวางผูซื้อสินคาได แบง

ออกเปน 4 หัวขอ ดังรูป 

  

 
 

1. การลบรายการส่ังซื้อสินคา 

2. ถังขยะรายการส่ังซื้อสินคา 

 

3. การคนหารายการส่ังซื้อสินคา 

4. ตารางรายการส่ังซื้อสินคา 
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5.1 การลบรายการส่ังซื้อสินคา 

1. การลบรายการส่ังซ้ือสินคาทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการสั่งซ้ือสินคาท่ีตองการลบ  

2. การลบรายการส่ังซ้ือสินคาทีละหลายรายการ : เลือกรายการสั่งซ้ือสินคาท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ี

กลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

5.2 ถังขยะรายการส่ังซื้อสินคา 

 

 
 

1. เรียกคืน : กูคืนรายการสั่งซ้ือสินคาท่ีเลือกกลับไปยังหนาจัดการรายการสั่งซ้ือสินคา 

2. ลบ : ลบรายการสั่งซ้ือสินคาท่ีเลือกออกจากระบบ 

3. ยอนกลับ : ยอนกลับไปหนาจัดการรายการสั่งซ้ือสินคา 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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4. การคนหารายการส่ังซ้ือสินคา (ถังขยะ) : คนหารายการสั่งซ้ือสินคาจากขอมูลดังตอไปนี้ 

- ระบุคําคน : คนหารายการจากเลขท่ีสั่งซ้ือหรือชื่อผูสั่งซ้ือสินคา 

- สถานการณส่ังซ้ือ : ประเภทของสมาชิกท่ีตองการคนหา 

- วันท่ีส่ังซ้ือ : ระบุชวงวันท่ีท่ีสั่งซ้ือสินคา 

5. ตารางรายการส่ังซ้ือสินคา (ถังขยะ) : แสดงรายการสั่งซ้ือสินคาท่ีถูกลบ มีหัวขอดังตอไปนี้ 

- เลขท่ีการส่ังซ้ือ : แสดงเลขท่ีอางอิงการสั่งซ้ือสินคาแตละรายการ 

- ช่ือผูส่ังซ้ือ : แสดงชื่อผูสั่งซ้ือแตละรายการ  

- วันท่ีส่ังซ้ือ : แสดงวันท่ีมีการสั่งซ้ือสินคาเขามาในระบบ  

- ยอดรวม : ยอดเงินท่ีตองชําระของแตละรายการสั่งซ้ือสินคา 

- สถานะการส่ังซ้ือ : แสดงสถานะปจจุบันของรายการสั่งซ้ือสินคาแตละรายการ 

- จัดการ : การจัดการกับรายการสั่งซ้ือสินคา ซ่ึงมีการจัดการดังนี้ 

• “ ” การเรียกคืนทีละรายการ 

• “ ” การลบรายการสั่งซ้ือสินคาทีละรายการ 

 

5.3 การคนหารายการส่ังซื้อสินคา 

 

 
 

1. เลขท่ีส่ังซ้ือหรือช่ือผูส่ังซ้ือ : คนหารายการจากเลขท่ีสั่งซ้ือหรือชื่อผูสั่งซ้ือสินคา 

2. สถานการณส่ังซ้ือ : ระบุสถานะสั่งซ้ือท่ีตองการคนหา ซ่ึงมีท้ังหมด 6 สถานะ; ยังไมไดชําระเงิน 

รอการตรวจสอบ ชําระเรียบรอย ยกเลิกโดยสมาชิก ยกเลิกโดยระบบ และไมอนุมัติ 

3. รูปแบบการจัดสง : ระบบรูปแบบการจัดสงสินคาท่ีตองการคนหาในรายการสั่งซ้ือ 

4. วันท่ีส่ังซ้ือ : สามารถระบุชวงวันท่ีท่ีสั่งซ้ือสินคาได โดยอาจเลือกชวงเวลาอัตโนมัติจาก 

Dropdown List หรือกดท่ีปฏิทิน เพ่ือเลือกวันท่ีท่ีตองการคนหา 
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5.4 ตารางรายการส่ังซื้อสินคา 

 

 
 

1. เลขท่ีการส่ังซ้ือ : แสดงเลขท่ีอางอิงการสั่งซ้ือสินคาแตละรายการ สามารถกดเขาไปดู

รายละเอียดการสั่งซ้ือได 

2. ช่ือผูส่ังซ้ือ : แสดงชื่อผูสั่งซ้ือแตละรายการ สามารถกดปุม     เพ่ือเรียงลําดับการแสดงรายการ

ตามชื่อผูสั่งซ้ือได 

3. ยอดรวม : ยอดเงินท่ีตองชําระของแตละรายการสั่งซ้ือ 

4. สถานการณส่ังซ้ือ : แสดงสถานะปจจุบันของรายการสั่งซ้ือแตละรายการ 

5. จัดสงสินคา :  แสดงรูปแบบการจัดสงสินคาของแตละการสั่งซ้ือ 

6. วันท่ีส่ังซ้ือ : แสดงวันท่ีมีการสั่งซ้ือสินคาเขามาในระบบ สามารถกดปุมลูกศรข้ึน – ลง เพ่ือ

เรียงลําดับการแสดงรายการตามวันท่ีสั่งซ้ือสินคาได 

7. เครื่องมือ : ใชสําหรับตรวจสอบและลบรายการการสั่งซ้ือสินคาในตารางสั่งซ้ือสินคา 

- “ ”  ใบสั่งซ้ือ 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ใบสั่งซ้ือ 

- “ ” การลบรายการใบสั่งซ้ือ 
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6. รายการจัดสงสินคา 

ผูดูแลระบบ สามารถจัดการรายการจัดสงของภายในราน โดยจะแสดงรายการจัดสง สามารถกดเขาไปดู

รายละเอียดเพ่ือตรวจสอบรายการจัดสงสินคา แบงออกเปน 3 หัวขอ ดังรูป 

 

 
  

1. การลบรายการจัดสงสินคา 

2. การคนหารายการจัดสงสินคา  

 

3. ตารางรายการจัดสงสินคา  
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6.1 การลบรายการจัดสงสินคา 

1. การลบรายการจัดสงสินคาทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการจัดสงสินคาท่ีตองการลบ  

2. การลบรายการจัดสงสินคาทีละหลายรายการ : เลือกรายการจัดสงสินคาท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ี

กลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ”  

 

6.2 การคนหารายการจัดสงสินคา 

  

1. ระบุคําคน : ระบุชื่อสินคาท่ีตองการคนหา  

2. สถานะจัดสง : สามารถเลือกสถานะได  คือ การจัดสงท้ังหมด , จัดสงแลว , ยังไมไดจัดสง   

  

6.3 ตารางรายการจัดสงสินคา  

  

  

1. เลขท่ีการส่ังซ้ือ : แสดงเลขท่ีการสั่งซ้ือ 

2. ช่ือผูซ้ือสินคา : แสดงชื่อผูซ้ือสินคา 

3. ยอดรวม: แสดงยอดสั่งซ้ือสินคา 

4. สถานะการส่ังซ้ือ : แสดงสถานะการชําระเงิน 

5. ชองทางในการชําระเงิน : แสดงประเภทการชําระเงิน 

6. จัดสงสินคา : แสดงรูปแบบขนสงสินคา ผูดูแลระบบสามารถกําหนดเง่ือนไขได 

7. จังหวัด : จังหวัดท่ีผูรับสินคาระบุไว 
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8. รหัสพัสดุ : ระบุเลขพัสดุในปุม “จัดสงสินคา” 

9. หมายเหตุ : สามารถเพ่ิมหมายเหตุจัดสงสินคาสําหรับแตละคําสั่งซ้ือได และหมายเหตุเหลานี้จะแสดง

อยูบนอีเมลท่ีสงถึผูรับ 

10. สถานะจัดสง : ปุม “จัดสงสินคา”  ท่ีผูดูแลสามารถกรอกเลขรหัสพัสดุ, หมายเหตุ, 

Tracking Type  (รูปแบบการจัดสงสินคา) ตามภาพตัวอยางนี้   

  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เม่ือระบุรหัสพัสดุแลว ปุมจัดสงสินคา จะเปลี่ยนสถานะเปน ปุม “จัดสงแลว”  
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7. ต้ังคาเกี่ยวกับสินคา 

เปนการตั้งคาซึ่งเก่ียวกับคาที่ใชงานและแสดงผลในระบบ เชนการแสดงกลุมสินคา รูปแบบการจัดวางรายการ

สินคา สัญลักษณสกุลเงิน รูปแบบการจัดสงท่ีตองการแสดงใหผูดูแลระบบเลือกตอนสั่งซ้ือประกอบดวยขอมูลสําหรับตั้ง

คา แบงออกเปน 4 สวน 

 

5.1 การต้ังคารานคา 

 

1. สิทธิ์การซ้ือสินคา : สามารถเลือกได 3 แบบคือ ทุกคนสามารถซ้ือสินคาได, สมาชิกเทานั้นท่ีซ้ือ

สินคาได, ปด 

2. เปดหรือปดการใชงาน : สามารถกําหนดชองทางจัดสงท่ีตองการแสดงใหผูดูแลระบบเลือกตอน

สั่งซ้ือสินคาได  
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3. ใชงานคลังสินคา : สามารถเลือก เปด/ปด การใชงานคลังสินคา 

4. ส่ังซ้ือสินคา : โดยเลือกเปดหนาสั่งซ้ือสินคา เม่ือกดซ้ือสินคาทันที หรือ ไมเปดหนาสั่งซ้ือสินคา 

เม่ือกดซ้ือสินคา เพ่ือสั่งซ้ือสินคาตอ  

5. ใชงานคูปองสินคา : สามารถเลือก เปด/ปด การใชงาน คูปองสินคา 

6. หนวยนํ้าหนักสินคา : สามารถเลือก หนวยของสินคา 

7. ตั้งคาการคิดภาษี : สามารถเลือกราคาสินคา ท่ีไมคิดภาษี, ราคาสินคารวมภาษี, ราคาสินคาไม

รวมภาษี   

8. เลือกท่ีอยูบนแผนท่ี : สามารถเลือก เปด/ปด การใชงานแผนท่ี 

9. รูปแบบตัวเลือกสินคา : เลือกรูปแบบการแสดง ตัวเลือกสินคา 

 

5.2 การต้ังคาหมวดหมูสินคา 

 

 
 

1. เรียงโดย : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการหมวดหมูสินคาโดยเรียงตามอะไร 

2. รูปแบบการแสดงรายการ : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการในรูปแบบไหน โดยจะแสดง

ตัวอยางจริงตามรูปแบบท่ีผูดูแลระบบเลือกกอนบันทึก 
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3. การแสดงผลรูปภาพรายการ : สามารถเลือกอัตราสวนของขนาดภาพ เปน สี่เหลี่ยมจัตุรัส 

แนวนอน หรือ แนวต้ัง 

4. จํานวนรายการท่ีแสดง : กําหนดจํานวนรายการสินคาท่ีแสดง ซ่ึงใชกับหนารายการสินคา โดย

กําหนดวาตองการใหแสดงหนาละก่ีรายการได 

 

5.3 การต้ังคาสินคา 

 

 
 

1. ระบบสินคา : สามารถเลือก แสดง หรือ ไมแสดง สวนตางๆของระบบสินคาได 

2. เรียงโดย : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการหมวดหมูสินคาโดยเรียงตามอะไร 

3. รูปแบบการแสดงรายการ : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการในรูปแบบไหน โดยจะแสดง

ตัวอยางจริงตามรูปแบบท่ีผูดูแลระบบเลือกกอนบันทึก 

4. การแสดงผลรูปภาพรายการ : สามารถเลือกอัตราสวนของขนาดภาพ เปน สี่เหลี่ยมจัตุรัส 

แนวนอน หรือ แนวต้ัง 

5. จํานวนรายการท่ีแสดง : สามารถกําหนดไดวาจะใหแสดงก่ีรายการตอหนา 
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5.4 การต้ังคาระบบสินคาท่ีเกี่ยวของ 

 

 
 

1. เปดการใชงาน : สามารถเลือก เปด/ปด การใชงาน ระบบสินคาท่ีเก่ียวของ 

2. เรียงโดย : สามารถเลือกการเรียงลําดับไดวาจะเรียงตามอะไร 

3. รูปแบบการแสดงรายการ : สามารถเลือกอัตราสวนของขนาดภาพ เปน สี่เหลี่ยมจัตุรัส แนวนอน 

หรือ แนวตั้ง 

4. จํานวนรายการท่ีแสดง :  สามารถกําหนดไดวาจะใหแสดงก่ีรายการตอหนา 
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8. ต้ังคาการชําระเงิน  

การตั้งคาการชําระเงิน จะเปนการกําหนดขอมูลเก่ียวกับชองทางการชําระเงิน ซ่ึงจะใชแสดงในหนาแจงชําระ

เงิน รวมท้ังวิธีการชําระเงินอ่ืนๆท่ีทางรานคาตองการแจงกับผูซ้ือสินคา แบงออกเปน 6 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มชองทางการชําระเงิน 

2. การลบชองทางการชําระเงิน 

3. การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงิน 

4. ถังขยะชองทางการชําระเงิน 

5. การคนหาการชําระเงิน 

6. ตารางรายการชําระเงิน 
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8.1 การเพิ่มชองทางการชําระเงิน 

 

 
 

 

 

 

 

1. ช่ือธนาคาร : เลือกธนาคารท่ีตองการจากตัวเลือกท่ีกําหนดให 

2. ช่ือสาขา : แสดงชื่อสาขาธนาคารนั้นๆ 

3. ช่ือบัญชี : แสดงชื่อบัญชี 

4. เลขท่ีบัญชี : แสดงเลขท่ีบัญชี 

5. ลําดับ : แสดงลําดับของรายการ 

6. การแสดง : กําหนดใหแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงินท่ีเพ่ิมเขาไป 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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8.2 การลบชองทางการชําระเงิน 

1. การลบชองทางการชําระเงินทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงรายการชองทางการชําระเงินท่ี

ตองการลบ 

2. การลบชองทางการชําระเงินทีละหลายรายการ : เลือกรายการชองทางการชําระเงินท่ีตองการลบ 

โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

 

8.3 การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงิน 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงินทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” หรือ “  ” ตรงรายการ

ชองทางการชําระเงินท่ีตองการแสดง/ไมแสดง 

2. การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงินทีละหลายรายการ : เลือกชองทางการชําระเงินท่ี

ตองการแสดง/ไมแสดงโดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไม

แสดง” ดังรูป 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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8.4 ถังขยะชองทางการชําระเงิน 

 

 
 

1. ปุมเรียกคืน : เพ่ือกูคืนธนาคารท่ีเลือกกลับไปยังหนาตั้งคาการชําระเงิน 

2. ปุมลบ : ลบธนาคารท่ีเลือกออกจากระบบ 

3. ยอนกลับ : ยอนกลับไปหนากอนหนา คือหนาตั้งคาการชําระเงิน 

4. การคนหารายการชําระเงิน (ในถังขยะ) : สามารถคนหาธนาคารโดย กรอกขอมูลท่ีใชการคนหา

ตอไปนี้ จากนั้นกดปุม 

- ระบุธนาคาร : คนหารายชื่อธนาคารในถังขยะตามคําท่ีกําหนด 

- ธนาคาร : เลือกธนาคารท่ีตองการคนหาบัญชี 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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5. ตารางถังขยะชองทางการชําระเงิน : 

- ช่ือธนาคาร : แสดงชื่อธนาคาร  

- ช่ือสาขา : แสดงชื่อชื่อสาขา  

- ช่ือบัญชี : แสดงชื่อบัญชี  

- วันท่ีลบ : แสดงวันท่ีบัญชีถูกลบ  

 

 

8.5 การคนการชําระเงิน 

 

 
   

1. ระบุคําคน : กรอกชื่อสาขา 

2. ธนาคารท้ังหมด : เลือกรายชื่อธนาคารท่ีตองการ 

3. สถานะ : สถานการณแสดงหรือไมแสดง 

 

8.6 ตารางรายการชําระเงิน 

 

 
 

1. ลําดับ : ลําดับรายการการชําระเงิน 

2. ช่ือธนาคาร : แสดงชื่อธนาคาร  

3. ช่ือสาขา : แสดงชื่อชื่อสาขา  

4. ช่ือบัญชี : แสดงชื่อบัญชี  

5. เลขท่ีบัญชี : แสดงเลขท่ีบัญ เพ่ือตรวจสอบความถูกตอง 

6. สถานะ : รายการชําระเงินนั้นมีการแสดงหรือไมแสดง 
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7. จัดการ : จัดการมีรายการ มีดังนี้ 

- “ ” ประวัติการแกไขการชําระเงิน 

- “ ” การแกไขการชําระเงิน 

- “ ” การลบรายการการชําระเงิน 
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9. ต้ังคาการออกใบเสร็จรับเงิน 

ผูดูแลระบบ สามารถเปดปดการใชงานการออกใบเสร็จใหลูกคาได โดยในสวนของใบเสร็จจะสรางใหอัตโนมัติ 

เมื่อเจาของรานไดตรวจสอบรายละเอียดการชําระเงินและกดอนุมัติการชําระเงินแลว ซึ่งถาจะเปดใชงานจะตองกรอก

ขอมูลท่ีจะใชแสดงในใบเสร็จ ดังนี้ คือ เลขประจําตัวผูเสียภาษี และ ท่ีอยูในการออกใบเสร็จ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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10. รูปแบบการจัดสงสินคา 

เปนการตั้งคาท่ีใชเปนคาเริ่มตนของการคิดคาจัดสงสินคาในหมวดหมูท่ีเลือกตั้งคาตามระบบสินคา โดยรูปแบบ

ท่ีใช คือจะใชเปนเกณฑในการคํานวณคาจัดสงอัตโนมัติเม่ือผูใชมีการสั่งซ้ือสินคาเขาเง่ือนไขขอใดขอหนึ่งตามท่ีกําหนด 

แบงออกเปน 4 หัวขอ ดังรูป 
 

 
 

1. การเพิ่มรูปแบบการจัดสงสินคา 

2. การลบรูปแบบการจัดสงสินคา 

3. การเปล่ียนสถานะ 

4. ตารางรูปแบบการจัดสงสินคา 
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10.1 การเพิ่มรูปแบบการจัดสงสินคา  

  

  
  

  

  

  

  

1. ช่ือรูปแบบการขนสง : ตั้งชื่อรูปแบบการขนสงสินคา 

2. ประเภทการจัดสง : สามารถเลือกรูปแบบการขนสงไดดังนี้ 

- พัสดุธรรมดา 

- พัสดุลงทะเบียน 

- พัสดุดวนพิเศษ 

- แมสเซ็นเจอร 

- อ่ืนๆ 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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3. ผูใหบริหารขนสง : จะเปลี่ยนไปตามประเภทการจัดสง ท่ีผูดูแลระบบเลือก เชน ไปรษณีย, 

Kerry, Grab เปนตน 

 

ภาพตัวอยางการเลือกประเภทการจัดสงพัสดุธรรมดา 

 

 

 

 

 

ภาพตัวอยางการเลือกประเภทการจัดสงพัสดุลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

ภาพตัวอยางการเลือกประเภทการจัดสงพัสดุดวนพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

201 
 

 
 
 
 
 

 

 

ภาพตัวอยางการเลือกประเภทการจัดสงแมสเซ็นเจอร 

 

 

 

 

 

 

 

10.2 การลบรูปแบบการจัดสงสินคา 

1. การลบรูปแบบการจัดสงสินคาทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงรายการรูปแบบการจัดสง

สินคาท่ีตองการลบ 

2. การลบรูปแบบการจัดสงสินคาทีละหลายรายการ : เลือกรายการรูปแบบการจัดสงสินคาท่ี

ตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอ่ง Checkbox ดา้นซา้ยสดุ จากนัน้คลกิปุ่ ม “ลบ” ดงัรูป 

 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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10.3 การเปล่ียนสถานะ 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” หรือ “  ” ตรงรายการท่ีตองการแสดง/ไม

แสดง 

2. การแสดง/ไมแสดงทีละหลายรายการ : เลือกรายการท่ีตองการแสดง/ไมแสดงโดยคลิกท่ีกลอง 

Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดังรูป 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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10.4 ตารางรูปแบบการจัดสงสินคา 

 

 
 

1. ลําดับ : ลําดับการจัดสง 

2. ช่ือการจัดสง : วิธีการสง 

3. สถานะ : แสดงการจัดสงหรือไมแสดงการจัดสง 

4. จัดการ : มีดังนี้ 

- “ ” ประวัติการแกไขรูปแบบการชําระเงิน 

- “ ” การแกไขรปูแบบการชําระเงิน 

- “ ” การลบรายการรูปแบบการชําระเงิน 
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Chapter 9 : เมนู 

ระบบจัดการเมนู เปนระบบสําหรับการจัดการเมนู และกลุมเมนูของเว็บไซตตนเอง โดยผูดูแลระบบเทานั้นมี

สิทธิ์ในการเขาถึงการใชงานในสวนนี ้

 

หัวขอยอย 

• การจัดการกลุมเมนู 

• การแกไขกลุมเมนู 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

205 
 

 
 
 
 
 

 

 

1. การจดัการกลุมเมนู 

การจัดการกลุมเมนู คือ สวนท่ีใชบริหารจัดการกลุมเมนู เพ่ือนําไปแสดงยังสวนของงานสวนหนา (Font End) 

โดยสามารถใชงานไดโดยเลือกหัวขอ “เมนู” ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มกลุมเมนู 

2. การลบกลุมเมนู 

3. การกําหนดสถานะกลุมเมนู 

  

4. การคนหากลุมเมนู 

5. ตารางรายการกลุมเมนู 
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1.1 การเพิ่มกลุมเมนู 

คลิกปุม “เพ่ิม” ระบบจะแสดงหนาสําหรับการเพ่ิมขอมูลใหม ดังรูป 

 

1. ช่ือกลุมเมนู: ระบุชื่อกลุมเมนู (สามารถกรอกชื่อภาษาอังกฤษได) 

2. ลําดับ: ลําดับการแสดงผลของกลุมเมนู 

3. การแสดง: สถานการณแสดงกลุมเมนูทางสวนหนา (Font End) 

 

1.2 การลบกลุมเมนู 

1. การลบทีละรายการ : คลิก “ ” ท่ีรายการท่ีตองการลบ 

2. ลบทีละหลายรายการ : เลือกรายการท่ีตองการลบ จากนั้นคลิกปุม “ลบ” 
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1.3 การกําหนดสถานะเมนู 

1. เปล่ียนสถานะทีละรายการ: คลิก “ ” หรือ “ ” เพ่ือกําหนดสถานการณแสดงรายการ 

2. เปล่ียนสถานะทีละหลายรายการ: เลือกรายการตองการเปลี่ยนสถานะ จากนั้นคลิก “แสดง” 

หรือ “ไมแสดง” เพ่ิมกําหนดสถานะการแสดงของรายการท่ีเลือก 

 

 
 

1.4 การคนหากลุมเมนู 

 

1. คําคน: คนหาจากชื่อของกลุมเมนูตามคําท่ีระบุ 

2. สถานะ: คนหาจากสถานะของกลุมเมนู 

 

1.5 ตารางรายการกลุมเมนู 

 

1. ลําดับ: แสดงลําดับท่ีอางอิงในกลุมเมนูตามเง่ือนไขท่ีใชคนหา 

2. ช่ือกลุมเมนู: แสดงชื่อกลุมเมนูภาษาไทยแตละรายการ 

3. จํานวนเมนู: จํานวนเมนูท่ีอยูในกลุมเมนูแตละรายการ 
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4. วันท่ีแกไข: วันท่ีทําการแกไขกลุมเมนูลาสุด 

5. แกไขโดย: รายชื่อผูท่ีทําการแกไขกลุมเมนู 

6. สถานะ: สถานะการแสดงกลุมเมนู 

7. เครื่องมือ: 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของกลุมเมน ู

- “ ” การแกไขกลุมเมนู 

- “ ” การลบทีละรายการ 
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2. การแกไขกลุมเมนู 

 การแกไขกลุมเมนู เปนสวนสําหรับการแกไขเมนูตางท่ีอยูภายในกลุมเมนู ดังรูป 

 

1. การเพิ่มชื่อเมนู 

2. การลบเมนู 

3. การกําหนดสถานะเมนู 

  

4. การยายชื่อเมนู 

5. การคัดลอกเมนู 

6. การแกไขเมนู 
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2.1 การเพิ่มช่ือเมนู 

 

1. ประเภทเมน:ู กําหนดประเภทเมนู 

2. ช่ือเมนู: กําหนดชื่อเมนู 

3. รูปแบบเมนู: กําหนดรูปแบบการแสดงผลเมนู 

4. ลําดับ: ลําดับการแสดงผลของเมนู 

5. การแสดง: สถานะแสดงผลของเมนู 

6. รูปแบบของการลิงค: กําหนดรูปแบบการลิงคแบบใชหนาตางเดิม หรือเปดหนาตางใหม 

7. ลิงคไปยัง: กําหนดการลิงคท่ีชื่อเมนู 
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2.2 การลบเมนู 

1. ลบทีละรายการ: คลิก “ ” ท่ีรายการท่ีตองการลบ 

2. ลบทีละหลายรายการ: เลือกรายการท่ีตองการลบ จากนั้นคลิกปุม “ลบ” 

 

 

2.3 การกําหนดสถานะเมนู 

1. เปล่ียนสถานะทีละรายการ: คลิก “ ” หรือ “ ” เพ่ือกําหนดสถานะการแสดงรายการ 

2. เปล่ียนสถานะทีละหลายรายการ: เลือกรายการตองการเปลี่ยนสถานะ จากนั้นคลิก “แสดง” 

หรือ “ไมแสดง” เพ่ิมกําหนดสถานการณแสดงของรายการท่ีเลือก 
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2.4 การยายช่ือเมนู 

การยายชื่อสามารถทําไดโดยเลือกรายการเมนูท่ีตองการยาย จากนั้นคลิกปุม “ยาย” ระบบจะแสดง

รายการเมนูหลัก ผูใชเลือกเมนูท่ีตองการยาย จากนั้นคลิกปุม “ยาย” 

 
 

2.5 การคัดลอกเมนู 

การคัดลอกเมนูสามารถทําไดโดยการเลือกรายการเมนูท่ีตองการคัดลอก จากนั้นคลิกปุม “คัดลอก” 

ระบบจะแสดงรายการเมนูหลัก ผูใชเลือกคัดลอกไปยังเมนูท่ีตองการ คลิกปุม “คัดลอก” 

 

2.6 การแกไขช่ือเมนู 

การแกไขชื่อ และรายละเอียดของเมนูสามารถทําไดโดย คลิก “ ” จากนั้นผูใชทําการแกไขขอมูลได

ตามตองการ 
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Chapter 10 : ติดตอเรา 

ระบบติดตอเรา เปนระบบสําหรับการจัดการชองทางการติดตอ และการรับขอความติดตอจากภายนอก โดย

ผูดูแลระบบเทานั้นท่ีมสิทธิ์ในการเขาใชงานการตั้งคาติดตอเรา 

 

หัวขอยอย 

• ขอความติดตอ 

• ประเภทขอความติดตอ 

• ฟอรมขอความติดตอ 

• ขอมูลการติดตอ 

• แผนที่การติดตอ 

• ต้ังคาการติดตอ 
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1. ขอความติดตอ 

ขอความติดตอ เปนสวนสําหรับแสดงขอความท่ีถูกสงเขามาโดยผานทางหนาติดตอเรา ภายในสวนขอความ

ติดตอ ผูดูแลระบบสามารถอานขอความ และตอบกลับไปยังผูสงขอความทางอีเมลท่ีไดกรอกไว ดังรูป 

 

 
 

1. การลบขอความ 

2. การคนหาขอความ 

 

3. ตารางแสดงรายการขอความ  
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1.1 การลบขอความ 

1. ลบขอความครั้งละรายการ: คลิก “ ” ท่ีรายการขอความท่ีตองการลบ 

2. ลบขอความครั้งละหลายรายการ: เลือกรายการท่ีตองการลบ จากนั้นคลิกปุม “ลบ” 

 

 

 

1.2 การคนหาขอความติดตอ 

 

 
 

1. คําคน: คนหาจากชื่อของขอความหรือชื่อผูติดตอตามคําท่ีระบุ 

2. ประเภทการติดตอ: คนหาจากประเภทการติดตอของแตละรายการ 

3. สถานะ: คนหาจากสถานะของขอความ 

4. วันท่ีติดตอ: คนหาจากการระบุชวงวันท่ีติดตอจากขอความ 
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1.3 ตารางรายการขอความ 

 

1. สถานะ: สถานะขอความติดตอประกอบดวย 

- “ ” หมายถึง ยังไมไดอานขอความ 

- “ ” หมายถึง อานขอความแลว 

- “ ” หมายถึง ตอบกลับขอความแลว 

2. เรื่อง: ชื่อเรื่องของความติดตอ ผูใชสามารถคลิกท่ีชื่อเรื่องเพ่ือท่ีจะดูรายละเอียดของขอความ

ดังกลาวได และสามารถตอบกลับขอความได 

3. ประเภทการติดตอ: ประเภทการติดตอของขอความแตละรายการ 

4. ผูติดตอ: ชื่อของผูท่ีทําการติดตอ 

5. วันท่ีติดตอ: วันและเวลาท่ีทําการติดตอ 

6. เครื่องมือ: 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของขอความติดตอ 

- “ ” การลบขอความติดตอทีละรายการ 
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2. ประเภทการติดตอ 

 ประเภทการติดตอ เปนสวนสําหรับการจัดการประเภทการติดตอ เพ่ือเปนชองทางการติดตอสําหรับผูใชท่ัวไป 

โดยผูดูแลระบบเทานั้นเปนผูท่ีมีสิทธิ์การเขาถึงได 

 

 

1. การเพิ่มประเภทการติดตอ 

2. การลบประเภทการติดตอ 

3. สถานะประเภทการติดตอ 

4. การคนหาประเภทการติดตอ 

5. ตารางรายการประเภทการติดตอ 
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2.1 การเพิ่มประเภทการติดตอ 

- กรอกชื่อประเภทการติดตอท่ีตองการเพ่ิมใหม และกําหนดสถานะการแสดง 

 
 

- ผูใชสามารถตั้งคาขอความติดตอถึงสมาชิกอัตโนมัติสําหรับประเภทการติดตอนี้ โดยคลิก “เปด” ระบบจะ

แสดง Text Editor สําหรับการระบุขอความติดตอกลับไปยังสมาชิก 

 
 

- เม่ือทําการกรอกขอมูลครบถวนแลว คลิกปุม “บันทึก” 
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2.2 การลบประเภทการติดตอ 

1. ลบประเภทการติดตอครั้งละรายการ: คลิกปุม “ ” ท่ีรายการท่ีตองการลบ 

2. ลบประเภทการติดตอครั้งละหลายรายการ: เลือกรายการท่ีตองการลบ จากนั้นกดปุม “ลบ” 

 
 

2.3 การกําหนดสถานะเมนู 

1. เปล่ียนสถานะทีละรายการ: คลิก “ ” หรือ “ ” เพ่ือกําหนดสถานะการแสดงรายการ 

2. เปล่ียนสถานะทีละหลายรายการ: เลือกรายการตองการเปลี่ยนสถานะ จากนั้นคลิก “แสดง” 

หรือ “ไมแสดง” เพ่ิมกําหนดสถานะการแสดงของรายการท่ีเลือก 
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2.4 การคนหาประเภทการติดตอ  
 

 
 

- คําคน: คนหาจากการระบุชื่อของประเภทการติดตอ 

- สถานะ: คนหาจากสถานะของประเภทการติดตอ 

 

2.5 ตารางรายการประเภทการติดตอ  

 

1. ลําดับ: ลําดับการแสดงของประเภทการติดตอ 

2. ประเภทการติดตอ: ชื่อของประเภทการติดตอ 

3. วันท่ีแกไข: เวลาลาสุดท่ีทําการแกไขประเภทการติดตอ 

4. แกไขโดย: ชื่อผูท่ีทําการแกไข 

5. สถานะ: สถานะประเภทการติดตอ 

6. จัดการ: ประกอบดวย 

- “ ” การแกไขชื่อประเภทการติดตอ ลําดับและการแสดง 

- “ ” ลบประเภทการติดตอท่ีไมตองการใชงานทีละรายการ  

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของประเภทติดตอ 
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3. ฟอรมขอความติดตอ 

เปนสวนท่ีใชแสดงฟอรมการติดตอเพ่ือใหผูใชงานสงขอความเขามาในระบบได โดย ถาตั้งคาปดจะไมแสดงฟอรมใน

หนาติดตอเรา และแสดงรายละเอียดเฉพาะขอมูลการติดตอในหนา “ติดตอเรา”  ในกรณีท่ีเปดการใชงานจะสามารถ

จัดการฟอรมติดตอไดดังนี้ 
 

 
 
 

1. การเพิ่มหัวขอฟอรมขอความติดตอ 

2. การลบฟอรมขอความติดตอ 

 

3. ตารางรายการฟอรมขอความติดตอ 
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3.1 การเพิ่มหัวขอฟอรมขอความติดตอ 

- คลิกปุม “เพ่ิม” ท่ีอยูดานบนตารางจัดการฟอรมการติดตอ จะแสดง Popup หัวขอแบบฟอรมเพ่ิมเติม ดัง

รูป  เม่ือกรอกขอความเสร็จแลวใหคลิกปุม “บันทึก” 
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3.2 การลบฟอรมขอความติดตอ 

1. ลบครั้งละรายการ: คลกิปุ่ ม “ ” ท่ีรายการท่ีตอ้งการลบ 

2. ลบครั้งละหลายรายการ: เลอืกรายการท่ีตอ้งการลบ จากนัน้กดปุ่ ม “ลบ” 

 

 

3.3 ตารางแสดงรายการแบบฟอรมขอความการติดตอ 

 

 

 

1. ลําดับ: ลําดับการแสดงหัวขอฟอรมขอความติดตอ 

2. ช่ือหัวขอ: ชื่อหัวขอแบบฟอรมขอความ 

3. ช่ือหัวขอภาษาอังกฤษ: ชื่อฟอรมขอความภาษาอังกฤษ 
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4. รูปแบบ: รูปแบบแสดงผล ประกอบดวย 

- สําหรับ TextBox, TextArea จะตองระบุจํานวนตัวอักษรตํ่าสุด และสูงสุด ท่ีอนุญาตใหผูใชงาน

กรอก 

- สําหรับ Checkbox, Radio Box และ Dropdown list จะตองเพ่ิมตัวเลือก สําหรับเลือก 

สามารถเพ่ิมไดสูงสุด 5 รายการ 

5. กําหนดการแสดง/ไมแสดง: สถานะการแสดงหัวขอ 

6. กําหนดการบังคับกรอก/ไมบังคับกรอก: การบังบังการกรอกขอมูลในหัวขอ 

7. จัดการ: ประกอบดวย 

- “ ” การแกไขรายละเอียดหัวขอ 

- “ ” ลบหัวขอท่ีไมตองการใชงานทีละรายการ  

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการ 
 

 

4. ขอมูลการติดตอ 

สวนขอมูลการติดตอจะแสดงแบบฟอรมในหนา “ติดตอเรา” ผูดูแลระบบสามารถกรอกขอมูลท่ีตองการแสดง

ไดตามตองการ ในชอง Text Editor ดังรูป 
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5. แผนท่ีติดตอ 

เปนสวนแสดงแผนท่ีในหนา “ติดตอเรา” ซ่ึง ผูดูแลระบบสามารถอัพโหลดรูปภาพแผนท่ี หรือใชการกําหนด

ท่ีตั้งใน Google Map 

 

 
  

1. รูปภาพแผนท่ี 2. การกําหนดท่ีตั้งใน Google Map 
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5.1 รูปภาพแผนท่ี 

- รูปภาพแผนท่ี สามารถอัพโหลดรูปแผนท่ีไดสูงสุด 5 รูป โดยคลิกท่ี “เพ่ิมรูปแผนท่ี” ระบบจะแสดง 

Popup สําหรับการกรอกขอมูล เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลว คลิกปุม “บันทึก” ดังรูป 

- การจัดการรูปภาพแผนท่ี ผูใชสามารถดําเนินการแกไข หรือลบ หรือกําหนดสถานะของการแสดง

รูปภาพแผนท่ีได 

 

 
 

1. เลือกรูปแผนท่ี:  เลือกอัพโหลดรูปภาพเพ่ือใชแสดง 

2. คําอธิบาย: ระบุคําอธิบายท่ีใชแสดงขางรูปแผนท่ี  

3. ลําดับและการแสดง: ระบุลําดับการแสดงรูปแผนท่ีและกําหนดการเปด/ปดการแสดงรูปแผนท่ี 
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5.2 การกําหนดท่ีต้ังใน Google Map  

- เลือก “เปด” ท่ีตั้งคาการใชงานใน Google Map 

 
 

- คลิกขวา ตรงตําแหนงท่ีตองการปกหมุดแผนท่ี จากนั้นเลือก “เพ่ิมเครื่องหมายตําแหนง” 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

228 
 

 
 
 
 
 

 

 

- จากนั้นระบบจะแสดงแบบฟอรมใหกรอก ชื่อ และรายละเอียด ของตําแหนงท่ีตั้ง จากนั้นคลิก  

“ตกลง” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• การเพ่ิมตําแหนง ผูดูแลระบบตองทําการคนหาพิกัดเอง 

• หากตองการลบตําแหนงเดิม ใหคลิกขวาท่ีจุดหมาย แลวคลิก “ลบ” 
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6. ต้ังคาการติดตอ 

ในสวนการตั้งคาระบบติดตอเรา ผูดูแลระบบสามารถเลือกรูปแบบการจัดวางขอมูลในหนา “ติดตอเรา” กําหนด

ผูใชงาน และอีเมลท่ีใชในระบบติดตอเรา รายละเอียดการจัดการ มีดังนี้ 

 

6.1 เลือกรูปแบบหนาติดตอเรา 

ผูดูแลสามารถกําหนดรูปแบบ Layout การแสดงผลหนาติดตอเราหนาบานได และยังสามารถลากเปลี่ยน

ตําแหนงของเนื้อหาการติดตอภายใน Layout นั้นๆ ตามตองการ สามารถเลือกใชงานได 1 แบบจากท้ังหมด  

5 เลยเอาท ซ่ึงแตละเลยเอาทสามารถจัดตําแหนง, ขอมูลการติดตอ, ฟอรมการติดตอ และแผนท่ี ท่ีแตกตาง

กันออกไป 

 

 

6.2 การใชงาน reCAPTCHA 

ผูดูแลสามารถเลือก เปด/ปด ตัว reCAPTCHA ในหนาติดตอเราหนาบานได  
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6.3 กําหนดสิทธิ์ผูติดตอ  

การกําหนดสิทธิ์ผูติดตอ เปนการอนุญาตชองทางการติดตอสําหรับบุคคลแตละประเภท โดยผูใชสามารถ

เลือกผูท่ีมีสิทธิ์ท่ีจะติดตอได 

 
 

6.4 การต้ังคาการสงอีเมล  

กําหนดอีเมลท่ีตองการรับขอความติดตอเรา สามารถกําหนดไดสูงสุด 5 อีเมล โดยคลิกปุม “ตั้งคาอีเมล” 

เพ่ือเพ่ิมอีเมลท่ีใชติดตอ 
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6.5 การต้ังคาขอความติดตอถึงสมาชิกอัตโนมัติ 

การตั้งคาขอความติดตอถึงสมาชิกอัตโนมัติ เปนสวนสําหรับการใชงานขอความท่ีสามารถสงกลับถึง

สมาชิกไดอัตโนมัติ เม่ือสมาชิกทําการติดตอเขามาแลวขอความท่ีไดตั้งคาจะถูกตอบกลับไปยังผูใชอัตโนมัติ โดย

ผูใชสามารถเปดใชงาน โดยเลือก “เปด” จากนั้นระบบจะแสดง Text Editor สําหรับการระบุขอความติดตอ

ถึงสมาชิกดังกลาว 
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Chapter 11 : เว็บบอรด 

ระบบเว็บบอรด สมาชิกสามารถดูขอมูลในแตละกระทู, ทําการตั้งกระทูใหม, แสดงขอคิดเห็นกระทู, จัดการ

กระทูและขอคิดเห็นของตนเองได, แจงลบกระทูและขอคิดเห็นได, และสามารถจัดการขอมูลสมาชิกเว็บบอรดได สวนผู

ท่ีเปนผูดูแลระบบเว็บไซตสามารถที่จะจัดการฟอรั่ม, จัดการหมวดหมูกระทู, จัดการกระทู, จัดการขอคิดเห็นของแตละ

กระทู, ตั้งคาเว็บบอรด, จัดการเหตุผลการแจงลบ และจัดการการแจงลบกระทูและขอคิดเห็นได  สามารถที่จะจัดการ

ชุดอีโมติคอน, รูปหมวดหมูกระทู, ไอคอนฟอรั่ม , ชุดไอคอนธีม ได ระบบเว็บบอรด  เปนระบบที่ใชบริหารจัดการเว็บ

บอรด รูปแบบการแสดงผลของหนาจอในสวนของ  Frontend   โดยจัดการผานระบบ Backend เปนหนาจอที่ใช

สําหรับเรียกดูขอมูลเว็บบอรด  ทั้งหมดในระบบ โดยผูที่มีสิทธิ์เขาใชจะตองมี Role (สิทธิ์การเขาถึง) เปน ผูดูแลระบบ

เทานั้น 

 

หัวขอยอย 

• หนาหลัก 

• ฟอรัม่ 

• หมวดหมู 

• กระทู 

• ไอคอน 

• ต้ังคา 
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1. หนาหลกั 

หนาจอหลัก เปนหนาหลัก Backend ของระบบเว็บบอรดสําหรับ ผูดูแลระบบเว็บบอรดเปนท่ีท่ีคุณสามารถตั้ง

กระทูถามขอสงสัยหรือปญหาตางๆ โดยการตั้งคําถามแบบนี้จะเปนการถามแบบเปดเผย คือนอกจากเจาหนาท่ีแลว ยัง

มีผูใชอื่นๆ ที่จะสามารถชวยตอบคําถามของคุณได นอกจากนั้นยังเปนประโยชนใหกับอีกหลายทานที่มีคําถามเดียวกัน

ดวย โดยสามารถแบงออกเปน 2 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. กระทูลาสุด 

 

2. สถิติ 
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1.1 กระทูลาสุด 

 

 
 

1. กระทู : สวนแสดงชื่อกระทู 

2. ฟอรั่ม : สวนแสดงชื่อฟอรั่ม 

3. หมวดหมู : สวนแสดงหมวดหมูของกระทู 

4. สรางโดย : สวนแสดงชื่อแสดง (Display Name) ของผูโพสกระทู 

5. วันท่ีสราง : สวนแสดงวันท่ีและเวลาโพส 

 

1.2 สถิติ 

 

 
 

1. กระทูท้ังหมด : แสดงจํานวนกระทูท้ังหมด - แสดงชื่อสมาชิกลาสุด (Display Name) 

2. กระทูวันนี้ : แสดงจํานวนกระทูวันนี้  

3. ตอบท้ังหมด : แสดงจํานวนการตอบท้ังหมด 

4. ตอบวันนี้ : แสดงจํานวนการตอบวันนี้ 

5. หมวดหมูท้ังหมด : แสดงจํานวนหมวดหมูท้ังหมด 
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2. ฟอร่ัม 

หนาจอการจัดการฟอรั่ม เปนหนาจอสําหรับใหผูดูแลระบบเขามาจัดการฟอรั่ม โดยสามารถแบงออกเปน 5 

หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มฟอร่ัม 

2. การลบฟอร่ัม 

3. การแสดง/ไมแสดงสถานะฟอร่ัม 

 

4. การคนหาฟอร่ัม 

5. ตารางรายการฟอร่ัม 
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2.1 การเพิ่มฟอร่ัม 

คลิกท่ี “เพ่ิม” จะมีหนากรอกขอมูล ดังรูป 

 

 
 

1. ช่ือฟอรั่ม : ระบุชื่อฟอรั่มท่ีตองการ 

2. รูปฟอรั่ม : โดยทําการเลือกรูป คลิกท่ีปุม “เลือก” จะแสดง Pop-up เพ่ือใหเลือกรูปท่ีเตรียมไว

ให และสามารถอัพโหลดรูปท่ีตองการเพ่ิมเติมได โดยคลิกท่ีปุม “เลือก” ใน Pop-up 

3. รายละเอียดฟอรั่ม : ระบุรายละเอียด คําอธิบายเพ่ิมเติมเก่ียวกับฟอรั่ม 

4. ลําดับ : ระบุหมายเลขลําดับการแสดงผล แตถาไมกรอกระบบจะบันทึกขอมูลเปนลําดับแรก 

5. สถานะการแสดง : โดยเลือกการแสดงขอมูลหนา Frontend วาจะใหแสดงหรือไมแสดง  โดย

ระบบเริ่มตนจะใหคาเปน “แสดง” 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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2.2 การลบฟอร่ัม 

1. การลบฟอรั่มทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงรายการฟอรั่มท่ีตองการลบ 

2. การลบฟอรั่มทีละหลายรายการ : เลือกรายการฟอรั่มท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox 

ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

  

  

 

 

2.3 การแสดง/ไมแสดงสถานะฟอร่ัม 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงฟอรั่มทีละรายการ : คลิกท่ี “  ” หรือ “ ” ตรงรายการฟอรั่มสินคาท่ี

ตองการแสดง/ไมแสดง 

2. การแสดง/ไมแสดงฟอรั่มทีละหลายรายการ : เลือกฟอรั่มท่ีตองการแสดง/ไมแสดงโดยคลิกท่ี

กลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดังรูป 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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2.4 ตารางรายการฟอร่ัม 

 

 
 

1. ลําดับ : แสดงลําดับท่ีอางอิงในฟอรั่มตามเง่ือนไขท่ีใชคนหา 

2. ช่ือฟอรั่ม : แสดงชื่อฟอรั่มแตละรายการ 

3. หมวดหมู : แสดงจํานวนหมวดหมูในฟอรั่ม 

4. วันท่ีแกไข : สวนสําหรับแสดงวันท่ีแกไขฟอรั่ม  

5. กําหนดการแสดงสถานะ : สามารถกดเปดปดการแสดงฟอรั่มในหนารายการฟอรั่ม Frontend 

6. การจัดการ : มีรายการดังนี้ 

- “ ” การแกไขฟอรั่ม 

- “ ” การลบรายการฟอรั่ม 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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3. หมวดหมูกระทู 

โดยสามารถแบงออกเปน 7 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มหมวดหมูกระทู 

2. การลบหมวดหมูกระทู 

3. การแสดง/ไมแสดงสถานะหมวดหมูกระทู 

4. การยายหมวดหมูกระทู 

 

5. การคัดลอกหมวดหมูกระทู 

6. การคนหาหมวดหมูกระทู 

7. ตารางรายการหมวดหมูกระทู 
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3.1 การเพิ่มหมวดหมูกระทู 

 

 
   

 

 

 

 

1. ฟอรั่ม : เลือกรายการฟอรั่มท่ีจะสรางหมวดหมู  

2. ประเภทหมวดหมู : โดยเริ่มตนระบบเปน “หมวดหมูหลัก” 

- กรณีเลือก “หมวดหมูหลัก” จะไมสามารถเลือกหมวดหมูอางอิงได 

- กรณีเลือก “หมวดหมูยอย” จะตองเลือกหมวดหมูอางอิงดวย 

3. ช่ือหมวดหมู : กรอกชื่อหมวดหมูท่ีตองการ 

4. รูปหมวดหมู : โดยทําการเลือกรูป คลิกท่ีปุม “เลือก” จะแสดง Pop-up เพ่ือใหเลือกรูปท่ีเตรียม

ไวให และสามารถอัพโหลดรูปท่ีตองการเพ่ิมเติมได โดยคลิกท่ีปุม “เลือก” ใน Pop-up 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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5. รายละเอียดหมวดหมู : กรอกรายละเอียดเพ่ืออธิบายหมวดหมู 

6. ลําดับ : ระบุหมายเลขลําดับการแสดงผล แตถาไมกรอกระบบจะบันทึกขอมูลเปนลําดับแรก 

7. การแสดงสถานะ : โดยเลือกการแสดงขอมูลหนา Frontend วาจะใหแสดงหรือไมแสดง โดย

เริ่มตนระบบเปน “แสดง” 

8. สถานะ : โดยเลือกวาสถานะของหมวดหมูจะเปน Hot หรือโดยถา Checked จะเปน Hot 

 

3.2 การลบหมวดหมูกระทู 

1. การลบหมวดหมูกระทูทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงรายการหมวดหมูกระทูท่ีตองการลบ 

2. การลบหมวดหมูกระทูทีละหลายรายการ : เลือกรายการหมวดหมูกระทูท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ี

กลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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3.3 การแสดง/ไมแสดงสถานะหมวดหมูกระทู 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงสถานะหมวดหมูกระทูทีละรายการ : คลิกท่ี “  ” หรือ “ ” ตรง

รายการหมวดหมูกระทูท่ีตองการแสดง/ไมแสดง 

2. การแสดง/ไมแสดงสถานะหมวดหมูกระทูทีละหลายรายการ : เลือกหมวดหมูกระทูท่ีตองการ

แสดง/ไมแสดงโดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุดจากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดัง

รูป 
 

 
 

 

  

  

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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3.4 การยายหมวดหมูกระทู 

- การยายหมวดหมูกระทู : เลือกรายการหมวดหมูกระทูท่ีตองการโดยคลิก “ ” แลวกดปุม 

“ยาย” ดังรูป 

 

 
 

ระบบจะแสดงรายการใหเลือกหมวดหมูกระทูท่ีตองการยาย ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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3.5 การคัดลอกหมวดหมูกระทู 

- การคัดลอกหมวดหมูกระทู : เลือกรายการหมวดหมูกระทูท่ีตองการโดยคลิก “ ” แลวกดปุม 

“คัดลอก” ดังรูป 

 

 
 

ระบบจะแสดงรายการใหเลือกหมวดหมูกระทูท่ีตองการคัดลอก ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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3.6 การคนหาหมวดหมูกระทู 

 

 
 

1. ช่ือหมวดหมูกระทู : คนหารายการจากชื่อหมวดหมูกระทูตามคําท่ีกําหนด 

2. สถานะหมวดหมูกระทู : หมวดหมูกระทูท้ังหมด หมวดหมูกระทู มาใหม หมวดหมูกระทู แนะนํา  

3. ฟอรั่ม : คนหารายการจากฟอรั่มท้ังหมด หรือตามคําท่ีกําหนด 

4. หมวดหมูกระทู : เลือกหมวดหมูท่ีตองการคนหาหมวดหมูกระทู 

 

3.7 ตารางรายการหมวดหมูกระทู 

 

 
 

1. ลําดับ : แสดงลําดับท่ีอางอิงในหมวดหมูกระทูตามเง่ือนไขท่ีใชคนหา 

2. ช่ือหมวดหมูกระทู : แสดงชื่อหมวดหมูกระทูแตละรายการ 

3. กระทู : แสดงจํานวนกระทูของหมวดหมู 

4. ฟอรั่ม : แสดงชื่อฟอรั่มของกระทู 

5. วันท่ีแกไข : สวนสําหรับแสดงวันท่ีแกไขหมวดหมูกระทู และสามารถเรียงขอมูลได โดยคลิกท่ีปุม  

6. แกไขโดย : สวนสําหรับแสดงชื่อผูท่ีทําการแกไข 

7. Hot : เลือก Checkbox เพ่ือแสดงเปนหมวดหมูกระทูยอดนิยม 

8. กําหนดการแสดงสถานะ : สามารถกดเปดปดการแสดงหมวดหมูในหนารายการหมวดหมู 

Frontend 

7. การจัดการ : มีรายการดังนี้ 

- “ ” การแกไขรายการหมวดหมูกระทู 

- “ ” การลบรายการหมวดหมูกระทู 
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4. กระทู 

หนาจอการจัดการกระทู เปนหนาจอสําหรับใหผูดูแลระบบทําการดูรายการกระทูของตนเอง ซึ่งสามารถทํา

การคนหาตามหมวดหมูได และจะแสดงเหมือนกับหนารายการกระทู แตจะแสดงกระทูเฉพาะของตนเองเทานั้น โดยจะ

แสดงตามวันท่ีโพสลาสุดข้ึนกอน โดยสามารถแบงออกเปน 7 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มกระทู 

2. การลบกระทู 

3. การแสดง/ไมแสดงกระทู 

4. การยายกระทู 

 

5. ถังขยะกระทู 

6. การคนหากระทู 

7. ตารางรายการกระทู 
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4.1 การเพิ่มกระทู 

 

 
 

1. ฟอรั่ม : เลือกฟอรั่มท่ีตองการ 

2. หมวดหมูกระทู : เลือกหมวดหมูกระทูท่ีตองการ 

3. ไอคอนกระทู : โดยระบบจะแสดงไอคอนท่ีมี โดยจะแสดงชื่อไอคอนตามดวยรูป ซ่ึงจะสามารถ

เลือกไดเพียง 1 รายการ 

4. ช่ือกระทู : กรอก ชื่อกระทู ท่ีตองการ 

5. รายละเอียด : กรอกรายละเอียดของกระทู โดยจะมีรายการอีโมติคอนอยูดานบนของ Text 

editor ซ่ึง Text editor สามารถทํางานหลัก ๆ ไดดังนี้ ดูการกรอกขอมูลแบบ Source Code 

ได กําหนด font ขนาด สี ของตัวอักษรได แทรกรูป, Youtube,  flash และตาราง ได 

6. ลําดับ : ลําดับในการแสดง 

7. สถานะ : เลือกสถานะของกระทูท่ีสราง วาจะให ปกหมุด หรือ Hot หรือ ล็อค 

8. แสดง : การแสดง โดยเลือกสถานะแสดงขอมูลหนา Frontend วาจะใหแสดงหรือไมแสดง โดย

คาเริ่มตนระบบจะเปน “แสดง” 
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4.2 การลบกระทู 

1. การลบกระทูทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการกระทูท่ีตองการลบ  

2. การลบกระทูทีละหลายรายการ : เลือกรายการกระทูท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox 

ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

4.3 การแสดง/ไมแสดงกระทู 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงสถานะกระทูทีละรายการ : คลิกท่ี “  ” หรือ “ ” ตรงรายการกระทู

ท่ีตองการแสดง/ไมแสดง 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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2. การแสดง/ไมแสดงสถานะกระทูทีละหลายรายการ : เลือกกระทูท่ีตองการแสดง/ไมแสดงโดย

คลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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4.4 การยายกระทู 

- การยายกระทู : เลือกรายการกระทูท่ีตองการโดยคลิก “ ” แลวกดปุม “ยาย” ดังรูป 

 

 
 

ระบบจะแสดงรายการใหเลือกท่ีตองการยาย ดังรูป 
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4.5 ถังขยะกระทู 

 

 
 

1. เรียกคืน : เพ่ือกูคืนกระทูท่ีเลือกกลับไปยังหนาจัดการกระทู 

2. ลบ : ลบกระทูออกจากระบบ 

3. ยอนกลับ : ยอนกลับไปหนาจัดการกระทู 

4. การคนหากระทู (ถังขยะ) : คนหารายการกระทูจากขอมูลดังตอไปนี้ 

- ระบุคําคน : คนหารายการจากชื่อกระทู 

5. ตารางรายการกระทู (ถังขยะ) : แสดงรายการกระทูท่ีถูกลบ มีหัวขอดังตอไปนี้ 

- ช่ือกระทู : แสดงชื่อกระทู 

- ช่ือหมวดหมู : แสดงชื่อหมวดหมูกระทู 

- วันท่ีลบ :  แสดงวันท่ีกระทูถูกลบ 

- ลบโดย : แสดงชื่อผูลบกระทู 

- จัดการ : การจัดการกับรายการกระทู ซ่ึงมีการจัดการดังนี้ 

- “ ” การเรียกคืนทีละรายการ 

- “ ” การลบรายการกระทูทีละรายการ 
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4.6 การคนหากระทู 

 

 
 

1. คนหา : ระบุขอความท่ีตองการคนหา 

2. การแสดงสถานะ : เลือกการคนหาจากสถานะท่ีแสดง ,ไมแสดง หรือท้ังหมด 

3. ช่ือฟอรั่ม : เลือกฟอรั่มท่ีตองการคนหา 

4. หมวดหมู : เลือกคนหาตามหมวดหมูท่ีตองการ 

5. วันท่ีแกไข : คนหาตามวันท่ีแกไข สามารถเลือกคนหาตามวันท้ังหมด และระบุวัน 
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4.7 ตารางรายการกระทู 

 

 
 

1. ลําดับ : สวนแสดงลําดับ ซ่ึงจะสามารถเลื่อนลําดับกระทูท่ีเปนปกหมุดได ซ่ึงกระทูท่ีเปนปกหมุด

จะแสดงลําดับแรก และวันท่ีแกไขลาสุดข้ึนกอน 

2. ช่ือกระทู : แสดงชื่อกระทู  

3. อาน/ตอบ : แสดงจํานวนท่ีอาน และตอบกระทู ซ่ึงสามารถคลิกท่ีจํานวนตอบเพ่ือเขาดูรายการ

ขอคิดเห็นของแตละกระทู โดยจะไปยังหนาจัดการขอคิดเห็น 

4. ฟอรั่ม : แสดงชื่อฟอรั่ม 

5. หมวดหมูกระทู : แสดงชื่อหมวดหมูกระทู 

6. สรางโดย : แสดงชื่อท่ีใชแสดง (Display Name) ของเจาของกระทู 

7. วันท่ีสราง : สวนสําหรับแสดงวันท่ีโพสกระทู 

8. ปกหมุด , Hot , ล็อค : 

- เลือก ปกหมุด/ไมปกหมุด โดย “Checked” หมายถึง ปกหมุด “Unchecked” หมายถึง  

ไมปกหมุด 

- เลือก Hot/ไมHot โดย“Checked” หมายถึง Hot “Unchecked” หมายถึง ไม Hot 

- เลือก ล็อค/ไมล็อค โดย“Checked” หมายถึง ล็อคไมใหผูใชตอบกระทูได “Unchecked” 

หมายถึง ไมล็อค ผูใชทําการตอบกระทูได 

9. สถานะ เปด/ปด การแสดง : หนา Frontend 

10. จัดการ : การจัดการกับรายการกระทู ซ่ึงมีการจัดการดังนี้ 

- “ ” การแกไขกระทูทีละรายการ 

- “ ” การลบรายการกระทูทีละรายการ 
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5. ไอคอน 

หนาจอการจัดการไอคอนฟอรั่ม เปนหนาจอสําหรับเขามาจัดการไอคอนฟอรั่ม แบงออกเปน 2 หัวขอดังรูป 

 

 
  

1. ชุดไอคอนธีมท่ีใชอยูตอนนี ้

 

2. รายการไอคอนธีม 
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5.1 ชุดไอคอนธีมท่ีใชอยูตอนน้ี 

 

 
 

1. ช่ือชุดไอคอนธีม : ชื่อไอคอนธีมท่ีใชอยูและตัวอยางไอคอนธีมท่ีเลือก 

2. ขอมูลไอคอนธีม : เปนสวนแสดงวันท่ีสรางและจํานวนผูใชไอคอนธีมในปจจุบัน 

 

5.2 รายการไอคอนธีม  

จะแสดงรายการไอคอนธีมท่ีสรางไว โดยสามารถเลือกจัดเรียงจากการใช ลาสุด หรือ นิยมสูงสุด ในการคนหา

และเลือกไอคอนธีมสําหรับใชในเว็บบอรด 

 

 
 

1. ช่ือชุดไอคอนธีม : ชื่อไอคอนธีมรายการตางๆและตัวอยางไอคอนธีมท่ีเลือก 

2. ขอมูลไอคอนธีม : เปนสวนแสดงวันท่ีสรางและจํานวนผูใชไอคอนธีมในปจจุบัน 
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6. ต้ังคา 

6.1 สวนการต้ังคารายการแสดงผล (หนาการต้ังคาเว็บบอรด) 

 

 
 

- จํานวนรายการกระทู โดยสามารถเลือกได 25/50/100 รายการ โดยเริ่มตนระบบ จะคาให 25 

รายการ 

- จํานวนรายการขอคิดเห็น โดยสามารถเลือก 10/20/30/40/50 รายการ โดยเริ่มตนระบบจะให

คา 10 รายการ 

 

6.2 สวนการต้ังคาหมวดหมูยอดนิยม, กระทูยอดนิยม และต้ังคากระทูใหม 

 

 
 

- จํานวนกระทู ท่ีจะแสดงหมวดหมูยอดนิยมเม่ือถึงจํานวนท่ีกําหนด ซ่ึงเริ่มตนระบบจะมีคาเปน 50 

- จํานวนขอคิดเห็น ท่ีจะแสดงกระทูยอดนิยมเม่ือถึงจํานวนท่ีกําหนดเริ่มตนระบบจะใหคาเปน 100 

- จํานวนวัน ท่ีจะแสดงไอคอน new เม่ือผูใชโพสกระทูใหม เริ่มตนระบบจะกําหนดคาเปน 7 
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6.3 สวนแสดงการกําหนดขอมูลสมาชิกท่ีแสดงในระบบเว็บบอรด (หนาการต้ังคา เว็บ

บอรด) 

 

 
 

- ขอมูลสวนตัว โดยทําการเลือกวาจะใหแสดงขอมูลของสมาชิกใหกับเพ่ือนสมาชิกอะไรไดบาง ซ่ึง

ผูดูแลระบบสามารถดูขอมูลของสมาชิกไดท้ังหมด 

- ขอมูลการติดตอ โดยทําการเลือกวาจะใหแสดงขอมูลการติดตอใหกับเพ่ือนสมาชิกอะไรไดบาง ซ่ึง

ผูดูแลระบบสามารถดูขอมูลของสมาชิกไดท้ังหมด 

- ลายเซ็น โดยทําการเลือกวาจะใหแสดงลายเซ็นใหกับเพ่ือนสมาชิกอะไรไดบาง ซ่ึงผูดูแลระบบ

สามารถดูขอมูลของสมาชิกไดท้ังหมด 

 

6.4 สวนต้ังคาสิทธิ์การต้ังกระทู  

 

 

 

- เปนสวนการตั้งคาสิทธิ์ในการตั้งกระทู โดยเริ่มตนระบบคาจะเปนสมาชิกเทานั้นท่ี 
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6.5 สวนแสดงการต้ังคาความปลอดภัย (หนาการต้ังคาเว็บบอรด)  

 

 
 

- อนุญาตใหผูใชท่ีไมใชสมาชิกเขาดูขอมูลในเว็บบอรดได เริ่มตนระบบจะกําหนดคาเปนอนุญาต 

 

6.6 สวนแสดงการกําหนดการแจงเตือนโดยอีเมล (หนาการต้ังคาเว็บบอรด) 

 

 
 

- สงอีเมลแจงเตือนทุกครั้งเม่ือมีผูตั้งกระทูใหม โดยเริ่มตนระบบตั้งคาใหมีดารแจงเตือน 
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Chapter 12 : คําถามที่พบบอย 

FAQ ยอมาจาก Frequency Asked Question หมายถึง คําถามยอดฮิตท่ีมีลูกคาสอบถามเขามาบอยๆ ซ่ึง

คําถามเหลานี้ก็จะถูกนํามารวมอยูใน FAQ และหาคําตอบรอไวเพ่ือใหผูท่ีมีขอสงสัยสามารถหาคําตอบเองไดในสวนนี้ 

 

หัวขอยอย 

• คําถามที่พบบอย 

• หมวดหมูคําถามทีพ่บบอย 

• คําถามที่ผูใชแจงเขามา 

• ต้ังคาคําถามทีพ่บบอย 
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1. คําถามท่ีพบบอย 

เปนหนาจอสําหรับแสดงรายการคําถามท่ีพบบอย เปนสวนท่ีผูดูแลระบบใชจัดการในสวนของคําถามท่ีพบบอย 

โดยสามารถแบงออกเปน 8 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มคําถามท่ีพบบอย 

2. การลบคําถามท่ีพบบอย 

3. การแสดง/ไมแสดงคําถามท่ีพบบอย 

4. การยายคําถามท่ีพบบอย 

 

5. การคัดลอกคําถามท่ีพบบอย 

6. ถังขยะคําถามท่ีพบบอย 

7. การคนหาคําถามท่ีพบบอย 

8. ตารางแสดงรายการคําถามท่ีพบบอย 
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1.1 การเพิ่มคําถามท่ีพบบอย 

 

 
 

1. หมวดหมูคําถามท่ีพบบอย : จะเปนการแสดงหมวดหมูท้ังหมดท่ีมีใหเลือก  

2. ช่ือคําถามท่ีพบบอย : ตั้งชื่อคําถาม 

3. รายละเอียดคําถาม : เพ่ิมรายละเอียดของคําถาม 

4. รายละเอียดคําตอบ : เพ่ิมรายละเอียดของคําตอบ 

5. สถานะ : เลือกวาจะใหเปนคําถามยอดนิยมหรือไม 

6. ลําดับ : ลําดับคําถามท่ีพบบอย 

7. ตัวเลือกแสดง / ไมแสดงคําถามท่ีพบบอย : กําหนดใหคําถามแสดงหรือไมแสดง 

8. แท็ก : ติดแท็กท่ีมีคําใกลเคียงกับคําถาม 
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1.2 การตั้งคา SEO 

 

 
 

1. ขอความหัวเว็บ : สวนสําหรบัระบุชื่อของหนานั้น อาจจะใชชื่อเดียวกับชื่อหมวดหมูก็ได 

2. Keyword : ใสคําหลักในการคนหาเขาสูหนาเว็บไซตเปาหมายท่ีตองการใหผูสนใจเขาถึงและ

รับทราบขอมูลขาวสาร การประชาสัมพันธ 

3. Meta Description : คําอธิบายของหนาคําถามท่ีพบบอย 

 

 

 

 

 

 

1.2 การลบคําถามท่ีพบบอย 

1. การลบคําถามท่ีพบบอยทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงคําถามท่ีพบบอยท่ีตองการลบ 

2. การลบคําถามท่ีพบบอยทีละหลายรายการ : เลือกรายการคําถามท่ีพบบอยท่ีตองการลบ โดย

คลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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1.3 การแสดง/ไมแสดงคําถามท่ีพบบอย 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงคําถามท่ีพบบอยทีละรายการ : คลิกท่ี “  ” หรือ “  ” ตรงรายการ

คําถามท่ีพบบอยท่ีตองการแสดง/ไมแสดง 

2. การแสดง/ไมแสดงคําถามท่ีพบบอยทีละหลายรายการ : เลือกคําถามท่ีพบบอยท่ีตองการ

แสดง/ไมแสดงโดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไม

แสดง” ดังรูป 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1.4 การยายคําถามท่ีพบบอย 

1. การยายคําถามท่ีพบบอย : เลือกรายการคําถามท่ีพบบอยท่ีตองการโดยคลิก “ ” แลวกดปุม 

“ยาย” ดังรูป 

 

 
 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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ระบบจะแสดงรายการใหเลือกท่ีตองการยาย ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

1.5 การคัดลอกคําถามท่ีพบบอย 

2. การคัดลอกคําถามท่ีพบบอย : เลือกรายการคําถามท่ีพบบอย ท่ีตองการโดยคลิก “ ” แลว

กดปุม “คัดลอก” ดังรูป 

 

 
 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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ระบบจะแสดงรายการใหเลือกท่ีตองการคัดลอก ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

1.6 ถังขยะคําถามท่ีพบบอย 

 

 
 

1. ปุมเรียกคืน : เพ่ือกูคืนคําถามท่ีเลือกกลับไปยังหนาจัดการคําถาม 

2. ปุมลบ : ลบคําถามท่ีเลือกออกจากระบบ 

3. ปุมยอนกลับ : ยอนกลับไปหนากอนหนา คือหนาจัดการคําถาม 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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4. การคนหาคําถาม (ในถังขยะ) : ผูดูแลระบบสามารถคนหารายการคําถาม โดยกรอกชื่อคําถามท่ี

ใชการคนหาจากนั้นกดปุมคนหา 

5. ตารางถังขยะคําถาม : มีรายการดังนี้ 

- คําถาม : ชื่อคําถาม 

- หมวดหมู : หมวดหมูของคําถาม 

- วันท่ีลบ : วันท่ีทําการลบคําถาม 

- ลบโดย : ผูท่ีลบคําถาม 

- เครื่องมือ : มีรายการดังนี้ 

- “ ” ดูประวัติการแกไข 

- “  ” การเรียกคืนทีละรายการ 

- “  ” การลบรายการทีละรายการ 

 

1.7 การคนหาคําถามท่ีพบบอย 

 

 
 

1. คนหา : ระบุขอความท่ีตองการคนหา 

2. หมวดหมู : เลือกคนหาตามหมวดหมูท่ีตองการ 

3. ท้ังหมด : เลือกรายการตามท่ีตองการ 

4. การแสดงสถานะ : เลือกการคนหาจากสถานะท่ีแสดง ,ไมแสดง หรือท้ังหมด 

5. วันท่ีแกไข : คนหาตามวันท่ีแกไข สามารถเลือกคนหาตามวันท้ังหมด และระบุวัน 
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1.8 ตารางแสดงรายการคําถามท่ีพบบอย 

 

 
 

1. ลําดับ : ลําดับการแสดงบนหนาเว็บไซต 

2. คําถาม : ชื่อคําถามท่ีพบบอย ท่ีทําการเพ่ิมเขาไปในระบบ 

3. หมวดหมูคําถาม : แจงชื่อหมวดหมูของคําถามท่ีพบบอย 

4. ยอดนิยม : ผูดูแลระบบสามารถเช็คเลือกในกลอง checkbox เพ่ือใหแสดงเปนคําถามยอดนิยม 

5. วันท่ีแกไข : แสดงวันท่ีทําการแกไขลาสุด 

6. แกไขโดย : แสดงชื่อผูแกไข 

7. สถานะ : เปด / ปด การแสดง 

8. จัดการ : มีรายการดังนี้ 

- “ ” ดูประวัติการแกไข 

- “ ” การแกไขรายการ 

- “  ” การลบรายการทีละรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

269 
 

 
 
 
 
 

 

 

2. หมวดหมูคําถามท่ีพบบอย 

เปนหนาจอสําหรับแสดงรายการหมวดหมูคําถามที่พบบอย  สวนของหมวดหมูคําถามที่พบบอย เปนการจัด

กลุมของคําถามที่พบบอยอยางหนึ่ง ที่ชวยใหผูดูแลระบบงานสามารถเขาถึงคําถามตางๆ ที่อยูในหมวดหมูเดียวกันได

สะดวก ซึ่งระบบจะดึงขอมูลหมวดหมูคําถามที่พบบอย ขึ้นมาแสดง  ในรูปแบบของรายการ  เพื่อใหผูดูแลระบบงาน

สามารถจัดการขอมูลตางๆ ของหมวดหมูคําถามท่ีพบบอย ไดสะดวกข้ึน 

โดยสามารถแบงออกเปน 6 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มหมวดหมูคําถาม 

2. การลบหมวดหมูคําถาม 

3. การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูคําถาม 

 

4. การคนหาหมวดหมูคําถาม 

5. ตารางรายการหมวดหมูคําถาม 
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2.1 การเพิ่มหมวดหมูคําถาม 

คลิกท่ี “เพ่ิม” จะมีหนากรอกขอมูล ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

2.1.1 การตั้งคา SEO 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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1. ขอความหัวเว็บ : สวนสําหรบัระบุชื่อของหนานั้น อาจจะใชชื่อเดียวกับชื่อหมวดหมูก็ได 

2. Keyword : ใสคําหลักในการคนหาเขาสูหนาเว็บไซตเปาหมายท่ีตองการใหผูสนใจเขาถึงและ

รับทราบขอมูลขาวสาร การประชาสัมพันธ 

3. Meta Description : คําอธิบายของหนาคําถามท่ีพบบอย 

 

2.1.2 การตั้งคาการแสดงรายการหมวดหมูคําถาม 

 

 
 

1. เรียงโดย : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการหมวดหมูคําถามโดยเรียงตามอะไร 

2. รูปแบบการแสดงรายการ : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการในรูปแบบไหน โดยจะ

แสดงตัวอยางจริงตามรูปแบบท่ีผูดูแลระบบเลือกกอนบันทึก 

3. การแสดงผลรูปภาพรายการ : สามารถเลือกอัตราสวนของขนาดภาพ เปน สี่เหลี่ยมจัตุรัส 

แนวนอน หรือ แนวต้ัง 

4. จํานวนรายการท่ีแสดง : กําหนดจํานวนรายการท่ีแสดง  
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2.1.3 การตั้งคาการแสดงรายการคําถาม 

 

 
 

1. ระบบคําถาม : ทําการเลือกตามท่ีตองการตั้งคา 

2. เรียงโดย : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการคําถามโดยเรียงตามอะไร 

3. รูปแบบการแสดงรายการ : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการในรูปแบบไหน โดยจะ

แสดงตัวอยางจริงตามรูปแบบท่ีผูดูแลระบบเลือกกอนบันทึก 

4. การแสดงผลรูปภาพรายการ : สามารถเลือกอัตราสวนของขนาดภาพ เปน สี่เหลี่ยมจัตุรัส 

แนวนอน หรือ แนวต้ัง 

5. จํานวนรายการท่ีแสดง : กําหนดจํานวนรายการท่ีแสดง  
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รูปภาพการตั้งคาระบบคําถาม 
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2.1.4 การตั้งคาคําถามท่ีเกี่ยวของ 

 

 
 

1. เปดปดการใชงาน : เลือกวาจะใชงานสวนนี้หรือไม และกําหนดวาจะใชงาน Tags หรือไม 

2. เรียงโดย : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการคําถามโดยเรียงตามอะไร 

3. รูปแบบการแสดงรายการ : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการในรูปแบบไหน โดยจะ

แสดงตัวอยางจริงตามรูปแบบท่ีผูดูแลระบบเลือกกอนบันทึก 

4. การแสดงผลรูปภาพรายการ : สามารถเลือกอัตราสวนของขนาดภาพ เปน สี่เหลี่ยมจัตุรัส 

แนวนอน หรือ แนวต้ัง 

5. จํานวนรายการท่ีแสดง : กําหนดจํานวนรายการท่ีแสดง  
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2.2 การลบหมวดหมูคําถาม 

1. การลบหมวดหมูคําถามทีละรายการ : คลิกปุม “ ” รายการหมวดหมูคําถามท่ีตองการลบ 

2. การลบหมวดหมูคําถามทีละหลายรายการ : เลือกรายการหมวดหมูคําถามท่ีตองการลบ โดย

คลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

  

  

 

2.3 การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูคําถาม 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูคําถามทีละรายการ : คลิกท่ี “  ” หรือ “ ” ตรงรายการ

หมวดหมูคําถามท่ีตองการแสดง/ไมแสดง 

2. การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูคําถามทีละหลายรายการ : เลือกหมวดหมูคําถามท่ีตองการแสดง/

ไมแสดงโดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดัง

รูป 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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2.4 การคนหาหมวดหมูคําถาม 

เม่ือคลิกแลวจะแสดงสินคาท่ี ผูดูแลระบบ เคยลบในหนาจัดการสินคา ดังรูป 

 

 
 

1. คนหา : ระบุขอความท่ีตองการคนหา 

2. หมวดหมู : เลือกคนหาตามหมวดหมูท่ีตองการ 

3. การแสดงสถานะ : เลือกการคนหาจากสถานะท่ีแสดง ,ไมแสดง หรือท้ังหมด 

4. วันท่ีแกไข : คนหาตามวันท่ีแกไข สามารถเลือกคนหาตามวันท้ังหมด และระบุวัน 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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2.5 ตารางรายการหมวดหมูคําถาม 

 

 
 

1. ลําดับหมวดหมูคําถาม : ลําดับการแสดงบนหนาเว็บไซต 

2. หมวดหมูคําถาม : ชื่อหมวดหมูคําถามท่ีพบบอย  

3. จํานวนคําถาม : จํานวนคําถามท่ีพบบอยในหมวดหมู 

4. วันท่ีแกไข : วันท่ีทําการแกไขหมวดหมูคําถาม 

5. สถานะ : เปด / ปด การแสดง 

6. การจัดการ : มีรายการดังนี้ 

- “ ” ดูประวัติการแกไข 

- “ ” การแกไขรายการ 

- “  ” การลบรายการทีละรายการ 
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3. คําถามท่ีผูใชแจงเขามา 

เปนหนาจอสําหรับแสดงรายการคําถามที่ผูใชแจงมา สวนของคําถามที่ผูใชแจงมา เปนการจัดกลุมของคําถาม

ผูใชงาน หรือผูเขาชมเว็บไซตเขามาตั้งคําถามไว ที่ชวยให ผูดูแลระบบสามารถเขาถึงคําถามตางๆ และจัดการตอบ

คําถามที่ผูใชแจงมาและเพิ่มเปนคําถามที่พบบอยได  ซึ่งระบบจะดึงขอมูลคําถามที่ผูใชแจงมา ขึ้นมาแสดง ในรูปแบบ

ของรายการ เพื่อให ผูดูแลระบบสามารถจัดการขอมูลตางๆ ของคําถาม ไดสะดวกขึ้น โดยสามารถแบงออกเปน 4 

หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การลบการแจงกระทูคําถาม 

2. การคนหา 

 

3. สถานะคําถาม 

4. ตารางรายการคําถามท่ีแจงมา 
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4. การลบการแจงกระทูคําถาม 

4.1. การลบทีละหลายรายการ : เลือกรายการแจงกระทูคําถามท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง 

Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ”  
 

4.2 การคนหา 

 
 

- คนหา : ระบุขอความท่ีตองการคนหา 

- หมวดหมู : เลือกคนหาตามหมวดหมูท่ีตองการ 

- วันท่ีแกไข : คนหาตามวันท่ีแกไข สามารถเลือกคนหาตามวันท้ังหมด และระบวุัน 

 

4.3 สถานะคําถาม 

 สถานะของคําถาม  

- “ ”ยังไมไดอาน 

- “ ”เห็นดวย 

- “ ”ไมเห็นดวย 
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5. ตารางรายการคําถามท่ีแจงมา 

 

 
 

1. สถานะของคําถามท่ีผูใชแจงมา : ยังไมไดอาน, เห็นดวย และไมเห็นดวย 

2. หมวดหมูคําถาม : แสดงหมวดหมูของคําถามท่ีผูใชแจงมา วาอยูในหมวดหมูใด 

3. รายละเอียดคําถาม : แสดงหัวขอคําถามท่ีผูใชแจงมา 

- เม่ือคลิกท่ีหัวขอคําถามท่ีผูใชแจงมา จะแสดงหนาจอ รายละเอียดคําถามใหม 

- หากผูดูแลระบบเห็นดวยกับคําถามท่ีผูใชแจงมา สามารถกดเพ่ิมไปยัง FAQ เพ่ือสรางเปน

คําถามท่ีพบบอย โดยทําการตอบคําถามซ่ึงวิธีการเหมือนกับการเพ่ิมคําถามท่ีพบบอย 

- หากกดปุม ไมเห็นดวย ในรายการแสดงจะแสดงไอคอน ไมเห็นดวย หนา หัวขอคําถามท่ีผูใช

แจงมา 

4. วันท่ีแจง : วันท่ีมีการแจงคําถาม 

5. ช่ือผูแจง : หากผูดูแลระบบเห็นดวยกับคําถามท่ีผูใชแจงมา สามารถกดเพ่ิมไปยัง FAQ เพ่ือสราง

เปนคําถามท่ีพบบอย โดยทําการตอบคําถามซ่ึงวิธีการเหมือนกับการเพ่ิมคําถามท่ีพบบอย 

6. เพ่ิมไปยัง FAQ : กรอกรายระเอียดคําตอบ และตั้งคาอ่ืนๆ ตามแบบฟอรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

281 
 

 
 
 
 
 

 

 

6. ต้ังคาคําถามท่ีพบบอย 

6.1 การต้ังคาแสดงรายการหมวดหมู 

 

 
 

- เรียงลําดับ : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการหมวดหมูคําถามโดยเรียงตามอะไร 

- รูปแบบการแสดงผล : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการในรูปแบบไหน โดยจะแสดงตัวอยาง

จริงตามรูปแบบท่ีผูดูแลระบบเลือกกอนบันทึก 

- การแสดงรูปภาพรายการ : สามารถเลือกอัตราสวนของขนาดภาพ เปน สี่เหลี่ยมจัตุรัส แนวนอน 

หรือ แนวตั้ง 

- จํานวนรายการแสดงตอหนา : สามารถกําหนดไดวาจะใหแสดงก่ีรายการตอหนา 
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6.2 การต้ังคารายการคําถามท่ีแสดง 

 

 
 

- ตั้งคารายละเอียดคําถาม : ผูดูแลระบบคลิกปุม “ ตั้งคา”  ระบบแสดงแบบฟอรมใหผูดูแลระบบ

กําหนดการตั้งคา  

- เรียงลําดับ :  สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการหมวดหมูคําถามโดยเรียงตามอะไร 

- รูปแบบการแสดงผล :  สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการในรูปแบบไหน โดยจะแสดง

ตัวอยางจริงตามรูปแบบท่ีผูดูแลระบบเลือกกอนบันทึก 

- การแสดงรูปภาพรายการ : สามารถเลือกอัตราสวนของขนาดภาพ เปน สี่เหลี่ยมจัตุรัส แนวนอน 

หรือ แนวตั้ง 
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6.3 การต้ังคาคําถามท่ีเกี่ยวของ 

 

 
 

- เปดปดการใชงาน : สามารถเลือก เปด/ปด การใชงาน ระบบคําถามท่ีเก่ียวของ สามารถเลือกได

วาจะใชการเชื่อมโยงโดย Tags หรือไม 

- เรียงลําดับ : สามารถเลือกการเรียงลําดับไดวาจะเรียงตามอะไร 

- การแสดงผลรูปภาพรายการ : สามารถเลือกอัตราสวนของขนาดภาพ เปน สี่เหลี่ยมจัตุรัส 

แนวนอน หรือ แนวต้ัง 

- จํานวนรายการตอหนา :  สามารถกําหนดไดวาจะใหแสดงก่ีรายการตอหนา 
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Chapter 13 : แจงลบ 

เปนหนาจอสําหรับใหผูใชเขามาจัดการการแจงลบ โดยสามารถดูรายละเอียดการแจงลบความคิดเห็นนั้นได 

และสามารถลบความคิดเห็นท่ีถูกแจงลบได 

 

หัวขอยอย 

• จัดการแจงลบบทความ 

• จัดการแจงลบแกลเลอรี ่

• จัดการแจงลบกระทูและขอคิดเห็น 

• จัดการเหตุผลแจงลบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

285 
 

 
 
 
 
 

 

 

1. จัดการแจงลบบทความ 

สามารถแบงออกเปน 3 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การลบการแจงลบบทความ 

2. การคนหารายการแจงลบบทความ 

 

3. ตารางแสดงรายการแจงลบบทความ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

286 
 

 
 
 
 
 

 

 

1.1 การลบการแจงลบบทความ 

1. การลบทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงรายการแจงลบบทความท่ีตองการลบ 

2. การลบทีละหลายรายการ : เลือกรายการแจงลบบทความท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง 

Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ”  

   

1.2 การคนหารายการแจงลบบทความ 

 

 
 

1. ช่ือผูแจงหรือหมายเลข : ระบบจะทําการแสดงขอมูลตามการกรอกท่ีผูใชไดทําระบุ 

2. ประเภทแจงลบ : คือ หมายเลขผูแจง , ชื่อผูแจง , ท้ังหมด ซ่ึงระบบจะทําการแสดงขอมูลตามท่ีผู

ใชไดทําระบุ 

3. เหตุผลการลบ : ซ่ึงระบบจะทําการแสดงขอมูลตามท่ีผูใชไดทําระบุ 

4. สถานะแจงลบ : คือ อานแลว ,ยังไมไดอาน ,ไมเห็นดวย ,ท้ังหมด ซ่ึงระบบจะทําการแสดงขอมูล

ตามท่ีผูใชไดทําระบุ 

5. ระยะเวลาแจงลบ : ชวงเวลาของการแจงลบ 

 

1.3 ตารางแสดงรายการแจงลบบทความ 

1. สถานะ : สวนสําหรับแสดงสถานะของการแจงลบ ซ่ึงจะแบงออกเปน 3 สถานะคือ 

- “ ” หมายถึง ยังไมไดเปดอานดูรายละเอียดของการแจงลบ 

- “ ” หมายถึง ไดเปดอานดูรายละเอียดของการแจงลบ 

- “ ” หมายถึง ไมเห็นดวยกับการแจงลบ 

2. ผูแจงลบ : สวนสําหรับแสดงหมายเลขแจงลบ 

3. เหตุผลท่ีแจงลบ : สวนสําหรับแสดงเหตุผลในการแจงลบ 

4. ผูแจงลบ : สวนสําหรับแสดงชื่อผูแจงลบ 
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5. วันท่ีแจงลบ : สวนสําหรับแสดงวันท่ีแจง 

6. จัดการ : ประกอบดวย 

- “ ” ดูประวัติการแกไข 

- “  ” การลบรายการทีละรายการ 
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2. จัดการแจงลบแกลเลอร่ี 

หนาจอการแจงลบความคิดเห็นแกลเลอรี่และรูปภาพ เปนหนาจอสําหรับแสดงแจงลบความคิดเห็นของแบบ

แกลเลอรี่และรูปภาพ สามารถแบงออกเปน สามารถแบงออกเปน 3 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การลบการแจงลบแกลเลอร่ี 

2. การคนหารายการแจงลบแกลเลอร่ี 

 

3. ตารางแสดงรายการแจงลบแกลเลอร่ี 
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2.1 การลบการแจงลบแกลเลอร่ี 

1. การลบทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงรายการแจงลบแกลเลอรี่ท่ีตองการลบ 

2. การลบทีละหลายรายการ : เลือกรายการแจงลบแกลเลอรี่ท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox 

ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ”  

    

2.2 การคนหารายการแจงลบแกลเลอร่ี 

 

 
 

1. ช่ือผูแจงหรือหมายเลข : ระบบจะทําการแสดงขอมูลตามการกรอกท่ีผูใชไดทําระบุ 

2. ประเภทแจงลบ : คือ หมายเลขผูแจง, ชื่อผูแจง, ท้ังหมด ซ่ึงระบบจะทําการแสดงขอมูลตามท่ีผู

ใชไดทําระบุ 

3. เหตุผลการลบ : ซ่ึงระบบจะทําการแสดงขอมูลตามท่ีผูใชไดทําระบุ 

4. สถานะแจงลบ : คือ อานแลว, ยังไมไดอาน, ไมเห็นดวย, ท้ังหมด ซ่ึงระบบจะทําการแสดงขอมูล

ตามท่ีผูใชไดทําระบุ 

5. ระยะเวลาแจงลบ : ชวงเวลาของการแจงลบ 

 

2.3 ตารางแสดงรายการแจงลบแกลเลอร่ี 

1. สถานะ : สวนสําหรับแสดงสถานะของการแจงลบ ซ่ึงจะแบงออกเปน 3 สถานะคือ 

- “ ” หมายถึง ยังไมไดเปดอานดูรายละเอียดของการแจงลบ 

- “ ” หมายถึง ไดเปดอานดูรายละเอียดของการแจงลบ 

- “ ” หมายถึง ไมเห็นดวยกับการแจงลบ 

2. ผูแจงลบ : สวนสําหรับแสดงหมายเลขแจงลบ 

3. เหตุผลท่ีแจงลบ : สวนสําหรับแสดงเหตุผลในการแจงลบ 
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4. ผูแจงลบ : สวนสําหรับแสดงชื่อผูแจงลบ 

5. วันท่ีแจงลบ : สวนสําหรับแสดงวันท่ีแจง 

6. จัดการ : ประกอบดวย 

- “ ” ดูประวัติการแกไข 

- “  ” การลบรายการทีละรายการ 
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3. จัดการแจงลบกระทูและขอคิดเห็น 

หนาจอการจัดการแจงลบกระทูและขอคิดเห็น เปนหนาจอสําหรับใหผูดูแลระบบเขามาจัดการการแจงลบ โดย

สามารถดูรายละเอียดการแจงลบกระทูและขอคิดเห็นนั้นได และสามารถลบกระทูและขอคิดเห็นที่ถูกแจงลบได 

สามารถแบงออกเปน 3 หัวขอดังรูป 

 

 
 

1. การลบการแจงลบกระทูและขอคิดเห็น 

2. การคนหารายการแจงลบกระทูและขอคิดเห็น 

 

3. ตารางแสดงรายการแจงลบ

กระทูและขอคิดเห็น 
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3.1 การลบการแจงลบกระทูและขอคิดเห็น 

1. การลบทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงรายการแจงลบกระทูและขอคิดเห็นท่ีตองการลบ 

2. การลบทีละหลายรายการ : เลือกรายการแจงลบกระทูและขอคิดเห็นท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ี

กลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ”  

   

3.2 การคนหารายการแจงลบกระทูและขอคิดเห็น 

 

 
 

1. ช่ือผูแจงหรือหมายเลข : ระบบจะทําการแสดงขอมูลตามการกรอกท่ีผูใชไดทําระบุ 

2. ประเภทแจงลบ : คือ หมายเลขผูแจง, ชื่อผูแจง, ท้ังหมด ซ่ึงระบบจะทําการแสดงขอมูลตามท่ีผู

ใชไดทําระบุ 

3. เหตุผลการลบ : ซ่ึงระบบจะทําการแสดงขอมูลตามท่ีผูใชไดทําระบุ 

4. สถานะแจงลบ : คือ อานแลว, ยังไมไดอาน, ไมเห็นดวย, ท้ังหมด ซ่ึงระบบจะทําการแสดงขอมูล

ตามท่ีผูใชไดทําระบุ 

5. ระยะเวลาแจงลบ : ชวงเวลาของการแจงลบ 

  

3.3 ตารางแสดงรายการแจงลบกระทูและขอคิดเห็น 

1. สถานะ : สวนสําหรับแสดงสถานะของการแจงลบ ซ่ึงจะแบงออกเปน 3 สถานะคือ 

- “ ” หมายถึง ยังไมไดเปดอานดูรายละเอียดของการแจงลบ 

- “ ” หมายถึง ไดเปดอานดูรายละเอียดของการแจงลบ 

- “ ” หมายถึง ไมเห็นดวยกับการแจงลบ 

2. ผูแจงลบ : สวนสําหรับแสดงหมายเลขแจงลบ 

3. เหตุผลท่ีแจงลบ : สวนสําหรับแสดงเหตุผลในการแจงลบ 

4. ผูแจงลบ : สวนสําหรับแสดงชื่อผูแจงลบ 

5. วันท่ีแจงลบ : สวนสําหรับแสดงวันท่ีแจง 
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6. จัดการ : ประกอบดวย 

- “ ” ดูประวัติการแกไข 

- “  ” การลบรายการทีละรายการ 
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4. จัดการเหตุผลแจงลบ 

หนาจอการจัดการเหตุผลแจงลบ เปนหนาจอสําหรับใหผูดูแลระบบเขามาจัดการเหตุผลการแจงลบ สามารถ

แบงออกเปน 5 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มเหตุผลการแจงลบ 

2. การลบเหตุผลการแจงลบ 

3. การแสดง/ไมแสดงเหตุผลการแจงลบ 

 

4. การคนหาเหตุผลการแจงลบ 

5. ตารางแสดงรายการเหตุผลการแจงลบ 
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4.1 การเพิ่มเหตุผลการแจงลบ 

 

 
 

1. ช่ือเหตุผลการแจงลบ : กรอกชื่อเหตุผลการแจงลบ 

2. รายละเอียด : กรอกรายละเอียดอธิบายเหตุผลการแจงลบ 

3. ลําดับ : ระบุหมายเลขลําดับการแสดงผล แตถาไมกรอกระบบจะบันทึกขอมูลเปนลําดับแรก 

4. การแสดง : โดยเลือกการใชงานขอมูลหนา Frontend วาจะใหแสดง หรือไมใชแสดง โดยระบบ

คาเริ่มตนจะเปน “แสดง” 

 

 

 

 

 

 

4.2 การลบเหตุผลการแจงลบ 

1. การลบเหตุผลการแจงลบทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงรายการเหตุผลการแจงลบท่ี

ตองการลบ 

2. การลบเหตุผลการแจงลบทีละหลายรายการ : เลือกรายการเหตุผลการแจงลบท่ีตองการลบ โดย

คลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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4.3 การแสดง/ไมแสดงเหตุผลการแจงลบ 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงเหตุผลการแจงลบทีละรายการ : คลิกท่ี “  ” หรือ “ ” ตรงรายการ

เหตุผลการแจงลบสินคาท่ีตองการแสดง/ไมแสดง 

2. การแสดง/ไมแสดงเหตุผลการแจงลบทีละหลายรายการ : เลือกเหตุผลการแจงลบท่ีตองการ

แสดง/ไมแสดงโดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไม

แสดง” ดังรูป 

 

 
 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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4.4 การคนหาเหตุผลการแจงลบ 

 

 
 

1. ระบุคําคน : กรอกชื่อเหตุผลการแจงลบ 

2. สถานะ : สวนสําหรับเลือกแสดงหรือไมแสดงรายการเหตุผลแจงลบนั้นๆ 

 

4.5 ตารางแสดงรายการเหตุผลการแจงลบ 

 

 
 

1. ลําดับ : สวนแสดงลําดับการแสดงผลในหนา Frontend 

2. เหตุผลท่ีแจงลบ : สวนสําหรบัแสดงเหตุผลท่ีแจงลบ 

3. วันท่ีแกไข : สวนสําหรับแสดงวันท่ีแกไข  

4. แกไขโดย : สวนสําหรับแสดงชื่อผูแกไข 

5. ตั้งคาเริ่มตน : สวนสําหรับเลอืกเหตุผลแจงลบนั้นเปนคาเริ่มตน หากเลือกเหตุผลจะแสดงไอคอน 

“ ” และไม ทําการลบเหตุผลท่ีเลือกเปนคาเริ่มตนได 

6. สถานะ : สวนสําหรับเลือกแสดงหรือไมแสดงรายการเหตุผลแจงลบนั้นๆ 

7. จัดการ : ประกอบดวย 

- “ ” การแกไขรายการ 

- “  ” การลบรายการทีละรายการ 
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Chapter 14 : Membership 

สวนจัดการแพ็กเกจเว็บไซต ในกรณีท่ีผูดูแลตองการท่ีจะสั่งซ้ือหรือปรับเปลี่ยนแพ็กเกจของเว็บไซตไดดวยผาน

ระบบ Membership ของ SoGoodWeb 

 

หัวขอยอย 

• รายการสั่งซ้ือแพ็กเกจ 

• รายการแพ็กเกจเว็บไซต 

• รายการแจงชําระเงิน 

• รายการเว็บไซต 
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1. รายการสั่งซือ้แพก็เกจ 

เปนสวนแสดงรายละเอียดการสั่งซื้อแพ็กเกจ ที่ผูดูแลระบบไดทําการสั่งซื้อไว สามารถแบงออกเปน  2 หัวขอ 

ดังรูป 

 

 
 

1. การคนหารายการส่ังซื้อแพ็กเกจ 

 

2. ตารางแสดงรายการส่ังซื้อแพ็กเกจ 
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1.1 การคนหารายการส่ังซื้อแพ็กเกจ 

 

 
 

1. หมายเลขการสั่งซ้ือ : ระบบจะทําการแสดงขอมูลตามการกรอกท่ีผูใชไดทําระบุ 

2. สถานการณส่ังซ้ือแพ็กเกจ : คือ รอชําระเงิน, รออนุมัติ, ไมอนุมัติ, อนุมัติ หรือ ท้ังหมด ซ่ึงระบบ

จะทําการแสดงขอมูลตามท่ีผูใชไดทําระบุ  

3. วันท่ีส่ังซ้ือ : ดวยการระบุวันท่ีทําการสั่งซ้ือแพ็กเกจ ซ่ึงระบบจะทําการแสดงขอมูลตามท่ีผูใชได

ทําระบุ  

 

1.2 ตารางแสดงรายการการส่ังซื้อแพ็กเกจ 

1. ลําดับ : ลําดับการสั่งซ้ือแพ็กเกจ 

2. หมายเลขการสั่งซ้ือแพ็กเกจ : สามารถคลิกเพ่ือเขาไปดูรายละเอียดการสั่งซ้ือแพ็กเกจได 

3. จํานวนเงินรวมท้ังหมด : จํานวนเงินท่ีตองชําระ 

4. วันท่ีสราง : วันท่ีสั่งซ้ือแพ็กเกจ 

5. สถานะ : สถานะ การสั่งซ้ือแพ็กเกจคือ รอชําระเงิน, รออนุมัติ, ไมอนุมัติ, อนุมัติ 

6. ขอมูลการชําระเงิน : รายละเอียดเพ่ิมเติม 

7. แจงชําระเงิน : คลิกเพ่ือเขาสูข้ันตอนแจงชําระเงินตามรายละเอียดแพ็กเกจท่ีสั่งซ้ือ 
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2. รายการแพก็เกจเว็บไซต 

หนาจอแสดงรายการแพ็กเกจเว็บไซต เปนสวนที่ผูดูแลระบบสามารถตรวจสอบเกี่ยวกับการใชงานแพ็กเกจใน

แตละเว็บไซต รวมไปถึงการซ้ือแพ็กเกจเพ่ิมเต็มใหกับเว็บไซต สามารถแบงออกเปน 2 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การคนหารายการแพ็กเกจเว็บไซต 

 

2. ตารางแสดงรายการแพ็กเกจเว็บไซต 
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2.1 การคนหารายการแพ็กเกจเว็บไซต 

 

 
 

1. ระบุคําคน : ระบบจะทําการแสดงขอมูลตามการกรอกท่ีผูใชไดทําระบุ  

2. เว็บไซต : ระบบจะแสดงชื่อเว็บไซตท่ีผูดูแลระบบไดดูแลอยูใหเลือก หากไมระบุ จะทําการคนหา

จากรายการเว็บไซตท้ังหมด  

3. สถานะ : ใชงาน, ใกลหมดอาย,ุ หมดอายุ  

4. วันเริ่มตน : เชน วันนี้, เม่ือวานนี้, สัปดาหนี้, สัปดาหท่ีแลว เปนตน หรือหรือเลือกกําหนดเอง 

โดยระบุชวงวันท่ี ท่ีตองการ  

5. วันส้ินสุด : เชน วันนี้, เม่ือวานนี้, สัปดาหนี้, สัปดาหท่ีแลว เปนตน หรือเลือกกําหนดเอง โดยระบุ

ชวงวันท่ี ท่ีตองการ 

 

2.2 ตารางแสดงรายการการแพ็กเกจเว็บไซต 

 

 
 

1. ลําดับ : สวนแสดงลําดับรายการแพ็กเกจ 

2. ช่ือแพ็กเกจ : สวนแสดงชื่อของแพ็กเกจเว็บไซตท่ีทําการซ้ือ 

3. ช่ือเว็บไซต : สวนแสดงชื่อเวบ็ไซต 

4. วันเริ่มตน : สวนแสดงวันท่ีเริ่มใชแพ็กเกจนับจากวันท่ีระบบไดทําการอนุมัติการใชงาน 

5. วันส้ินสุด : สวนแสดงวันหมดอายุแพ็กเกจนับจากวันท่ีระบบไดทําการอนุมัติการใชงาน 
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6. สถานะ :  สวนแสดงสถานะการใชงานของแพ็กเกจเว็บไซตวาสามารถใชงานได หรือหมดอายุ

แพ็กเกจแลว  

7. ตออายุแพ็กเกจ : สวนแสดงการตออายุแพ็กเกจ 

8. เปล่ียนแพ็กเกจ : กดปุม “เปลี่ยน” จะแสดงหนาจอเปลี่ยนแพ็กเกจ 
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3. รายการแจงชําระเงิน 

หนาจอแสดงรายการแจงชําระเงิน เปนสวนที่ผูดูแลระบบสามารถตรวจสอบเกี่ยวกับสถานะการสั่งซ้ือแพ็กเกจ

หลังจากแจงชําระเงินไปแลว สามารถแบงออกเปน 2 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การคนหารายการแจงชําระเงิน 

 

2. ตารางแสดงรายการแจงชําระเงิน 
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3.1 การคนหารายการแจงชําระเงิน 

 

 
 

1. หมายเลขการสั่งซ้ือ : ระบบจะทําการแสดงขอมูลตามการกรอกท่ีผูใชไดทําระบุ 

2. สถานการณส่ังซ้ือแพ็กเกจ : คือ รอชําระเงิน, รออนุมัติ, ไมอนุมัติ, อนุมัติ หรือ ท้ังหมด ซ่ึงระบบ

จะทําการแสดงขอมูลตามท่ีผูใชไดทําระบุ  

3. วันท่ีส่ังซ้ือ : ดวยการระบุวันท่ีทําการสั่งซ้ือแพ็กเกจ ซ่ึงระบบจะทําการแสดงขอมูลตามท่ีผูใชได

ทําระบุ  

 

3.2 ตารางแสดงรายการแจงชําระเงิน 

1. ลําดับ : สวนแสดงลําดับรายการการแจงชําระเงิน 

2. หมายเลขยืนยันชําระเงิน : การยืนยันการชําระเงิน 

3. จํานวนเงินท่ีโอน : กรณีท่ีผูดูแลระบบโอนเงินไมเต็มจํานวน จะทําใหสามารถตรวจสอบไดงายข้ึน

วาทําการโอนลาสุดเปนจํานวนเงินเทาไหร 

4. วันท่ีชําระ : สวนแสดงวันท่ีชาํระเงิน 

5. วันส้ินสุด : สวนแสดงสถานะ จะมี 2 แบบคือ รออนุมัติ และ อนุมัติ 
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4. รายการเว็บไซต 

หนาจอแสดงรายการเว็บไซต เปนสวนแสดงรายการเว็บไซตที่ผูดูแลระบบเปนผูดูแลอยู สามารถแบงออกเปน 

3 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มเว็บไซต 

2. การคนหาเว็บไซต 

 

3. ตารางแสดงรายการเว็บไซต 
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4.1 การเพิ่มเว็บไซต 

ผูดูแลระบบสามารถสรางเว็บไซตผานทางเมนูรายการเว็บไซต ไดโดยกด “ปุมเพ่ิม” จากนั้นระบบจะแสดง

หนาจอหลักของสมาชิก ดังรูป 

 

 
 

คลิกท่ี Add New Site เพ่ือทําการเพ่ิมเว็บไซต จากนั้นระบบจะแสดงหนาการสมัครเว็บไซต  

 

 
 

กด “ยืนยัน” การสรางเว็บไซต 
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เม่ือทําการยืนยันการสมัครเสร็จ เว็บไซตท่ีไดทําการสมัคร จะแสดงในหนาสมาชิก  

 

 
 

สามารถเลือกจัดการเว็บไซตไดจากมุมบนสุดของจอดานขวามือ 

 

 

หมายเหตุ 

• ข้ันตอนนี้จะเหมือนการสมัครเว็บไซต แตไมตองกรอกขอมูลของผูดูแลระบบ 

เพราะระบบจะดึงขอมูลจากอีเมลท่ีผูดูแลระบบไดทําการสมัครใชเว็บไซตกอน

หนานี้มา  
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4.2 การคนหาเว็บไซต 

 

 
 

1. ระบุคําคน : ระบบจะทําการแสดงขอมูลตามการกรอกท่ีผูใชไดทําระบุ 

2. หมวดหมู : คนหาจากหมวดหมูเว็บไซตตามท่ีระบุในขอมูลเว็บไซต 

3. สถานะ : จะมีใหเลือก 3 แบบคือ แสดง , ไมแสดง และสถานะท้ังหมด 

4. วันท่ีสราง : เชน วันนี,้ เม่ือวานนี้, สัปดาหนี้, สัปดาหท่ีแลว เปนตน หรือเลือกกําหนดเอง โดย

ระบุชวงวันท่ี ท่ีตองการ 

 

4.3 ตารางแสดงรายการเว็บไซต 

 

 
 

1. ลําดับ : สวนแสดงลําดับรายการเว็บไซต 

2. ช่ือเว็บไซต : สวนแสดงชื่อเวบ็ไซต 

3. Domain Name : สวนแสดงชื่อโดเมนท่ีทําการสมัครไว 

4. หมวดหมู : สวนแสดงหมวดหมูของเว็บไซต 

5. สถานะ : สวนแสดงสถานะการใชงานเว็บไซต เปด หรือ ปด 

6. เครื่องมือ : เม่ือกดปุม “  ” ระบบจะนําไปสูหนาการจัดการเว็บไซต ของเว็บไซตท่ีผูดูแลระบบ

เลือก 
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Chapter 15 : หองพัก 

ผูดูแลระบบ สามารถจัดการขอมูลหองพัก โดยการเพิ ่ม ลบ หรือแกไขหองพักในระบบ สามารถกําหนด

ประเภทเตียงใหแตละประเภทหองพักได ซึ่งจะไดอธิบายตอไปในขั้นตอนการเพิ่มประเภทหองพัก แถบจัดการประเภท

หองพัก สามารถอธิบายความหมายของปุมตางๆในแถบไดดังนี้ 

 

หัวขอยอย 

• จัดการประเภทหองพัก 

• จัดการประเภทเตียง 

• จัดการโปรโมช่ัน 

• ต้ังคาการชําระเงิน 

• จัดการการจองหองพัก 

• ต้ังคาการจองหองพัก 
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1. จัดการประเภทหองพัก 

ผูดูแลระบบ สามารถจัดการขอมูลหองพัก โดยการเพิ ่ม ลบ หรือแกไขหองพักในระบบ สามารถกําหนด

ประเภทเตียงใหแตละประเภทหองพักได ซึ่งจะไดอธิบายตอไป ในขั้นตอนการเพิ่มประเภทเตียง แถบจัดการประเภท

เตียง สามารถอธิบายความหมายของปุมตางๆในแถบ แบงออกเปน 6 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มประเภทหองพัก 

2. การลบประเภทหองพัก 

3. การแสดง/ไมแสดงประเภทหองพัก 

4. การคัดลอกประเภทหองพัก 

5. การคนหาประเภทหองพัก 

6. ตารางแสดงรายการประเภทหองพัก 
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1.1 การเพิ่มประเภทหองพัก 

1. ช่ือประเภทหองพัก 

ชื่อประเภทหองพัก : สําหรับกรอก ชื่อประเภทหองพัก ท่ีตองการสรางใหม 

 
 

 

 

 

 

2. คําอธิบายประเภทหองพัก 

ไมบังคับกรอก สําหรับกรอกคําอธิบายยอของประเภทหองพักท่ีตองการเพ่ิมใหม 

 
 

3. คําอธิบายประเภทหองพัก 

ไมบังคับกรอก รายละเอียดสวนนี้จะแสดงในสวนรายละเอียดประเภทหองพักเม่ือผูดูแล

ระบบคลิกเขาไปชมประเภทหองพัก 

 
 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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4. รายละเอียดหองพัก 

 

 
 

- ประเภทเตียง : ตองเลือกประเภทใดประเภทหนึ่งสําหรับประเภทหองพักนั้น 

- ราคาปกติ : สําหรับกรอก ราคาหองพัก ใชเปนตัวเลข 

- จํานวนหองท่ีเปดจองสูงสุดตอวัน: ใชระบุประเภทสวนลด หรือไมมีสวนลด 

- ประเภทสวนลด : ใชระบุประเภทสวนลด หรือไมมีสวนลด ประกอบดวย 

- ไมมีสวนลด   

- ลดแบบเปอรเซ็นต : กรอกเปอรเซ็นตท่ีตองการลด 

- ลดแบบจํานวนเงิน : กรอกจํานวนเงินท่ีตองการลด  

 

หมายเหตุ 

• ราคาชวงเทศกาล ตองเปดใช "ตั้งคาชวงเวลาซีซ่ัน" ในเมนูตั้งคาการจองหองพัก 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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5. รูปหองพัก 

ไมบังคับใช สามารถเลือกไดเพียง 1 รูปเพ่ือใชเปนรูปประจําท่ีใชแสดงในหนา

รายการ หองพัก ขนาดภาพไมเกิน 120x120px และรูปแบบไฟลเปน .jpg .gif .png 

 

 
 

6. ลําดับ 

ลําดับการแสดงประเภทหองพัก 

 

 
 

7. SEO 

ใชสําหรับการตั้งคา Title Keyword เพ่ือทํา SEO  
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- ขอความหัวเว็บ : สวนสําหรบัระบุชื่อของหนานั้น อาจจะใชชื่อเดียวกับชื่อหมวดหมูก็ได 

- Keyword : ใสคําหลักในการคนหาเขาสูหนาเว็บไซตเปาหมายท่ีตองการใหผูสนใจเขาถึงและ

รับทราบขอมูลขาวสาร การประชาสัมพันธ 

- Meta Description : คําอธิบายของหนานั้นๆ  

 

1.2 การลบประเภทหองพัก 

1. การลบประเภทหองพักทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการประเภทหองพักท่ีตองการลบ  

2. การลบประเภทหองพักทีละหลายรายการ : เลือกรายการประเภทหองพักท่ีตองการลบ โดยคลิก

ท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

1.3 การแสดง/ไมแสดงประเภทหองพัก 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “  ” คือ แสดงประเภทหองพัก 

• สัญลักษณ “  ” คือ ไมแสดงประเภทหองพัก 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1. การแสดง/ไมแสดงประเภทหองพักทีละรายการ : คลิกปุม “  ” หรือ “  ” ตรงประเภท

หองพักท่ีตองการแสดง/ไมแสดง  

2. การแสดง/ไมแสดงประเภทหองพักทีละหลายรายการ : เลือกรายการประเภทหองพักท่ีตองการ

แสดง/ไมแสดง โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไม

แสดง” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

1.4 การคัดลอกประเภทหองพัก 

- การคัดลอกประเภทหองพัก : เลือกรายการประเภทหองพักท่ีตองการโดยคลิก “ ” แลวกด

ปุม “คัดลอก” ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1.5 การคนหาประเภทหองพัก 

 
 

1. ระบุคําคน : คนหารายการจากชื่อประเภทหองพักตามคําท่ีกําหนด 

2. ประเภทเตียงท้ังหมด : คนหารายการจากชื่อประเภทเตียงท่ีมีอยู 

3. แสดงประเภทหองพัก : ประเภทหองพักท้ังหมด ประเภทหองพักแสดง และ ประเภทหองพักไม

แสดง 

 

1.6 ตารางแสดงรายการประเภทหองพัก 

 
 

1. ลําดับประเภทหองพัก : แสดงลําดับท่ีอางอิงในประเภทหองพักตามเง่ือนไขท่ีใชคนหา 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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2. ช่ือประเภทหองพัก : แสดงชื่อประเภทหองพักแตละรายการ 

3. ราคาปกติ : แสดงราคาปกติประเภทหองพักแตละรายการ 

4. ราคาชวงโลวซีซ่ัน : แสดงราคาชวงโลวซีซ่ันประเภทหองพักแตละรายการ 

5. ราคาชวงไฮซีซ่ัน : แสดงราคาชวงไฮซีซ่ันประเภทหองพักแตละรายการ 

6. ราคาชวงพีคซีซ่ัน : แสดงราคาชวงพีคซีซ่ันประเภทหองพักแตละรายการ 

7. ประเภทเตียง : แสดงประเภทเตียงในแตละรายการ 

8. วันท่ีแกไข : แสดงวันท่ีแกไขแตละรายการ 

9. สถานะ : สามารถเปด/ปดการแสดงประเภทหองพักในหนารายการประเภทหองพัก 

Frontend 

10. เครื่องมือ : เครื่องมือจัดการประเภทหองพัก มีดังนี้ 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของประเภทหองพัก 

- “ ” การแกไขประเภทหองพัก 

- “ ” การลบประเภทหองพักทีละรายการ 
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2. จัดการประเภทเตียง 

ผูดูแลระบบสามารถจัดการประเภทเตียง โดยการเพิ่ม ลบ คัดลอก คนหา กําหนดสถานะการแสดงใหกับ

ประเภทเตียงได สามารถอธิบายความหมายของปุม ตางๆในแถบ แบงออกเปน 6 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มประเภทเตียง 

2. การลบประเภทเตียง 

3. การแสดง/ไมแสดงประเภทเตียง 

 

4. การคัดลอกประเภทเตียง 

5. การคนหาประเภทเตียง 

6. ตารางแสดงรายการประเภทเตียง 
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2.1 การเพิ่มประเภทเตียง 

1. การตั้งคาประเภทเตียง 
 

 
 

2. ช่ือประเภทเตียง : ระบุชื่อประเภทเตียงท่ีตองการ 

3. ผูเขาพัก ผูใหญ : ระบุจํานวนผูเขาพัก ผูใหญ ใชเปนตัวเลข 

4. ผูเขาพัก เด็ก : ระบุจํานวนผูเขาพัก เด็ก ใชเปนตัวเลข 

5. ลําดับ : ลําดับท่ีแสดงประเภทในหนาจัดการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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2.2 การลบประเภทเตียง 

1. การลบประเภทเตียงทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงรายการประเภทเตียงท่ีตองการลบ 

2. การลบประเภทเตียงทีละหลายรายการ : เลือกรายการประเภทเตียงท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ี

กลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

2.3 การแสดง/ไมแสดงประเภทเตียง 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงประเภทเตียงทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” หรือ “  ” ตรงรายการ

ประเภทเตียงท่ีตองการแสดง/ไมแสดง 

2. การแสดง/ไมแสดงประเภทเตียงทีละหลายรายการ : เลือกประเภทเตียงท่ีตองการแสดง/ไม

แสดงโดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดังรูป 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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2.4 การคัดลอกประเภทเตียง 

- การคัดลอกประเภทเตียง : เลอืกรายการประเภทเตียงท่ีตอ้งการโดยคลกิ “ ” แลว้กดปุ่ ม “คดัลอก” 

ดงัรูป 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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2.5 การคนหาประเภทเตียง 

 
 

1. ระบุคําคน : คนหารายการจากชื่อประเภทเตียงตามคําท่ีกําหนด 

2. การแสดงประเภทเตียง : ประเภทเตียงท้ังหมด ประเภทเตียงแสดงอยู และ ประเภทเตียงท่ีไมได

แสดง 

 

2.6 ตารางแสดงรายการประเภทเตียง 

 

 

1. ลําดับประเภทเตียง : แสดงลําดับท่ีอางอิงในประเภทเตียงตามเง่ือนไขท่ีใชคนหา 
2. ช่ือประเภทเตียง : แสดงชื่อประเภทเตียงแตละรายการ 

3. คน : ผูใหญ : แสดงจํานวนผูใหญสําหรับประเภทเตียงแตละรายการ 

4. คน : เด็ก : แสดงจํานวนผูเด็กสําหรับประเภทเตียงแตละรายการ 

5. ใชงาน : แสดงจํานวนการใชงานประเภทเตียงแตละรายการ 

6. วันท่ีแกไข : แสดงวันท่ีแกไขแตละรายการ 

7. สถานะ : สามารถกดเปด/ปดการแสดงประเภทหองพักในหนารายการประเภทหองพัก 

Frontend 

8. เครื่องมือ : เครื่องมือจัดการประเภทเตียง มีดังนี้ 

- “ ”ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของประเภทเตียง 

- “ ”การแกไขประเภทเตียง 

- “ ”การลบประเภทเตียงทีละรายการ 
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3. จัดการโปรโมช่ัน 

ผูดูแลระบบสามารถจัดการโปรโมชั่น โดยการเพิ่ม ลบ คนหา กําหนดสถานะการใชงานใหกับโปรโมชั่นได 

สามารถอธิบายความหมายของปุม ตางๆในแถบ แบงออกเปน 5 หัวขอ ดังรูป 

  

 
 

1. การเพิ่มโปรโมชั่น 

2. การลบโปรโมชั่น 

3. การแสดง/ไมแสดงโปรโมชั่น 

 

4. การคนหาโปรโมชั่น 

5. ตารางแสดงรายการโปรโมชั่น 
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3.1 การเพิ่มโปรโมช่ัน 

 

 
 

1. ช่ือโปรโมช่ัน : ตองเลือกประเภทใดประเภทหนึ่งสําหรับประเภทหองพักนั้น 

2. รหัสโปรโมช่ัน : สําหรับกรอก ราคาหองพัก ใชเปนตัวเลข 

3. ประเภทสวนลด : ใชระบุประเภทสวนลด หรือไมมีสวนลด ประกอบดวย 

- ลดแบบจํานวนเงิน : กรอกจํานวนเงินท่ีในชองจํานวนสวนลด 

- ลดแบบเปอรเซ็นต : กรอกสวนลดเปอรเซ็นตระบบจะเพ่ิมชองลดสูงสุดไมเกินข้ึนมา 

4. จํานวนสวนลด : กรอกจํานวนสวนลดท่ีตองการ 

5. จํานวนโปรโมช่ัน : ใชระบุจํานวนโปรโมชั่น ประกอบดวย 

- ระบุจํานวน : กรอกจํานวนโปรโมชั่นท่ีตองการจํากัด 

- ไมจํากัดจํานวน  

6. ประเภทหองพัก : ใชระบุประเภทหองพัก ประกอบดวย 

- ประเภทหองพักท้ังหมด   

- ประเภทหองพักกําหนดเอง   

- เลือกตามประเภทเตียง   
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7. เง่ือนไขโปรโมช่ัน : ใชระบุเง่ือนไขโปรโมชั่น ประกอบดวย 

- มีข้ันตํ่า : ระบบจะเพ่ิมชองใหกรอกจํานวนข้ันตํ่า 

- ไมมีข้ันตํ่า   

8. กําหนดเวลา : ระบุเวลาเริ่มตนถึงสิ้นสุดโปรโมชั่นตามท่ีตองการ 

9. ลําดับ : ลําดับการแสดงโปรโมชั่น 

10. การแสดง : รูปแบบการแสดง/ไมแสดงโปรโมชั่น 

 

 

 

 

 

3.2 การลบโปรโมช่ัน 

1. การลบโปรโมช่ันทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการโปรโมชั่นท่ีตองการลบ  

2. การลบโปรโมช่ันทีละหลายรายการ : เลือกรายการโปรโมชั่นท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง 

Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 



 

327 
 

 
 
 
 
 

 

 

3.3 การแสดง/ไมแสดงโปรโมช่ัน 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “  ” คือ แสดงการใชงาน 

• สัญลักษณ “  ” คือ ไมแสดงการใชงาน 

 

1. การแสดง/ไมแสดงโปรโมช่ันทีละรายการ : คลิกปุม “  ” หรือ “  ” ตรงโปรโมชั่นท่ี

ตองการแสดง/ไมแสดง  

2. การแสดง/ไมแสดงโปรโมช่ันทีละหลายรายการ : เลือกรายการโปรโมชั่นท่ีตองการแสดง/ไม

แสดง โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

3.4 การคนหาโปรโมช่ัน 

 
 
 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1. ระบุคําคน : คนหารายการจากชื่อโปรโมชั่นตามคําท่ีกําหนด 

2. การแสดงโปรโมช่ัน : โปรโมชั่นท้ังหมด โปรโมชั่นแสดงอยู และ โปรโมชั่นท่ีไมไดแสดง 

 

3.5 ตารางแสดงรายการโปรโมช่ัน 

 
 

1. ลําดับโปรโมช่ัน : แสดงลําดับท่ีอางอิงในโปรโมชั่นตามเง่ือนไขท่ีใชคนหา 
2. รหัสโปรโมช่ัน : แสดงรหัสโปรโมชั่นแตละรายการ 

3. ช่ือโปรโมช่ัน : แสดงชื่อโปรโมชั่นแตละรายการ 

4. สวนลด : แสดงจํานวนสวนลดโปรโมชั่นแตละรายการ 

5. ประเภทโปรโมช่ัน : แสดงประเภทโปรโมชั่นแตละรายการ 

6. เง่ือนไขโปรโมช่ัน : แสดงเง่ือนไขโปรโมชั่นแตละรายการ 

7. ใชแลว / โควตา : แสดงจํานวนการใชโปรโมชั่น/การจํากัดโปรโมชั่นแตละรายการ 

8. วันท่ีเริ่มตน : แสดงวันท่ีเริ่มตนโปรโมชั่นแตละรายการ 

9. วันท่ีส้ินสุด : แสดงวันท่ีสิ้นสุดโปรโมชั่นแตละรายการ 

10. สถานะ : แสดงสถานะโปรโมชั่นแตละรายการ 

11. ใชงาน : สามารถเปด/ปดการใชงานโปรโมชั่นแตละรายการ 

12. จัดการ : เครื่องมือจัดการโปรโมชั่น มีดังนี้ 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการโปรโมชั่น 

- “ ” การแกไขโปรโมชั่น 

- “ ” การลบโปรโมชั่น 
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4. ต้ังคาการชําระเงิน 

การตั้งคาการชําระเงิน จะเปนการกําหนดขอมูลเก่ียวกับชองทางการชําระเงิน ซ่ึงจะใชแสดงในหนาแจงชําระ

เงิน  แบงออกเปน 6 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มชองทางการชําระเงิน 

2. การลบชองทางการชําระเงิน 

3. การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระ

เงิน 

4. ถังขยะชองทางการชําระเงิน 

5. การคนหาการชําระเงิน 

6. ตารางรายการชําระเงิน 
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4.1 การเพิ่มชองทางการชําระเงิน 

 

 
 

 

 

 

 

 

1. ช่ือธนาคาร : เลือกธนาคารท่ีตองการจากตัวเลือกท่ีกําหนดให 

2. ช่ือสาขา : แสดงชื่อสาขาธนาคารนั้นๆ 

3. ประเภทบัญชี : แสดงประเภทบัญชี 

4. ช่ือบัญชี : แสดงชื่อบัญชี 

5. เลขท่ีบัญชี : แสดงเลขท่ีบัญชี 

6. ลําดับ : ลําดับการแสดงชองทางการชําระเงิน 

7. การแสดง : กําหนดใหแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงินท่ีเพ่ิมเขาไป 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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4.2 การลบชองทางการชําระเงิน  

1. การลบชองทางการชําระเงินทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงรายการชองทางการชําระเงินท่ี

ตองการลบ  

2. การลบชองทางการชําระเงินทีละหลายรายการ : เลือกรายการชองทางการชําระเงินท่ีตองการ 

ลบ โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป  

  

 
  

 

  

  

  

4.3 การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงิน 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงินทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” หรือ “  ” ตรงรายการ

ชองทางการชําระเงินท่ีตองการแสดง/ไมแสดง 

2. การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงินทีละหลายรายการ : เลือกชองทางการชําระเงินท่ี

ตองการแสดง/ไมแสดงโดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ 

“ไมแสดง” ดังรูป 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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4.4 ถังขยะชองทางการชําระเงิน 

 

 
 

1. ปุมเรียกคืน : เพ่ือกูคืนธนาคารท่ีเลือกกลับไปยังหนาตั้งคาการชําระเงิน 

2. ปุมลบ : ลบธนาคารท่ีเลือกออกจากระบบ 

3. ยอนกลับ : ยอนกลับไปหนากอนหนา คือหนาตั้งคาการชําระเงิน 

4. การคนหารายการชําระเงิน (ในถังขยะ) : สามารถคนหาธนาคารโดย กรอกขอมูลท่ีใชการคนหา

ตอไปนี้ จากนั้นกดปุม 

- ระบุธนาคาร : คนหารายชื่อธนาคารในถังขยะตามคําท่ีกําหนด 

- ธนาคาร : เลือกธนาคารท่ีตองการคนหาบัญชี 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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5. ตารางถังขยะชองทางการชําระเงิน : 

- ช่ือธนาคาร : แสดงชื่อธนาคาร  

- ช่ือสาขา : แสดงชื่อชื่อสาขา  

- ช่ือบัญชี : แสดงชื่อบัญชี  

- วันท่ีลบ : แสดงวันท่ีบัญชีถูกลบ  

 

4.5 การคนหาการชําระเงิน 

 
   

1. ระบุคําคน : กรอกชื่อสาขา 

2. ธนาคารท้ังหมด : เลือกรายชื่อธนาคารท่ีตองการ 

3. สถานะ : สถานการณแสดงหรือไมแสดง 

 

4.6 ตารางรายการชําระเงิน 

 
 

1. ลําดับ : ลําดับรายการการชําระเงิน 

2. ช่ือธนาคาร : แสดงชื่อธนาคาร  

3. ช่ือสาขา : แสดงชื่อสาขาแตละรายการ 

4. ประเภทบัญชี : แสดงประเภทบัญชีแตละรายการ 

5. ช่ือบัญชี : แสดงชื่อบัญชีแตละรายการ 

6. เลขท่ีบัญชี : แสดงเลขท่ีบัญ เพ่ือตรวจสอบความถูกตอง 

7. สถานะ : แสดงสถานะชองทางการชําระเงินแตละรายการ 
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8. จัดการ : เครื่องมือจัดการชองทางการชําระเงิน มีดังนี้ 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในชองทางการชําระเงิน 

- “ ” การแกไขชองทางการชําระเงิน 

- “ ” การลบชองทางการชําระเงิน 
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5. จัดการการจองหองพัก  

ผูดูแลระบบ สามารถจัดการรายการจองหองพักในระบบ โดยจะแสดงรายการจองหองพักเรียงตามวันที่มีการ

จอง สามารถกดเขาไปดูรายละเอียดเพื่อตรวจสอบรายการและสถานะ รวมทั้งสงการตอบรับระหวางผูจองหองพักได 

แบงออกเปน 4 หัวขอ ดังรูป 

  

 
 

1. การลบรายการจองหองพัก 

2. รายละเอียดการจองหองพัก 

 

3. การคนหารายการจองหองพัก 

4. ตารางรายการจองหองพัก 
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5.1 การลบรายการจองหองพัก 

- การลบรายการจองหองพักทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการจองหองพักท่ีตองการลบ  

 

 
 

 

 

 

 

5.2 รายละเอียดการจองหองพัก 

แสดงรายละเอียดขอมูลการจองหองพัก ผูดูแลระบบสามารถจัดการสถานะอนุมัติการจองหองพักได โดย

ในหนานี้จะประกอบไปดวยปุมจัดการ 4ปุม ไดแก 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 



 

337 
 

 
 
 
 
 

 

 

1. พิมพ : สั่งพิมพใบจองหองพัก 

2. อนุมัติ : อนุมัติการจองหองพัก 

3. ไมอนุมัต ิ: ไมอนุมัติการจองหองพัก 

4. ยกเลิกโดยระบบ : ยกเลิกการจองหองพักโดยระบบ 

5. ยอนกลับ : ยอนกลับไปหนาจัดการการจองหองพัก 
 

 

 

 

5.3 การคนหารายการจองหองพัก 

 
 

1. ระบุคําคน : คนหารายการจากเลขการจองหรือชื่อผูจองหองพัก 

2. สถานะการจอง : ระบุสถานะการจองท่ีตองการคนหา ซ่ึงมีท้ังหมด 6 สถานะ ไดแก ทุกสถานะ 

รอการตรวจสอบ อนุมัติ ไมอนุมัติ ยกเลิกโดยสมาชิก ยกเลิกโดยระบบ 

3. วันท่ีจอง : สามารถระบุชวงวันท่ีจองหองพักได โดยอาจเลือกชวงเวลาอัตโนมัติจาก Dropdown 

List หรือกดท่ีปฏิทิน เพ่ือเลือกวันท่ีท่ีตองการคนหา 

 

5.4 ตารางรายการจองหองพัก 

 
 

1. หมายเลขการจอง : แสดงเลขท่ีอางอิงการจองหองพักแตละรายการ สามารถกดเขาไปดู

รายละเอียดการจองได 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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2. ช่ือผูจอง : แสดงชื่อผูจองแตละรายการ สามารถกดปุม เพ่ือเรียงลําดับการแสดงรายการตามชื่อ 

ผูจองได 

3. ยอดรวม : ยอดเงินท่ีตองชําระของแตละรายการจองหองพัก 

4. สถานะการจอง : แสดงสถานะปจจุบันของรายการจองหองพักแตละรายการ 

5. ตองการใบกํากับภาษี : แสดงรูปแบบความตองการใบกํากับภาษีแตละรายการจองหองพัก 

6. วันท่ีเขาพัก : แสดงวันท่ีเขาพักในแตละรายการ 

7. วันท่ีจอง : แสดงวันท่ีจอง สามารถกดปุมลูกศรข้ึน – ลง เพ่ือเรียงลําดับการแสดงรายการตาม

วันท่ีจองได 

8. เครื่องมือ : ใชสําหรับตรวจสอบและลบรายการการจองหองพักในตารางจัดการจองหองพัก 

-  “ ” ประวัติรายละเอียดรายการจองหองพัก 

- “ ” การลบรายการจองหองพัก 
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6. ต้ังคาการจองหองพัก 

เปนการตั้งคาซึ่งเกี ่ยวกับคาที่ใชงานและแสดงผลในระบบ เชนการเปด-ปดการจองหองพัก รูปแบบการ

แสดงผลประเภทหองพัก โดยขอมูลสําหรับตั้งคา แบงออกเปน 3 สวน 

 

6.1 การต้ังคาการจองหองพัก 

 

 
 

1. จองหองพัก : สามารถเลือก เปด/ปด การใชงานจองหองพัก 

2. ภาษี : สามารถเลือกรูปแบบการคิดภาษีหองพักได ประกอบดวย 3 ทางเลือกไดแก 

- ราคาหองรวมภาษี : กรอกจํานวนอัตราภาษีท่ีรวมหองพัก 

- ราคาหองไมรวมภาษี : กรอกจํานวนอัตราภาษีท่ีไมรวมหองพัก 

- ไมคิดภาษี   

3. เซอรวิสชารจ : ใชระบุประเภทสวนลด หรือไมมีสวนลด ประกอบดวย 

- คิดคาเซอรวิสชารจ : กรอกจํานวนอัตราคาเซอรวิสชารจหองพัก 

- ไมคิดคาเซอรวิสชารจ   

4. จองไดสูงสุด : กรอกจํานวนการจํากัดการจองสูงสุดของประเภทหองพักนั้นๆ 
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6.2 การต้ังคาชวงเวลาซีซั่น 

 

 
 

1. ราคาชวงโลวซีซ่ัน : ระบุวันท่ีเริ่มตนถึงวันท่ีสิ้นสุดราคาชวงโลวซีซ่ัน 

2. ราคาชวงไฮซีซ่ัน : ระบุวันท่ีเริ่มตนถึงวันท่ีสิ้นสุดราคาชวงไฮซีซ่ัน 

3. ราคาชวงพีคซีซ่ัน : ระบุวันท่ีเริ่มตนถึงวันท่ีสิ้นสุดราคาชวงพีคซีซ่ัน 

 

6.3 การต้ังคาการแสดงผลประเภทหองพัก 
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1. เรียงโดย : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการประเภทหองพักโดยเรียงตามอะไร 

2. รูปแบบการแสดงรายการ : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการในรูปแบบไหน โดยจะแสดง

ตัวอยางจริงตามรูปแบบท่ีผูดูแลระบบเลือกกอนบันทึก 

3. การแสดงผลรูปภาพรายการ : สามารถเลือกอัตราสวนของขนาดภาพ เปน สี่เหลี่ยมจัตุรัส 

แนวนอน หรือ แนวต้ัง 

4. จํานวนรายการท่ีแสดง : กําหนดจํานวนรายการหองพักท่ีแสดง ซ่ึงใชกับหนารายการหองพัก 

โดยกําหนดวาตองการใหแสดงหนาละก่ีรายการ 
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Chapter 16 : รานอาหาร 

ผูดูแลระบบ สามารถจัดการขอมูลเมนูอาหาร โดยการเพิ่ม ลบ หรือแกไขเมนูอาหารในระบบ สามารถกําหนด

หมวดหมูอาหารใหแตละเมนูอาหารได ซึ ่งจะไดอธิบายตอไป ในขั้นตอนการเพิ่มเมนูอาหาร แถบจัดการเมนูอาหาร 

สามารถอธิบายความหมายของปุมตางๆในแถบไดดังนี้ 

 

หัวขอยอย 

• จัดการเมนูอาหาร 
• จัดการหมวดหมูอาหาร 

• จัดการจองโตะ/สั่งอาหาร 

• ต้ังคาการชําระเงิน 

• ต้ังคารานอาหาร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

343 
 

 
 
 
 
 

 

 

1. จัดการเมนูอาหาร 

ผูดูแลระบบ สามารถจัดการขอมูลเมนูอาหาร โดยการเพิ่ม ลบ หรือแกไขเมนูอาหารในระบบ สามารถกําหนด

หมวดหมูอาหารใหแตละเมนูอาหารได ซึ่งจะไดอธิบายตอไป ในขั้นตอนการเพิ่มหมวดหมูอาหาร แถบจัดการหมวดหมู

อาหาร สามารถอธิบายความหมายของปุมตางๆในแถบ แบงออกเปน 6 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มเมนูอาหาร 

2. การลบเมนูอาหาร 

3. การแสดง/ไมแสดงเมนูอาหาร 

4. การคัดลอกเมนูอาหาร 

5. การคนหาเมนูอาหาร 

6. ตารางแสดงรายการเมนูอาหาร 
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1.1 การเพิ่มเมนูอาหาร 

1. ขอมูลเมนูอาหาร 

 

 
 

- หมวดหมูอาหาร : ตองเลือกหมวดหมูใดหมวดหมูหนึ่งสําหรับเมนูอาหารนั้น 

- ช่ือเมนูอาหาร : สําหรับกรอก ชื่อเมนูอาหาร ท่ีตองการสรางใหม 

- ราคาอาหาร: สําหรับกรอก ราคาอาหาร ใชเปนตัวเลข 

- รายละเอียดยอ : ไมบังคับกรอก สําหรับกรอกคําอธิบายยอของเมนูอาหารท่ีตองการเพ่ิมใหม 

 

 

 

 

 

2. รูปอาหาร 

ไมบังคับใช สามารถเลือกไดเพียง 1 รูปเพ่ือใชเปนรูปประจําท่ีใชแสดงในหนารายการ อาหาร ขนาด

ภาพไมเกิน 120x120px และรูปแบบไฟลเปน .jpg .gif .png 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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3. ลําดับและการแสดง 

ลําดับการแสดงเมนูอาหารและสถานะการแสดง/ไมแสดงเมนูอาหาร 

 

 
 

4. คําอธิบายเมนูอาหาร 

ไมบังคับกรอก รายละเอียดสวนนี้จะแสดงในสวนรายละเอียดเมนูอาหารเม่ือผูดูแลระบบคลิกเขาไปชม

เมนูอาหาร 
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5. SEO 

ใชสําหรับการตั้งคา Title Keyword เพ่ือทํา SEO  

 

 
 

1. ขอความหัวเว็บ : สวนสําหรบัระบุชื่อของหนานั้น อาจจะใชชื่อเดียวกับชื่อหมวดหมูก็ได 

2. Keyword : ใสคําหลักในการคนหาเขาสูหนาเว็บไซตเปาหมายท่ีตองการใหผูสนใจเขาถึงและ

รับทราบขอมูลขาวสาร การประชาสัมพันธ 

3. Meta Description : คําอธิบายของหนานั้นๆ  
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1.2 การลบเมนูอาหาร 

1. การลบเมนูอาหารทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการเมนูอาหารท่ีตองการลบ  

2. การลบเมนูอาหารทีละหลายรายการ : เลือกรายการเมนูอาหารท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง 

Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

1.3 การแสดง/ไมแสดงเมนูอาหาร 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “  ” คือ แสดงเมนูอาหาร 

• สัญลักษณ “  ” คือ ไมแสดงเมนูอาหาร 

 

1. การแสดง/ไมแสดงเมนูอาหารทีละรายการ : คลิกปุม “  ” หรือ “  ” ตรงเมนูอาหารท่ี

ตองการแสดง/ไมแสดง  

2. การแสดง/ไมแสดงเมนูอาหารทีละหลายรายการ : เลือกรายการเมนูอาหารท่ีตองการแสดง/ไม

แสดง โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดังรูป 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1.4 การคัดลอกเมนูอาหาร 

- การคัดลอกเมนูอาหาร : เลือกรายการเมนูอาหารท่ีตองการโดยคลิก “ ” แลวกดปุม 

“คัดลอก” ดังรูป 

 

 
 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1.5 การคนหาเมนูอาหาร 

 
 

1. ระบุคําคน : คนหารายการจากชื่อเมนูอาหารตามคําท่ีกําหนด 

2. หมวดหมูท้ังหมด : คนหารายการจากชื่อหมวดหมูอาหารท่ีมีอยู 

3. แสดงเมนูอาหาร : เมนูอาหารท้ังหมด เมนูอาหารท่ีแสดงอยู และ เมนูอาหารท่ีไมไดแสดง 

 

1.6 ตารางแสดงรายการเมนูอาหาร 

 
 

1. ลําดับเมนูอาหาร : แสดงลําดับท่ีอางอิงในเมนูอาหารตามเง่ือนไขท่ีใชคนหา 
2. รูปภาพเมนูอาหาร : แสดงรูปภาพตัวอยางรายการเมนูอาหารแตละรายการ 
3. ช่ือเมนูอาหาร : แสดงชื่อเมนูอาหารแตละรายการ 

4. หมวดหมูอาหาร : แสดงหมวดหมูอาหารแตละรายการ 

5. ราคาอาหาร : แสดงราคาอาหารแตละรายการ 

6. วันท่ีแกไข : แสดงวันท่ีแกไขแตละรายการ 

7. สถานะ : สามารถเปด/ปดการแสดงเมนูอาหารในหนารายการเมนูอาหาร Frontend 

8. เครื่องมือ : เครื่องมือจัดการเมนูอาหาร มีดังนี้ 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของเมนูอาหาร 

- “ ” การแกไขเมนูอาหาร 

- “ ” การลบเมนูอาหารทีละรายการ 

 

 

 



 

350 
 

 
 
 
 
 

 

 

2. จัดการหมวดหมูอาหาร 

ผูดูแลระบบสามารถจัดการหมวดหมูอาหาร โดยการเพิ่ม ลบ คัดลอก คนหา กําหนดสถานะการแสดงใหกับ

หมวดหมูอาหารได สามารถอธิบายความหมายของปุม ตางๆในแถบ แบงออกเปน 6 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มหมวดหมูอาหาร 

2. การลบหมวดหมูอาหาร 

3. การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูอาหาร 

 

4. การคัดลอกหมวดหมูอาหาร 

5. การคนหาหมวดหมูอาหาร 

6. ตารางแสดงรายการหมวดหมูอาหาร 
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2.1 การเพิ่มหมวดหมูอาหาร 

1. หมวดหมูอาหาร 
 

 
 

- ช่ือหมวดหมูอาหาร : สําหรับกรอก ชื่อหมวดหมูอาหาร ท่ีตองการสรางใหม 

- รูปประจําหมวดหมูอาหาร : ไมบังคับใช สามารถเลือกไดเพียง 1 รูป ใชเปนรูปประจําท่ีใชแสดง

ในหนารายการ อาหาร ขนาดไมเกิน 120x120px และรูปแบบไฟลเปน .jpg .gif .png 

- รายละเอียดยอ : ไมบังคับกรอก สําหรับกรอกคําอธิบายยอของหมวดหมูอาหารท่ีตองการเพ่ิม

ใหม 

- ลําดับ : ลําดับการแสดงหมวดหมูอาหาร 

- การแสดง : สถานะการแสดง/ไมแสดงหมวดหมูอาหาร 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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2. SEO 

ใชสําหรับการตั้งคา Title Keyword เพ่ือทํา SEO  

 

 
 

- ขอความหัวเว็บ : สวนสําหรบัระบุชื่อของหนานั้น อาจจะใชชื่อเดียวกับชื่อหมวดหมูก็ได 

- Keyword : ใสคําหลักในการคนหาเขาสูหนาเว็บไซตเปาหมายท่ีตองการใหผูสนใจเขาถึงและ

รับทราบขอมูลขาวสาร การประชาสัมพันธ 

- Meta Description : คําอธิบายของหนานั้นๆ  

 

3. ตั้งคาหมวดหมูอาหาร 

เปนการตั้งคาเก่ียวกับคาท่ีใชงานและแสดงผลในระบบ รูปแบบการแสดงผลหมวดหมูอาหาร 
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- เมนูอาหาร : สามารถเปดหรือปดการแสดงราคาอาหาร แสดงขอมูล ผูสราง วันท่ีสราง วันท่ีแกไข 

ผูแกไขได 

- ลําดับการแสดงผล : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการหมวดหมูอาหารโดยเรียงตามอะไร 

- รูปแบบการแสดงรายการ : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการในรูปแบบไหน โดยจะแสดง

ตัวอยางจริงตามรูปแบบท่ีผูดูแลระบบเลือกกอนบันทึก 

- การแสดงผลรูปภาพรายการ : สามารถเลือกอัตราสวนของขนาดภาพ เปน สี่เหลี่ยมจัตุรัส 

แนวนอน หรือ แนวต้ัง  

- จํานวนรายการท่ีแสดง : กําหนดจํานวนรายการเมนูอาหารท่ีแสดง ซ่ึงใชกับหนารายการ

หมวดหมูอาหาร โดยกําหนดวาตองการใหแสดงหนาละก่ีรายการ 

 

2.2 การลบหมวดหมูอาหาร 

1. การลบหมวดหมูอาหารทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงหมวดหมูอาหารท่ีตองการลบ 

2. การลบหมวดหมูอาหารทีละหลายรายการ : เลือกรายการหมวดหมูอาหารท่ีตองการลบ โดย

คลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

   

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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2.3 การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูอาหาร 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูอาหารทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” หรือ “  ” ตรงรายการ

หมวดหมูอาหารท่ีตองการแสดง/ไมแสดง 

2. การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูอาหารทีละหลายรายการ : เลือกหมวดหมูอาหารท่ีตองการแสดง/

ไมแสดงโดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดัง

รูป 

 

 
 

 

 

 

2.4 การคัดลอกหมวดหมูอาหาร 

- การคัดลอกหมวดหมูอาหาร : เลือกรายการหมวดหมูอาหารท่ีตองการโดยคลิก “ ” แลวกด

ปุม “คัดลอก” ดังรูป 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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2.5 การคนหาหมวดหมูอาหาร 

 
 

1. ระบุคําคน : คนหารายการจากชื่อหมวดหมูอาหารตามคําท่ีกําหนด 

2. หมวดหมูท้ังหมด : คนหารายการจากหมวดหมูอาหารท่ีมีอยู 

3. การแสดงหมวดหมูอาหาร : หมวดหมูอาหารท้ังหมด หมวดหมูอาหารท่ีแสดงอยู และ หมวดหมู

อาหารท่ีไมไดแสดง 

2.6 ตารางแสดงรายการหมวดหมูอาหาร 

 

 

1. ลําดับหมวดหมูอาหาร : แสดงลําดับท่ีอางอิงในหมวดหมูอาหารตามเง่ือนไขท่ีใชคนหา 
2. ช่ือหมวดหมูอาหาร : แสดงชื่อหมวดหมูอาหารแตละรายการ 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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3. จํานวนเมนูอาหาร  : แสดงจํานวนเมนูอาหารแตละรายการ 

4. วันท่ีแกไข : แสดงวันท่ีแกไขแตละรายการ 

5. สถานะ : สามารถเปด/ปดการแสดงหมวดหมูอาหารในหนารายการหมวดหมูอาหาร Frontend 

6. เครื่องมือ : เครื่องมือจัดการหมวดหมูอาหาร มีดังนี้ 

- “ ”ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของหมวดหมูอาหาร 

- “ ”การแกไขหมวดหมูอาหาร 

- “ ”การลบหมวดหมูอาหารทีละรายการ 
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3. จัดการจองโตะ/สัง่อาหาร 

ผูดูแลระบบ สามารถจัดการรายการจองโตะหรือสั่งอาหาร โดยจะแสดงรายการออเดอรเรียงตามวันท่ีมีการรับ

ออเดอร สามารถกดเขาไปดูรายละเอียดเพื่อตรวจสอบรายการและสถานะ รวมทั้งสงการตอบรับระหวางผูที่จองโตะ

หรือสั่งอาหารได แบงออกเปน 4 หัวขอ ดังรูป 

  

 
 

1. การลบรายการจองโตะ/ส่ังอาหาร 

2. รายละเอียดการจองโตะ/ส่ังอาหาร 

 

3. การคนหารายการจองโตะ/ส่ังอาหาร 

4. ตารางรายการจองโตะ/ส่ังอาหาร 
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3.1 การลบรายการจองโตะ/ส่ังอาหาร 

- การลบรายการจองโตะ/ส่ังอาหารทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการจองโตะหรือ

รายการสั่งอาหารท่ีตองการลบ  

 

 
 

 

 

 

 

3.2 รายละเอียดการจองโตะ/ส่ังอาหาร 

แสดงรายละเอียดขอมูลการจองโตะหรือสั่งอาหาร ผูดูแลระบบสามารถจัดการสถานะอนุมัติการจองโตะ

หรือสั่งอาหารได โดยในหนานี้จะประกอบไปดวยปุมจัดการ 5ปุม ไดแก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1. พิมพ : พิมพรายงานการจองโตะหรือสั่งอาหาร 

2. อนุมัติ : อนุมัติการจองโตะหรือสั่งอาหาร 

3. ไมอนุมัต ิ: ไมอนุมัติการจองโตะหรือสั่งอาหาร 

4. ยกเลิกโดยระบบ : ยกเลิกการจองโตะหรือสั่งอาหารโดยระบบ 

5. ยอนกลับ : ยอนกลับไปหนาจัดการการจองโตะหรือสั่งอาหาร 
 

 

”  

 

3.3 การคนหารายการจองโตะ/ส่ังอาหาร 

 
 

1. ระบุคําคน : คนหารายการจากเลขการสั่งซ้ือหรือชื่อผูจองโตะหรือสั่งอาหาร 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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2. สถานะการจอง : ระบุสถานะการจองท่ีตองการคนหา ซ่ึงมีท้ังหมด 6 สถานะ ไดแก ทุกสถานะ 

รอการตรวจสอบ อนุมัติ ไมอนุมัติ ยกเลิกโดยสมาชิก ยกเลิกโดยระบบ 

3. รูปแบบการส่ัง : ระบุรูปแบบการจองท่ีตองการคนหา ซ่ึงมีท้ังหมด 5 สถานะ ไดแก ทุกรูปแบบ 

จองโตะอาหาร ทานท่ีราน จัดสงDelivery รับกลับบาน 

4. วันท่ีทํารายการ : สามารถระบุชวงวันท่ีทํารายการได โดยอาจเลือกชวงเวลาอัตโนมัติจาก 

Dropdown List หรือกดท่ีปฏิทิน เพ่ือเลือกวันท่ีท่ีตองการคนหา 

 

3.4 ตารางรายการจองโตะ/ส่ังอาหาร 

 
 

1. เลขท่ีการส่ังซ้ือ : แสดงเลขท่ีอางอิงการจองโตะหรือสั่งอาหารแตละรายการ สามารถกดเขาไปดู

รายละเอียดการจองได 

2. ช่ือ-นามสกุล : แสดงชื่อผูจองแตละรายการ สามารถกดปุม เพ่ือเรียงลําดับการแสดงรายการตาม

ชื่อผูจองได 

3. อีเมล : แสดงอีเมลผูจองแตละรายการ 

4. LineID : แสดงLineIDผูจองแตละรายการ 

5. เบอรโทรศัพท : แสดงเบอรโทรศัพทผูจองแตละรายการ 

6. สถานะ : แสดงสถานะปจจุบันของรายการจองโตะหรือสั่งอาหารแตละรายการ สามารถคลิกเพ่ือ

เปลี่ยนสถานะการอนุมัติได 

7. รูปแบบการส่ัง : แสดงรูปแบบการสั่งอาหารแตละรายการ 

8. จํานวนเมนูอาหาร : แสดงจํานวนเมนูอาหารท่ีสั่งแตละรายการ 

9. จํานวนคน : แสดงจํานวนคนท่ีจองโตะแตละรายการ 

10. ยอดรวม : ยอดเงินท่ีตองชําระของแตละรายการจองโตะหรือสั่งอาหาร 

11. วันท่ีจอง / วันท่ีรับอาหาร : แสดงวันท่ีจอง / วันท่ีรับอาหารในแตละรายการ สามารถกดปุม 

เพ่ือเรียงลําดับการแสดงรายการตามวันท่ีได 
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12. เครื่องมือ : ใชสําหรับตรวจสอบและลบรายการการจองโตะหรือสั่งอาหาร 

-  “ ” ประวัติรายละเอียดรายการจองโตะหรือสั่งอาหาร 

- “ ” การลบรายการจองโตะหรือสั่งอาหาร 

 

4. ต้ังคาการชําระเงิน 

การตั้งคาการชําระเงิน จะเปนการกําหนดขอมูลเก่ียวกับชองทางการชําระเงิน ซ่ึงจะใชแสดงในหนาแจงชําระ

เงิน  แบงออกเปน 6 หัวขอ ดังรูป 

 

 

 

1. การเพิ่มชองทางการชําระเงิน 

2. การลบชองทางการชําระเงิน 

3. การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงิน 

4. ถังขยะชองทางการชําระเงิน 

5. การคนหาการชําระเงิน 

6. ตารางรายการชําระเงิน 
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4.1 การเพิ่มชองทางการชําระเงิน 

 

 
 

 

 

 

 

 

1. ช่ือธนาคาร : เลือกธนาคารท่ีตองการจากตัวเลือกท่ีกําหนดให 

2. ช่ือสาขา : แสดงชื่อสาขาธนาคารนั้นๆ 

3. ประเภทบัญชี : แสดงประเภทบัญชี 

4. ช่ือบัญชี : แสดงชื่อบัญชี 

5. เลขท่ีบัญชี : แสดงเลขท่ีบัญชี 

6. ลําดับ : ลําดับการแสดงชองทางการชําระเงิน 

7. การแสดง : กําหนดใหแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงินท่ีเพ่ิมเขาไป 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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4.2 การลบชองทางการชําระเงิน  

1. การลบชองทางการชําระเงินทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงรายการชองทางการชําระเงินท่ี

ตองการลบ  

2. การลบชองทางการชําระเงินทีละหลายรายการ : เลือกรายการชองทางการชําระเงินท่ีตองการ 

ลบ โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป  

  

 
  

 

  

  

  

4.3 การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงิน 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงินทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” หรือ “  ” ตรงรายการ

ชองทางการชําระเงินท่ีตองการแสดง/ไมแสดง 

2. การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงินทีละหลายรายการ : เลือกชองทางการชําระเงินท่ี

ตองการแสดง/ไมแสดงโดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ 

“ไมแสดง” ดังรูป 
 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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4.4 ถังขยะชองทางการชําระเงิน 

 

 
 

1. ปุมเรียกคืน : เพ่ือกูคืนธนาคารท่ีเลือกกลับไปยังหนาตั้งคาการชําระเงิน 

2. ปุมลบ : ลบธนาคารท่ีเลือกออกจากระบบ 

3. ยอนกลับ : ยอนกลับไปหนากอนหนา คือหนาตั้งคาการชําระเงิน 

4. การคนหารายการชําระเงิน (ในถังขยะ) : สามารถคนหาธนาคารโดย กรอกขอมูลท่ีใชการคนหา

ตอไปนี้ จากนั้นกดปุม 

- ระบุธนาคาร : คนหารายชื่อธนาคารในถังขยะตามคําท่ีกําหนด 

- ธนาคาร : เลือกธนาคารท่ีตองการคนหาบัญชี 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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5. ตารางถังขยะชองทางการชําระเงิน : 

- ช่ือธนาคาร : แสดงชื่อธนาคาร  

- ช่ือสาขา : แสดงชื่อชื่อสาขา  

- ช่ือบัญชี : แสดงชื่อบัญชี  

- วันท่ีลบ : แสดงวันท่ีบัญชีถูกลบ  

 

4.5 การคนหาการชําระเงิน 

 
   

1. ระบุคําคน : กรอกชื่อสาขา 

2. ธนาคารท้ังหมด : เลือกรายชื่อธนาคารท่ีตองการ 

3. สถานะ : สถานการณแสดงหรือไมแสดง 

 

4.6 ตารางรายการชําระเงิน 

 
 

1. ลําดับ : ลําดับรายการการชําระเงิน 

2. ช่ือธนาคาร : แสดงชื่อธนาคาร  

3. ช่ือสาขา : แสดงชื่อสาขาแตละรายการ 

4. ประเภทบัญชี : แสดงประเภทบัญชีแตละรายการ 

5. ช่ือบัญชี : แสดงชื่อบัญชีแตละรายการ 

6. เลขท่ีบัญชี : แสดงเลขท่ีบัญ เพ่ือตรวจสอบความถูกตอง 

7. สถานะ : แสดงสถานะชองทางการชําระเงินแตละรายการ 

8. จัดการ : เครื่องมือจัดการชองทางการชําระเงิน มีดังนี้ 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในชองทางการชําระเงิน 

- “ ” การแกไขชองทางการชําระเงิน 

- “ ” การลบชองทางการชําระเงิน 
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5. ต้ังคารานอาหาร 

เปนการตั้งคาซึ่งเกี่ยวกับคาที่ใชงานและแสดงผลในระบบ เชนการเปด-ปดการจองโตะ การเปด-ปดการสั่ง

อาหาร รูปแบบการแสดงหมวดหมูอาหาร เมนูอาหาร โดยขอมูลสําหรับตั้งคา แบงออกเปน 3 สวน 

 

5.1 การต้ังคารานอาหาร 

 

 
 

1. จองโตะอาหาร : สามารถเลือก เปด/ปด การใชงานจองโตะ 

2. รูปแบบการส่ัง : สามารถเลือกรูปแบบการสั่งได ประกอบดวย 4 ทางเลือกไดแก 

- ทานท่ีราน : สามารถเลือก เปด/ปด รูปแบบทานท่ีรานได 

- รับกลับบาน : สามารถเลือก เปด/ปด รูปแบบรับกลับบานได 

- จัดสง Delivery : สามารถกําหนดราคาในการจัดสง Deliveryได 

- ปดการส่ังอาหาร : สามารถเลือก เปด/ปด การใชงานการสั่งอาหารได 

3. เวลาทําการ : สามารถกําหนดวันและเวลาในการเปดจองโตะหรือสั่งอาหารได 
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5.2 การต้ังคาหมวดหมูอาหาร 

 
 

 

 

1. เรียงโดย : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการหมวดหมูอาหารโดยเรียงตามอะไร 

2. รูปแบบการแสดงรายการ : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการในรูปแบบไหน โดยจะแสดง

ตัวอยางจริงตามรูปแบบท่ีผูดูแลระบบเลือกกอนบันทึก 

3. การแสดงผลรูปภาพรายการ : สามารถเลือกอัตราสวนของขนาดภาพ เปน สี่เหลี่ยมจัตุรัส 

แนวนอน หรือ แนวต้ัง 

4. จํานวนรายการท่ีแสดง : กําหนดจํานวนรายการท่ีแสดง ซ่ึงใชกับหนารายการหมวดหมูอาหาร 

โดยกําหนดวาตองการใหแสดงหนาละก่ีรายการ 
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5.3 การต้ังคาเมนูอาหาร 

 

1. ตั้งคาเมนูอาหาร : สามารถเปดหรือปดการแสดงราคาอาหาร แสดงขอมูล ผูสราง วันท่ีสราง 

วันท่ีแกไข ผูแกไขได 

2. ลําดับการแสดงผล : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการหมวดหมูอาหารโดยเรียงตามอะไร 

3. รูปแบบการแสดงรายการ : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการในรูปแบบไหน โดยจะแสดง

ตัวอยางจริงตามรูปแบบท่ีผูดูแลระบบเลือกกอนบันทึก 

4. การแสดงผลรูปภาพรายการ : สามารถเลือกอัตราสวนของขนาดภาพ เปน สี่เหลี่ยมจัตุรัส 

แนวนอน หรือ แนวต้ัง 

5. จํานวนรายการท่ีแสดง : กําหนดจํานวนรายการเมนูอาหารท่ีแสดง ซ่ึงใชกับหนารายการ

หมวดหมูอาหาร โดยกําหนดวาตองการใหแสดงหนาละก่ีรายการ 
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Chapter 17 : ทัวร 

ผูดูแลระบบ สามารถจัดการขอมูลทัวร โดยการเพิ่ม ลบ หรือแกไขทัวรในระบบ สามารถกําหนดหมวดหมูแต

ละรายการทัวรได ซ่ึงจะไดอธิบายตอไปในข้ันตอนการเพ่ิมรายการทัวร แถบจัดการทัวร สามารถอธิบายความหมายของ

ปุมตางๆในแถบไดดังนี้ 

 

หัวขอยอย 

• จัดการทัวร 

• หมวดหมูทัวร 

• จัดการโปรโมช่ัน 

• ต้ังคาการชําระเงิน 

• จัดการการจองทัวร 

• ต้ังคาทัวร 
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1. จัดการทัวร 

ผูดูแลระบบ สามารถจัดการขอมูลรายการทัวร โดยการเพิ่ม ลบ หรือแกไขรายการทัวรในระบบ และกําหนด

หมวดหมูใหแตละรายการทัวรได แถบจัดการรายการทัวร สามารถอธิบายความหมายของปุมตางๆในแถบ แบงออกเปน 

8 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มรายการทัวร 

2. การลบรายการทัวร 

3. การแสดง/ไมแสดงรายการทัวร 

4. การยายรายการทัวร 

5. การคัดลอกรายการทัวร 

6. ถังขยะทัวร 

7. การคนหารายการทัวร 

8. ตารางแสดงรายการทัวร 
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1.1 การเพิ่มรายการทัวร 

1. ขอมูลทัวร 

 
 

- หมวดหมูทัวร : เลือกหมวดหมูสําหรับการจัดเก็บรายการทัวร(ตองสรางหมวดหมูมากอน) 

- รหัสทัวร : สําหรับใชอางอิงทัวร 

- ช่ือทัวร : สําหรับกรอก ชื่อทัวร ท่ีตองการสรางใหม  

- ภาพทัวร : สําหรับใชเปนรูปประจําทัวร สามารถเลือกไดเพียง 1 รูปเพ่ือใชเปนรูปประจําท่ีใช

แสดงในหนารายการทัวร ขนาดภาพไมเกิน 120x120px และรูปแบบไฟลเปน .jpg .gif .png 

(ไมบังคับใส) 

- ไฮไลทโปรแกรมทัวร : แนะนําจุดเดนของโปรแกรมทัวรนั้น หรือสถานท่ีแนะนํา 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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2. กําหนดวิธีการเดินทาง 

 
 

- การเดินทาง : ใชระบุประเภทการเดินทางโดยสายการเดินอะไรหรือยานพาหนะใด 

- รายละเอียดยอ : ไมบังคับกรอก สวนนี้จะเปนการอธิบายรายละเอียดยอของทัวร 

 

 

3. เลือกประเภทจองทัวร 

 
 

ประเภทจองทัวร : ใชระบุประเภทจองทัวร ประกอบดวย  

- ผูเดินทางกําหนดวันเดินทาง : ผูจองเปนผูกําหนดวันเดินทางเริ่มตน 

- ผูดูแลระบบกําหนดวันเดินทาง : ผูดูแลระบบเปนผูกําหนดวันเดินทาง 

- ราคาเหมา : ผูดูแลระบบเปนผูกําหนดราคาเหมา 

- กําหนดราคาตามชวงเวลาและวัน : ผูดูแลระบบกําหนดราคาตามชวงวันพิเศษได 
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o ผูเดินทางกําหนดวันเดินทาง  

ผูดูแลระบบจะเปนผูกําหนดราคาการจองทัวร จํานวนวันเดินทาง จํานวนคน และกด “เพ่ิม” เพ่ือ

กําหนดเง่ือนไขจํานวนคนกับราคาเพ่ิมเติม  

 

 

 

 

 

 

 

 

o ผูดูแลระบบกําหนดวันเดินทาง 

ผูดูแลระบบเปนผูกําหนดวันเดินทาง ราคา สามารถกดเปลี่ยนชื่อหัวขอ  ในกรอบได 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 

• ตัวเลือกนีผู้จองจะเปนผูกําหนดวันเริ่มเดินทาง 
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o ราคาเหมา 

ผูดูแลระบบเปนผูกําหนดราคาเหมา และจํานวนคนเดินทางสูงสุดได  

 

 

 

 

 

o กําหนดราคาตามชวงเวลาและวัน  

ผูดูแลระบบสามารถ  เพ่ิมตารางการเดินทาง และกําหนดราคาตามวันได  

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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4. รายละเอียดทัวร 

ไมบังคับกรอก รายละเอียดสวนนี้จะแสดงรายละเอียดของทัวร เม่ือมีการคลิกเลือกทัวรจากหนาเว็บ

จะสามารถดูชมรายละเอียดทัวรได 

 

 
 

5. ลําดับ 

ลําดับการแสดงรายการทัวร 

 

 
 

 

6. SEO 

ใชสําหรับการตั้งคา Title Keyword เพ่ือทํา SEO  
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- ขอความหัวเว็บ : สวนสําหรบัระบุชื่อของหนานั้น อาจจะใชชื่อเดียวกับชื่อหมวดหมูก็ได  

- Keyword : ใสคําหลักในการคนหาเขาสูหนาเว็บไซตเปาหมายท่ีตองการใหผูสนใจเขาถึงและ

รับทราบขอมูลขาวสาร การประชาสัมพันธ  

- Meta Description : คําอธิบายของหนานั้นๆ  

 

1.2 การลบรายการทัวร 

1. การลบรายการทัวรทีละรายการ : คลิกเครื่องมือ “ ” ตรงรายการทัวรท่ีตองการลบ  

2. การลบรายการทัวรทีละหลายรายการ : เลือกรายการทัวรท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง 

Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 
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1.3 การแสดง/ไมแสดงรายการทัวร 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “  ” คือ แสดงรายการทัวร 

• สัญลักษณ “  ” คือ ไมแสดงรายการทัวร 

 

- การแสดง/ไมแสดงรายการทัวรทีละรายการ : คลิกปุม “  ” หรือ “  ” ตรงรายการทัวรท่ี

ตองการแสดง/ไมแสดง  

- การแสดง/ไมแสดงรายการทัวรทีละหลายรายการ : เลือกรายการทัวรท่ีตองการแสดง/ไมแสดง 

โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1.4 การยายรายการทัวร 

- การยายรายการทัวร : เลือกรายการทัวรท่ีตองการโดยคลิก “ ” แลวกดปุม “ยาย” ดังรูป 

 

 
 

1.5 การคัดลอกรายการทัวร 

- การคัดลอกรายการทัวร : เลือกรายการทัวรท่ีตองการโดยคลิก “ ” แลวกดปุม “คัดลอก” 

ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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1.6 การคนหารายการทัวร 

 
 

1. ระบุคําคน : คนหารายการจากชื่อรายการทัวรตามคําท่ีกําหนด 

2. หมวดหมูท้ังหมด: คนหารายการจากชื่อหมวดหมูทัวรท่ีมีอยู 

3. แสดงรายการทัวร : รายการทัวรท้ังหมด รายการทัวรแสดง และ รายการทัวรไมแสดง 

 

1.7 ตารางแสดงรายการทัวร 

 
 

1. ลําดับรายการทัวร : แสดงลําดับท่ีอางอิงในรายการทัวรตามเง่ือนไขท่ีใชคนหา 
2. รหัสทัวร : แสดงรหัสทัวรแตละรายการ 
3. ช่ือรายการทัวร : แสดงชื่อรายการทัวรแตละรายการ 

4. หมวดหมูทัวร : แสดงหมวดหมูของทัวรในแตละรายการ 

5. เขาชม : แสดงจํานวนผูเขาชมรายการ 

6. โดย : แสดงรายชื่อคนสรางรายการ 

7. วันท่ีโพสต : แสดงวันท่ีสรางรายการ 

8. วันท่ีแกไข : แสดงวันท่ีแกไขแตละรายการ 

9. สถานะ : สามารถเปด/ปดการแสดงรายการทัวรในหนารายการทัวร Frontend 

10. เครื่องมือ : เครื่องมือจัดการรายการทัวร มีดังนี้ 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของรายการทัวร 

- “ ” การแกไขรายการทัวร 

- “ ” การลบรายการทัวรทีละรายการ 
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2. หมวดหมูทัวร 

สามารถจัดการหมวดหมูทัวรได โดยสามารถเพ่ิม ลบ หมวดหมูทัวร สามารถเลือกแสดงหรือไมแสดงหมวดหมู 

สามารถทําการยายหรือคัดลอกได สามารถคนหาหมวดหมูทัวร อธิบายความหมายของปุมตางๆในแถบ แบงออกเปน 8 

หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มหมวดหมูทัวร 

2. การลบหมวดหมูทัวร 

3. การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูทัวร 

4. การยายหมวดหมูทัวร 

 

 

5. การคัดลอกหมวดหมูทัวร 

6. ถังขยะหมวดหมูทัวร 

7. การคนหาหมวดหมูทัวร 

8. ตารางแสดงรายการหมวดหมูทัวร 
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2.1 การเพิ่มหมวดหมูทัวร 

1. การตั้งคาหมวดหมูทัวร 
 

 
 

 

 

 

- ประเภทหมวดหมู : เลือกประเภทหมวดหมู มี 2 ประเภท หมวดหมูหลัก หรือ หมวดหมูยอย 

โดยท่ีถาเลือกเปนหมวดหมูยอย จะตองระบุหมวดหมูหลักท่ีตองการใชอางอิงดวย 

- ช่ือหมวดหมู : ระบุชื่อหมวดหมูท่ีตองการ  

- รูปประจําหมวดหมู : ไมบังคับกรอก สามารถเลือกไดเพียง 1 รูปเพ่ือใชเปนรูปประจําหมวดหมูท่ี

ใชแสดงในหนารายการหมวดหมู  

- คําอธิบายหมวดหมู : สําหรับกรอกคําอธิบายยอของหมวดหมูท่ีตองการเพ่ิมใหม  

- Code Editor : สําหรับเขียนโคด css หรือ javascript ปรับแตงหนาหมวดหมูโดยเฉพาะ  

- ลําดับ : ลําดับท่ีแสดงหมวดหมูในหนาจัดการ 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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- การแสดง : กําหนดการแสดงผลในหนารายการหมวดหมู Frontend 

 

2.2 การลบหมวดหมูทัวร 

1. การลบหมวดหมูทัวรทีละรายการ : คลิกปุม “ ” ตรงรายการหมวดหมูทัวรท่ีตองการลบ 

2. การลบหมวดหมูทัวรทีละหลายรายการ : เลือกรายการหมวดหมูทัวรท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ี

กลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 
 

    

 

 

 

 

2.3 การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูทัวร 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูทัวรทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” หรือ “  ” ตรงรายการ

หมวดหมูทัวรท่ีตองการแสดง/ไมแสดง 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 



 

383 
 

 
 
 
 
 

 

 

2. การแสดง/ไมแสดงหมวดหมูทัวรทีละหลายรายการ : เลือกหมวดหมูทัวรท่ีตองการแสดง/ไม

แสดงโดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดังรูป 

 

 

 
 

 

 

 

 

2.4 การคัดลอกหมวดหมูทัวร 

- การคัดลอกหมวดหมูทัวร : เลือกรายการหมวดหมูทัวรท่ีตองการโดยคลิก “ ” แลวกดปุม 

“คัดลอก” ดังรูป 

 

 
 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 



 

384 
 

 
 
 
 
 

 

  

 

  

  

 

 

2.5 การคนหาหมวดหมูทัวร 

 

 
 

1. ระบุคําคน : คนหารายการจากชื่อหมวดหมูทัวรตามคําท่ีกําหนด 

2. หมวดหมูท้ังหมด: คนหาหมวดหมูจากรายการหมวดหมูทัวรท่ีมีอยู 

3. แสดงรายการทัวร : หมวดหมูทัวรท้ังหมด หมวดหมูทัวรแสดงอยู และ หมวดหมูทัวรท่ีไมไดแสดง 

 

2.6 ตารางแสดงรายการหมวดหมูทัวร 

 

 

 

1. ลําดับหมวดหมูทัวร : แสดงลําดับท่ีอางอิงในหมวดหมูทัวรตามเง่ือนไขท่ีใชคนหา 
2. ช่ือหมวดหมูทัวร : แสดงชื่อหมวดหมูทัวรแตละรายการ 

3. ทัวร : จํานวนรายการทัวรท่ีอยูในหมวดหมูนี้ 

4. วันท่ีแกไข : แสดงวันท่ีแกไขหมวดหมู 

5. แกไขโดย: ชื่อของผูท่ีแกไขหมวดหมู 

6. สถานะ : สามารถกดเปด/ปดการแสดงรายการทัวรในหนารายการทัวร Frontend 

7. เครื่องมือ : เครื่องมือจัดการหมวดหมูทัวร มีดังนี้ 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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- “ ”ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการของหมวดหมูทัวร 

- “ ”การแกไขหมวดหมูทัวร 

- “ ”การลบหมวดหมูทัวรทีละรายการ 

 

3. จัดการโปรโมช่ัน 

ผูดูแลระบบสามารถจัดการโปรโมชั่น โดยการเพิ่ม ลบ คนหา กําหนดสถานะการใชงานใหกับโปรโมชั่นได 

สามารถอธิบายความหมายของปุม ตางๆในแถบ แบงออกเปน 5 หัวขอ ดังรูป 

  

 
 

1. การเพิ่มโปรโมชั่น 

2. การลบโปรโมชั่น 

3. การแสดง/ไมแสดงโปรโมชั่น 

 

4. การคนหาโปรโมชั่น 

5. ตารางแสดงรายการโปรโมชั่น 
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3.1 การเพิ่มโปรโมช่ัน 

 

 
 

1. ช่ือโปรโมช่ัน : ตองเลือกประเภทใดประเภทหนึ่งสําหรับรายการทัวรนั้น 

2. รหัสโปรโมช่ัน : สําหรับกรอก ราคาทัวร ใชเปนตัวเลข หรอืจะใหระบบสุมเลขให โดยการกดปุม 

“สุม” 

3. ประเภทสวนลด : ใชระบุประเภทสวนลด หรือไมมีสวนลด ประกอบดวย 

- ลดแบบจํานวนเงิน : กรอกจํานวนเงินท่ีในชองจํานวนสวนลด 

- ลดแบบเปอรเซ็นต : กรอกสวนลดเปอรเซ็นตระบบจะเพ่ิมชอง ลดสูงสุดไมเกิน ข้ึนมา 

4. จํานวนสวนลด : กรอกจํานวนสวนลดท่ีตองการ 

5. จํานวนโปรโมช่ัน : ใชระบุจํานวนโปรโมชั่น ประกอบดวย 

- ระบุจํานวน : กรอกจํานวนโปรโมชั่นท่ีตองการจํากัด 

- ไมจํากัดจํานวน  
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6. รายการทัวร : ใชระบรุายการทัวร ประกอบดวย 

- ทัวรท้ังหมด   

- ทัวรกําหนดเอง   

- ทัวรตามหมวดหมู 

7. เง่ือนไขโปรโมช่ัน : ใชระบุเง่ือนไขโปรโมชั่น ประกอบดวย 

- มีข้ันตํ่า : ระบบจะเพ่ิมชองใหกรอกจํานวนข้ันตํ่า 

- ไมมีข้ันตํ่า   

8. กําหนดเวลา : ระบุเวลาเริ่มตนถึงสิ้นสุดโปรโมชั่นตามท่ีตองการ 

9. ลําดับ : ลําดับการแสดงโปรโมชั่น 

10. การแสดง : รูปแบบการแสดง/ไมแสดงโปรโมชั่น 

 

 

 

 

 

3.2 การลบโปรโมช่ัน 

1. การลบโปรโมช่ันทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” ตรงรายการโปรโมชั่นท่ีตองการลบ  

2. การลบโปรโมช่ันทีละหลายรายการ : เลือกรายการโปรโมชั่นท่ีตองการลบ โดยคลิกท่ีกลอง 

Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ดังรูป 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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3.3 การแสดง/ไมแสดงโปรโมช่ัน  

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “  ” คือ แสดงการใชงาน 

• สัญลักษณ “  ” คือ ไมแสดงการใชงาน 

 

1. การแสดง/ไมแสดงโปรโมช่ันทีละรายการ : คลิกปุม “  ” หรือ “  ” ตรงโปรโมชั่นท่ี

ตองการแสดง/ไมแสดง  

2. การแสดง/ไมแสดงโปรโมช่ันทีละหลายรายการ : เลือกรายการโปรโมชั่นท่ีตองการแสดง/ไม

แสดง โดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ “ไมแสดง” ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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3.4 การคนหาโปรโมช่ัน  
 

 
 

1. ระบุคําคน : คนหารายการจากชื่อโปรโมชั่นตามคําท่ีกําหนด 

2. การแสดงโปรโมช่ัน : โปรโมชั่นท้ังหมด โปรโมชั่นแสดงอยู และ โปรโมชั่นท่ีไมไดแสดง 

 

3.5 ตารางแสดงรายการโปรโมช่ัน 
 

 
 

1. ลําดับโปรโมช่ัน : แสดงลําดับท่ีอางอิงในโปรโมชั่นตามเง่ือนไขท่ีใชคนหา 
2. รหัสโปรโมช่ัน : แสดงรหัสโปรโมชั่นแตละรายการ 

3. ช่ือโปรโมช่ัน : แสดงชื่อโปรโมชั่นแตละรายการ 

4. สวนลด : แสดงจํานวนสวนลดโปรโมชั่นแตละรายการ 

5. รายการทัวร : แสดงประเภทรายการท่ีมีโปรโมชั่น 

6. เง่ือนไขโปรโมช่ัน : แสดงเง่ือนไขโปรโมชั่นแตละรายการ 

7. ใชแลว / โควตา : แสดงจํานวนการใชโปรโมชั่น/การจํากัดโปรโมชั่นแตละรายการ 

8. วันท่ีเริ่มตน : แสดงวันท่ีเริ่มตนโปรโมชั่นแตละรายการ 

9. วันท่ีส้ินสุด : แสดงวันท่ีสิ้นสุดโปรโมชั่นแตละรายการ 

10. สถานะ : แสดงสถานะโปรโมชั่นแตละรายการ (หมดอายุ, พรอมใชงาน, ยังไมพรอมใชงาน) 

11. ใชงาน : สามารถเปด/ปดการใชงานโปรโมชั่นแตละรายการ 
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12. จัดการ : เครื่องมือจัดการโปรโมชั่น มีดังนี้ 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในรายการโปรโมชั่น 

- “ ” การแกไขโปรโมชั่น 

- “ ” การลบโปรโมชั่น 
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4. ต้ังคาการชําระเงิน 

การตั้งคาการชําระเงิน จะเปนการกําหนดขอมูลเก่ียวกับชองทางการชําระเงิน ซ่ึงจะใชแสดงในหนาแจงชําระ

เงิน  แบงออกเปน 6 หัวขอ ดังรูป 

 

 
 

1. การเพิ่มชองทางการชําระเงิน 

2. การลบชองทางการชําระเงิน 

3. การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระ

เงิน 

4. ถังขยะชองทางการชําระเงิน 

5. การคนหาการชําระเงิน 

6. ตารางรายการชําระเงิน 
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4.1 การเพิ่มชองทางการชําระเงิน 

 

 
 

 

 

 

 

1. ช่ือธนาคาร : เลือกธนาคารท่ีตองการจากตัวเลือกท่ีกําหนดให 

2. ช่ือสาขา : แสดงชื่อสาขาธนาคารนั้นๆ 

3. ประเภทบัญชี : แสดงประเภทบัญชี 

4. ช่ือบัญชี : แสดงชื่อบัญชี 

5. เลขท่ีบัญชี : แสดงเลขท่ีบัญชี 

6. ลําดับ : ลําดับการแสดงชองทางการชําระเงิน 

7. การแสดง : กําหนดใหแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงินท่ีเพ่ิมเขาไป 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• เครื่องหมาย “ ” หมายถึง ผูใชจําเปนตองกรอกขอมูลใหถูกตอง 
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4.2 การลบชองทางการชําระเงิน 

1. การลบชองทางการชําระเงินทีละรายการ : คลกิปุ่ ม “ ” ตรงรายการช่องทางการชาํระเงินท่ี

ตอ้งการลบ 

2. การลบช่องทางการชาํระเงนิทลีะหลายรายการ : เลอืกรายการช่องทางการชาํระเงินท่ีตอ้งการลบ โดย

คลกิท่ีกลอ่ง Checkbox ดา้นซา้ยสดุ จากนัน้คลกิปุ่ ม “ลบ” ดงัรูป 

 

 
 

 

 

 

 

 

4.3 การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงิน 

 

หมายเหตุ 

• สัญลักษณ “ ” คือ แสดงการใชงาน  

• สัญลักษณ “ ” คือ ไมแสดงการใชงาน  

 

1. การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงินทีละรายการ : คลิกท่ี “ ” หรือ “  ” ตรงรายการ

ชองทางการชําระเงินท่ีตองการแสดง/ไมแสดง 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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2. การแสดง/ไมแสดงชองทางการชําระเงินทีละหลายรายการ : เลือกชองทางการชําระเงินท่ี

ตองการแสดง/ไมแสดงโดยคลิกท่ีกลอง Checkbox ดานซายสุด จากนั้นคลิกปุม “แสดง” หรือ 

“ไมแสดง” ดังรูป 
 

 
 

 

 

 

 

4.4 ถังขยะชองทางการชําระเงิน 

 

 
 

1. ปุมเรียกคืน : เพ่ือกูคืนธนาคารท่ีเลือกกลับไปยังหนาตั้งคาการชําระเงิน 

2. ปุมลบ : ลบธนาคารท่ีเลือกออกจากระบบ 

3. ยอนกลับ : ยอนกลับไปหนากอนหนา คือหนาตั้งคาการชําระเงิน 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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4. การคนหารายการชําระเงิน (ในถังขยะ) : สามารถคนหาธนาคารโดย กรอกขอมูลท่ีใชการคนหา

ตอไปนี้ จากนั้นกดปุม 

- ระบุธนาคาร : คนหารายชื่อธนาคารในถังขยะตามคําท่ีกําหนด 

- ธนาคาร : เลือกธนาคารท่ีตองการคนหาบัญชี 

5. ตารางถังขยะชองทางการชําระเงิน : 

- ช่ือธนาคาร : แสดงชื่อธนาคาร  

- ช่ือสาขา : แสดงชื่อชื่อสาขา  

- ประเภทบัญชี : แสดงประเภทบัญชี 

- ช่ือบัญชี : แสดงชื่อบัญชี  

- เลขบัญชี : แสดงเลขบัญชีของธนาคาร 

- วันท่ีลบ : แสดงวันท่ีบัญชีถูกลบ  

- ลบโดย : แสดงรายชื่อคนลบรายการ 

 

4.5 การคนหาการชําระเงิน 

 
   

1. ระบุคําคน : กรอกชื่อสาขา 

2. ธนาคารท้ังหมด : เลือกรายชื่อธนาคารท่ีตองการ 

3. สถานะ : สถานการณแสดงหรือไมแสดง 

 

4.6 ตารางรายการชําระเงิน 
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1. ลําดับ : ลําดับรายการธนาคาร 

2. ช่ือธนาคาร : แสดงชื่อธนาคาร  

3. ช่ือสาขา : แสดงชื่อสาขาแตละรายการ 

4. ประเภทบัญชี : แสดงประเภทบัญชีแตละรายการ 

5. ช่ือบัญชี : แสดงชื่อบัญชีแตละรายการ 

6. เลขท่ีบัญชี : แสดงเลขท่ีบัญชีธนาคารเพ่ือตรวจสอบความถูกตอง 

7. สถานะ : แสดงสถานะชองทางการชําระเงินแตละรายการ 

8. จัดการ : เครื่องมือจัดการชองทางการชําระเงิน มีดังนี้ 

- “ ” ประวัติรายละเอียดตางๆ ท่ีเกิดข้ึนในชองทางการชําระเงิน 

- “ ” การแกไขชองทางการชําระเงิน 

- “ ” การลบชองทางการชําระเงิน 
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5. จัดการการจองทัวร 

ผูดูแลระบบ สามารถจัดการรายการจองทัวรในระบบ โดยจะแสดงรายการจองทัวรเรียงตามวันที่มีการจอง 

สามารถกดเขาไปดูรายละเอียดเพื่อตรวจสอบรายการและสถานะ รวมทั้งสงการตอบรับระหวางผูจองทัวรได แบง

ออกเปน 4 หัวขอ ดังรูป 

  

 
 

1. การลบรายการจองทัวร 

2. รายละเอียดการจองทัวร 

 

3. การคนหารายการจองทัวร 

4. ตารางรายการจองทัวร 
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5.1 การลบรายการจองทัวร 

การลบรายการจองทัวรท์ลีะรายการ : คลกิท่ี “ ” ตรงรายการจองทวัรท่ี์ตอ้งการลบ  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 



 

399 
 

 
 
 
 
 

 

 

5.2 รายละเอียดการจองทัวร 

แสดงรายละเอียดขอมูลการจองทัวร ผูดูแลระบบสามารถจัดการสถานะอนุมัติการจองทัวรได โดยในหนา

นี้จะประกอบไปดวยปุมจัดการ 4ปุม ไดแก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. อนุมัติ : อนุมัติการจองทัวร 

2. ไมอนุมัต ิ: ไมอนุมัติการจองทัวร 

3. ยกเลิกโดยระบบ : ยกเลิกการจองทัวรโดยระบบ 

4. ยอนกลับ : ยอนกลับไปหนาจัดการการจองทัวร 
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5.3 การคนหารายการจองทัวร 
 

 
 

1. ระบุคําคน : คนหารายการจากเลขการจองหรือชื่อผูจองทัวร 

2. สถานะการจอง : ระบุสถานะการจองท่ีตองการคนหา ซ่ึงมีท้ังหมด 6 สถานะ ไดแก ทุกสถานะ 

รอการตรวจสอบ อนุมัติ ไมอนุมัติ ยกเลิกโดยสมาชิก ยกเลิกโดยระบบ 

3. วันท่ีจอง : สามารถระบุชวงวันท่ีจองทัวรได โดยอาจเลือกชวงเวลาอัตโนมัติจาก Dropdown 

List หรือกดท่ีปฏิทิน เพ่ือเลือกวันท่ีท่ีตองการคนหา 

 

5.4 ตารางรายการจองทัวร 
 

 
 

1. หมายเลขการจอง : แสดงเลขท่ีอางอิงการจองทัวรแตละรายการ สามารถกดเขาไปดูรายละเอียด

การจองได 

2. ช่ือผูจอง : แสดงชื่อผูจองแตละรายการ สามารถกดปุม เพ่ือเรียงลําดับการแสดงรายการตามชื่อ 

ผูจองได 

3. ยอดรวม : ยอดเงินท่ีตองชําระของแตละรายการจองทัวร 

4. สถานะการจอง : แสดงสถานะปจจุบันของรายการจองทัวรแตละรายการ 

 

หมายเหตุ 

• ระบบจะแสดง Pop-up เพ่ือยืนยันการทํารายการ ใหคลิกปุม “ยอมรับ” 
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5. ขอมูลการชําระเงิน : แสดงสถานะปจจุบันของรายการชําระเงินแตละรายการ 

 

6. วันท่ีเดินทาง : แสดงวันท่ีเดินทางในแตละรายการ 

7. วันท่ีจอง : แสดงวันท่ีจอง สามารถกดปุมลูกศรข้ึน – ลง เพ่ือเรียงลําดับการแสดงรายการตาม

วันท่ีจองได 

8. เครื่องมือ : ใชสําหรับตรวจสอบและลบรายการการจองทัวรในตารางจัดการจองทัวร 

-  “ ” ประวัติรายละเอียดรายการจองทัวร 

- “ ” การลบรายการจองทัวร 
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6. ต้ังคาการจองทัวร 

เปนการตั้งคาซึ่งเกี่ยวกับคาที่ใชงานและแสดงผลในระบบ เชนการเปด-ปดการจองทัวร รูปแบบการแสดงผล

รายการทัวร โดยขอมูลสําหรับตั้งคา แบงออกเปน 2 สวน 

 

6.1 การต้ังคาทัวร 

 
 

1. จองทัวร : สามารถเลือก เปด/ปด ปุมจองทัวร ในรายการทัวร 

2. จองไดสูงสุด : สามารถเลือก เปด/ปด ฟงกชั่น การจํากัดจํานวนวการจองสูงสุดของรายการทัวร

นั้นๆ 

 

6.2 การต้ังคาการแสดงผลรายการทัวร  
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1. ระบบทัวร : สามารถเลือกตั้งคาการแสดง หรือ ไมแสดง สวนตางๆของระบบทัวร  

2. เรียงโดย : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการหมวดหมูทัวรโดยเรียงตามอะไร  

3. รูปแบบการแสดงรายการ : สามารถกําหนดไดวาจะแสดงรายการในรูปแบบไหน โดยจะแสดง 

ตัวอยางจริงตามรูปแบบท่ีผูดูแลระบบเลือกกอนบันทึก 

4. การแสดงผลรูปภาพรายการ : สามารถเลือกอัตราสวนของขนาดภาพ เปน สี่เหลี่ยมจัตุรัส  

แนวนอน หรือ แนวต้ัง 

5. จํานวนรายการท่ีแสดง : กําหนดจํานวนรายการทัวรท่ีแสดง ซ่ึงใชกับหนารายการทัวร โดย 

กําหนดวาตองการใหแสดงหนาละก่ีรายการ 
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